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1 Generelt og struktur

1.1 Generelt om programmet
Revision er et revisionsvaerktegj, der kan bruges af alle. Vaerktgjet er fleksibelt og ggr det muligt at tilpasse

dokumentationens omfang til den enkelte erklzaeringsopgave.
| 'dokumentationguide’ har er der mulighed for at vaelge dokumentationsomfanget af den pageeldende
erkleeringsopgave. Valget af dokumentationsmetode er bestemmende for arbejdsomrader, der fremkommer under

planlaegningen, som normalt skal udfyldes.
Pa den overordnet gren har er der mulighed for at vaelge arbejdsomrader til og fra.

Saldobalance og posttypeinddelingen kan overfgres fra Arsafslutning - se afsnit om import under 4.

Basisoplysninger.

Revision er udarbejdet i henhold til de internationale revisionsstandarder.

1.2 Struktur

Programmet er inddelt i to hoveddele: Basisoplysninger og Revision. Hoveddelene har undermenuer, der vises som
grene under revisionsoversigten. Hver gren har sit skeermbillede, og den aktive gren er markeret med en pil og

fremhaevning.
Basisoplysninger og Revision er beskrevet naermere nedenfor.

Ikonlinjen har selvforklarende tips, der vises, nar man flytter pilen henover symbolet.

1.2.1 Revisionskontrol
"Information”, nederst i venstre del, indeholder en fane for fejlmeddelelser ("Revisionskontrol”). Her vil information

blive vist med et r¢dt udrabstegn eller en lampe, hvis der forekommer logiske fejl og manglende oplysninger.

Information I
| Fejlkontrol | Vedhaftning
¥ Der findes ikke tilknyttede konti i posttypeinddelingen.

¥ Sum aktiver - sum egenkapital og g=ld gar ikke i nul
Summen af aktiver og passiver ikke er ikke ens.

Kontroller at der ikke findes poster uden tilknytning, samt at der er foretaget
disponering af &rets resultat

1.2.2 Vedhaeftede filer
"Vedhaftning” er anden fane i nederst i venstre del. Vedhaftede filer traekkes ind i denne boks og slippes, pa den

gnskede gren i treeet. Grenen i traeet vil da fa et lille mappesymbol. Alternativt kan der hgjreklikkes i boksen med
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vedhaftede filer og hente dokumentet fra det gnskede sted. Lees mere om vedhaftede filer i afsnittet herom

nedenfor.

Information

| Revisionskontrol | Vedhaeftning |

Medskrivningstestadsx

Klient: Virksomhedsnavn mangler

1.2.3 Penne symbol
Nar der er har noteret oplysninger om et skeermbillede, eller en regnskabslinje indeholder tal, far grenen et 'penne
symbol'.

B Revision 2022.2
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sgg Veerktgjer Vindue Hjwlp

GI}H ~¢ﬁ ABRBE k.;'-rﬁRﬂRL-E'ﬁ'\‘.q o -

| 4

@‘

=
E Baslsap\ysmnger Hamilmger - Vejledning
[ lanlz=gning | Udfarelse [KD“HUS‘D” | Rappartering 3 1S4 315 kreever, at revisor opndr en forstdelse af klienten og dens omgivelser, herunder intern kontrel, for at kunne udfere nedvendige risikowurderingshandlinge
[ [— - for ingerne til opgaven og revisors arbejde med Klienten for at undga misforstaelser og tvister.
S|4 [ Planleegning
E -4 _j Indled jer Der kan tilvaslges en tjekliste, der indeholder en rakke relevante punkter til planizsgningsmedet med Klienten. Tieklisten sikrer, at man far alle optysninger il at kun
k| ngighedsvurdering o ) o _
@ ] Kundekendskab ) . Nt snhafslas snduiders st dar 3fhnidas intarnt i har bl fnrmdl ot sibra_st slla narsanari
£ | Opgavevurdering og professione! risika udfertat: () Godkendtaf: () ®
= Y| Aftalebrev
b 1 Forhald fra tidligere &r []vis tiskiiste
E | Plani=gningsmode
L b [ Tjekdiste til Arets arbajde i med klientsn
o Vezsentlige hasndelser
I [l Forstielse af klienten og dens omgivelser
I 2| Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt"
2 Revisionsstrategi/sammenfatning
3 Anslzet risiko

1.2.4 Vejledningstekster
@verst pa hvert arbejdsomrade ligger der vejledningstekst til det pagaeldende omrade. Ved dobbeltklik i tekstboksen,

udvides boksen.

"
elp
W0, R, B
Vejledning
Her vises forskelige negletal for virksomheden, som kan veere med til at give en forstdelse af vir iske situation.
—
Der mulighed for at fa en grafisk pr tation samt en pr. tation af det resultat og den balance, som ligger til grund for letallene. Husk at igningstal er hentet fra foregder

Tallene vises i den enhed, som er valgt under posttypeinddelingen.

=
Udfertaf: () W] Edit text —— ==
Risiko Her vises farskellige nagletal for vitksomheden, som kan vasre med il at give en forstdelse af vitksomhedens akonomiske -
—————— | situation.

Faktorer som pavirker ibog
Der rulighed for at f& en grafisk prassentation samt en prassentation af det resultat og den balance, som ligger bl grund For
negletallene. Husk at sammenligningstallene er hentet fra foregéende periodes ultimo tal Ved valg af "Opdatering” vil disse
Nagletal ultimo tal ogsd opdateres.

Negletal Tallene wizes i den enhed, som er valgt under posttypeinddelingen.

Resuttat far skat og ekstraol i
Nettoomssetning

Resuttat fer afskrivninger
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1.2.5 Godkendelse af arbejdsomrader
@verst pa hvert arbejdsomrade har er det mulighed for at godkende/signere et arbejdsomrade, hvorvidt det er

godkendt af den udfgrende og godkendt af klient- og revisionsansvarlig.

Tryk pa ikonet "Udfgrt af” eller "Godkendt” af for at godkende. De pagaeldende initialer skal vaere tilfgjet under

'opgavebeskrivelse/opgavebemanding’:

B Revision 20222 - 8 x

Filer Rediger Skabelomer Format Wi Seg Nerkimer Vindue Heelp Seqi hiselp  segeord Support
< =N WS - ~F =

o 0P OPH. A X000 &Fmer2= 00 &8 B

I —— e R r——

Veiledning

Grundiseggende oplysninger Vurderng af e T naedende pa g og besvares. Kan der suaves B ok phsiandens, aiages tinten ol vire | A

|« A e r der mange ey v, niikerer dete e hsers opgavensin, som ol medfare egece handinger
i Dot e oo o ot et 0 et et ot o 0 e o
3 + 1) Opgavebesrivelse . e o v
£ ) Sudonues vatertar. () Goaksnatar, () Q@ A
E 3 Posttypeinddeling
3 [ — Phatande
i Temm Joems |

Visamheden har 1§ ndlmaider @ O

Ejere o ledelse bestie af f persaner @ 0

Sagfarngen or ke iomgiess =]

Oer atemgats ¥an ragnshad e FRS @ O

Virkanmhaten oives &0 ke cegueretbeancne o =

Virksumhaden har e sndret i varsertin og orvestes heler ke af gare det @ o0

Der " artete m 0O

Detfoventes ki o stotvmkslpetont | vetsomheden o

Viksumhacen ihaer SIV-ssamactel @ O

\Virksomhessen er kie borsnoterst eler S£C.regatreret CE]

Virksamheden opfykder betingeiserne for fravalg af revison [ = |

e vaig

Vg af dokumentationsmetode

Transaknonsanaiyse
[lBensttest st komtennosmensive g uovsio

Nar et omrade er godkendt, tilfgjes en markering i traestrukturen:

e gron ring for udfert
e oren ring med et flueben i ringen, hvis det er godkendt,

e oren ring med dobbelt flueben, hvis to har godkendt.

B revision 2022.2
Filer Rediger 3Skabeloner Format Vis Seg Veerkta

c- . DY O2H.SB

Grundiazggende oplysninger
| Basisupysninger.[ Hapd 1nger- -

afgende oplysninger
4 [ e soplysninger
¥ ®| Dokumentationsguide
[} Virksomhedsoplysningsr
|| Opgavebeskrivelse
ﬁg Stambkort
[ saldobalance
| Posttypeinddeling
I [ Indholdsfortegnelse

Tekstbehandlingsskabeloner [ Oversigt
b
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@

Der kan godkende flere arbejdsomrader samtidig. Der vaelges Ctrl+U eller under i ikonlinjen:

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Ssg  Veerktgjer Vindue Hjeelp

c- . 0! DPH. D . A0B . &FRRPFBO . 9 B

@verst i hvert skeermbillede er der en vejledningstekst med faglige henvisninger og kommentarer samt information

om, hvordan skaermbilledet skal forstas og benyttes.

F ™
B samiet godkendelse af arbejdssider E@g
Tilgaengelige dokumenter, som kan signeres Udfart af Godkendt af RA  Godkendt af KA Veelg alle

=[] data -
= [[] Grundlz=ggende oplysninger
=[] Basisoplysninger
Dokumentationsguide
[C] Virksomhedsoplysninger
[C] Opgavebeskrivelse
[C] Posttypeinddeling
= [[] Revision
=[] Planlz=gning
i = [[] Indledende handlinger
[C] Uafhaengighedsvurdering
{ [C] opgavevurdering og professionel risiko
[C] Aftalebrev
[E] Planlzegningsmade
[C] Vaesentlige handelser
=[] Forstaelse af klienten og dens omgivelser
[£] Virksomhed og forretningsdrift
[C] Megletalsanalyse

m

Il [T] Regnskabsprincipper og svrige problemsti
[[] Veesentlighedsniveau
f [C] Vurdering af interne kontroller pa virksomk

[T Vurdering af risiko for besvigelse
= [C] Procesbeskrivelse med "hvad kan g4 galt”

[] Likvider (ind- og udbetalinger) =
Signering
[ udieriaf || GodkendiafRA || GodkendtafKA | Usen  MASTER Dato:  10-11-2015
Nulstil
[ Nulstil"Udfert” || Nuistil'RA" | Mulstil'kA" |
Luk [ Hj=lp
b
1.2.6 Standardtekster
Nar cursoren er placeret i en tekstboks, er det mulig at indsaette standardtekster via hgjreklik:
Klip Ctrl+X
Kopier Ctrl+C
Indsast Ctrl+V
Wolters Kluwer tekstsamling > 1.1 Grundlzzggende oplysninger »
Egne tekstsamlinger > 2.1 Planlz=gning - Indledende handlinger >
2.2 Planlaegning - Forstaelse af klienten og dens omgivelser »
2.3 Planlaegning - Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt” »
Srrotat (RN) [ Ledelsesbrev (BTL) 2.4 Planlazgning - Revisionsstrategi/sammenfatning ¥
2.5 Planlazgning - Anslaet risiko »
3.1 Udfersel - Primobalance/farstegangsrevision »
3.2 Udfersel - Balance/ Resultatopgerelse »
3.3 Udfarsel - Generelle handlinger >
3.4 Udfersel - Gennemgang af drsregnskab »
3.5 Udfersel - Gennemgang af skatteoplysninger »
4. Konklusion ¥
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Der er mulighed for at anvende vores standardtekster eller tilfgje eller andre sin egen tekstsamling i linjen 'Tilfgj
eller @ndre forhandsdefinerede tekster’. Saledes kan standardteksten anvendes pa andre kundefiler eller generelt i

virksomheden. For at have standardtekster for virksomheden skal netvaerkfunktion veere slaet til i indstillinger og

brugeren skal vaere logget ind som "master” i Revision.

Tekstsamlingen sorteres fgrst efter numeriske vaerdier, herefter alfabetisk.
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2 Revision - Sadan kommer du i gang

2.1 Start af Revision

Brugernavn er brugerens initialer skal indtastes fgrste gang og vises derefter automatisk, nar der logger pa.

Login *

Brugernawn: | MASTER

Annuller Hizlp

De initialer, der skal bruges, er dem, teamet definerer, og som senere bruges ved godkendelse af arbejdsomrade i

traestrukturen.

Naeste billede er "Om Revision" og indeholder nogle oplysninger om Revision.

Orm Revision *

Revision 2022 2
Copyright ® 2022 Wolters Kluwer Danmark A/5.
Alle rettigheder forbeholdes.

Kundenawvn: Taste Regnesen Revision

Kundenummer:
Bruger: MASTER

4
]

® Programservice

Hjemmeside: www. wolterskluwer.dk

Softwaresupport
WO I.te rS Telefon: 3306 0110
K I. U We r E-mail: software@wolterskiuwerdk

Advarsel:Programpakken er beskyttet af lov om ophawvsret samt af andre love og bestemmelzar anglende intellektuel sjendomsrat.
Programpakken er licenseret - ikke solgt. Det betyder, at kunden alens har kabt brugsret til programpakken.

Vis ved opstart Licensin formation Ok

Fjern fluebenet i "Vis ved start”, for at vil siden ikke blive vist, hver gang Revision startes. Tryk pa OK.

2.1.1 Oprettelse af ny klientfil
Valg "Ny..." i startbillede eller under 'Filer/Ny.." for oprettelse af en ny klientfil.
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Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sgg  Veerktgjer Vindue Hijzlp
) .Be W, ) )

=% Abni Clientview...

£ Abn...
t'? Klientoversigt...

For abning af eksisterende kundefiler valges 'Abn’ i startbillede eller under 'Filer/Abn..’ for henvisning via Stifinder

eller 'Klientoversigt’ for dette oversigtsbillede:

Klientoversigt *
Vejledning
Oversigten hjzelper dig til hurtigt at f3 et overblik over dine revisionsfiler. Du kan vaelge at vise alle filer | en valgt mappe, eller du kan veelge en
aruppe af mapper og f& vist alle filer i hele gruppen. Listen kan ogsd sorteres ved kik p& overskrifterne i de enkelte kolonner, Tryk F5 for
opdatering af listen,
Indstillinger for oversigten Fiformat ————  5@g
Vis filer i undermapper Revisionsfiler {*.wka) w | | | &%
St
|C:\\'\u‘olhers Kluwer\Revision 2022,2Y | =

Virksomhedsnavn /beskrivelse  Filnavn Stihenvisning Dato

Wolters Kluwer AfS Wolters Kluwer,wka C:\Wolters Kluwer\Revision 2022.2) 19-10-2022

Slet fil Udskriv...
Ebn fil Luk

2.1.2 Klientskabelon
Nar en ny kundefil oprettes, er der mulighed for at indleese en klientskabelon. For oprettelse af egen klientskabelon

henvises til afsnit "Oprettelse af klientskabelon”.
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Benyt kli lon som for opga

En klientskabelon er en overordnet skabelon, som bestdr af posttypeinddelingen samt
ne for revisi i og tekstbehand Nar der arbejdes pa en opgave kan
denne lebende gemmes som en kientskabelon ved at benytte menupunktet "Skabelon -= Gem
anm nv klientzkabelnn®™ @nsker man ikke at anvende en klisnt=kahelnn vaslnes “Innen

Tekst Filnavn | Dato

Ok Ingen skabelon Hj=lp

| ovenstaende skaermbillede er det mulig for at hente egne tilpassede klientskabeloner med hensyn til

posttypeinddeling, substanshandlinger og tekstbehandlingsskabeloner. Klientskabeloner kan vaere malrettet revision

opgaver for holdingselskaber, handvaerksvirksomheder mv.

Veelg "Ingen skabelon” eller markér den gnskede skabelon, der vises i billedet og valg "Ok”.

Hvis der ikke er en skabelon i den folder der er henvist til under vaerktgjer-indstillinger-stihenvisninger, bliver denne

besked ikke vist.

Revision
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2.1.3 Skabelonguiden

Skabelonguiden har med fglgende forvalg:

Virksomhedstype
Regnskabsklasse

Kontointerval

Posttypeinddeling

Erklzringstype

Opgavetype
Handlinger

Tekstskabelon

Forvalgene kan tilpasses ved klik de enkelte linier eller ved brug af Tab- tasten og abning af listen med "alt + pil

Kundekendskab for dette regnskabsar er udfyldt i en anden erklzeringsopgave.......

Anpartsselskab

Regnskabsklasse B

Wolters Kluwer standard

Behold nuvesrende kontointerval
Artsopdelt

Behold nuvaerende posttypeinddeling

Revision

Revision - Normal(Begraenset)

Wolters Kluwers skabelon

MNuveerende tekstskabelon - kilde

Behold nuvesrende tekstskabelon

Walters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Muvaerende handlinger:

Dokumenter
Stamoplysninger
Arsoplysninger
Stamkort

RERRRE R

Aftalebrev - Revision af drsregnskab 2022.2

Fuldmagt - Revision af drsregnskab 2022.2

ned”. Tryk "Enter” for at foretage valg.

For ClientView brugere overfgres automatisk fglgende punkter:

. Virksomhedstype

. Regnskabsklasse

For brugere af Arsafslutning overfgres automatisk fglgende punkter:

. Kontointerval

. Posttypeinddeling

1. Erklaeringstype og Opgavetype kan valges i rullelisterne. Skabelonguiden vaelger som standard erklaeringstype
"Revision” og opgavetype "Revision - Normal(begraenset)”

2. Valg af kontointerval og posttypeinddeling vzelges i rullelisterne. Skabelonguiden valger som standard "Wolters

Kluwer Standard” - kontointerval og "Artsopdelt” - posttypeinddeling

3. Valg af Handlinger knytter sig til valg af Erklaeringstype. Skabelonguiden valger som standard "Wolters Kluwer

Skabelon” ud fra den valgte erklaeringstype.

4. Valg af Tekstskabelon knytter sig til valg af Erklaeringstype. Skabelonguiden valger som standard "Wolters
Kluwer Skabelon” ud fra den valgte erklaeringstype

"Kundekendskab for dette regnskabsar...” kan markeres i en eksisterende opgave og giver mulighed for at kunne
henvise til den eksisterende fil for andre erklaeringsopgaver for samme klient, se afsnit 2.1.5 Ny underopgave
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Virksomhedstype - bliver pa sigt forbundet til rullelister andre steder i Revision. Skabelonguiden valger som

standard "Anpartsselskab”

Regnskabsklasse - bliver pa sigt forbundet til rullelister andre steder i Revision. Skabelonguiden vaelger som
standard "Regnskabsklasse B”

2.1.4 Skift af erkleeringstype

Hvis det gnskes at skifte fra Revision til fx Udvidet gennemgang, skal fglgende punkter &endres i Skabelonguiden:

Revision indstillinger:

Erklzringstype
(Opgavetype
Handlinger

Tekstskabelon

Slet

Revision v
Revision - Normal(Begreenset) w
Behold aktuel skabelon v

Vzelg egne handlinger

O

goodg

Muveerende handlinger: Revision 1.0.2
Nuveerende tekstskabelon - kilde i

Stamoplysninger - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Arsoplysninger - Weolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Stamkort - Walters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Aftalebrey - Revision af arsregnskab 2022.2 - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Fuldmagt - Revision af arsregnskab 2022.2 - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Behold nuvaerende tekstskabelon

Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Nye indstillinger Udvidet gennemgang:

Erklzringstype
Opgavetype
Handlinger

Tekstskabelon

Slet

| Udvidet gennemgang v
| Udvidet gennemgang, Erlzeringsbekendtgarelsen v
Wolters Kluwers skabelon v

Vzelg egne handlinger

KRR RIRIE R

MNuveerende handlinger: Revision 1.0.2
MNuvzerende tekstskabelon - kilde '

Stamoplysninger - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Arsoplysninger - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Stamkort - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Aftalebrev - Revision af arsregnskab 2022.2 - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Fuldmagt - Revision af arsregnskab 2022.2 - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Behold nuvesrende tekstskabelon

-Wc'lters Kluwer skabelon (2022.2) - Udvidet gennemgang v

Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

RRRIRE R

Dokumenter

Starmoplysninger

Arsoplysninger

Stamkort

Aftalebrev - Udvidet gennemgang arsregnskab 2022.2
Fuldmagt - Udvidet gennemaang arsregnskab 2022.2

1. &ndre Erklaringstype

2.  /A&ndre Opgavetype

Annuller | | 0K

3. Fjern flueben for at opdatere tekstskabelonerne.
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2.1.5 Ny underopgave
Det er muligt at genbruge en fil til en anden erklaeringsopgave for samme klient og samtidigt henvise til at Forstaelse

af klienten og dens omgivelser er udfgrt i en anden fil.

Skabelonguiden

Virksomhedstype
Regnskabsklasse

Kontointerval

Posttypeinddeling

Erklzringstype

Opgavetype

Handlinger

l [] Kundekendskab for dette regnskabsar er udfyldt i en anden erklzringsopgave..... ]

Anpartsselskab v
Regnskabsklasse B v
Woalters Kluwer standard

BEehold nuveerende kontointerval

Taksonomi 01-10-2021
Behold nuveerende posttypeinddeling Impaort fra Arsafslutning
Udvidet gennemgang v
Udvidet gennemgang, Erlazringsbekendtgarelsen v
Woalters Kluwers skabelon v
Veelg egne handlinger

Der kan sattes kryds i dette felt i en eksisterende fil, krydset betyder at fplgende faner bliver gra i filen:

4 51 Forstaelse af klienten og dens omgivelser

Y
|
0y
|
0y
|
W
|
W
|
Y
|
W
|
W
|
y
Ll
y
|
0y
|
0y
|
0y
|
W
|
W
|
W
|
W
|
W
|

1 Virksomhed og forretningsdrift

Interessegrupper og rammevilkar
MNzgletalsanalyse

Historik/ekonomisk udvikling

Finansiel situation

Langsigtede planer

Markedssituation og kritiske succesfaktarer
Forsikringer

Organisation

Personaleforhold

Kunder og salg

Leverandarer og indkeb
Produkter/preduktion/tjenester
Regnskabsfunktion og skonomistyring
Regnskabsprincipper og gvrige problemstillinger
Mesristdendes parter

[T-systemer

@vrig information om virksemheden

Det betyder, at fanerne kan klikkes pa og laeses, men hvis der er behov for at opdatere teksten, skal det ggres i
hovedopgaven (den oprindelige fil). Opdaterede tekster overfgres ikke til denne nye fil, der henvises til den

oprindelige fil.

Samtidigt bliver en ny fane synlig med fglgende tekst:
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Planlzzgning

| Basisoplysninger |..Han.dlinger. =

| Planlaegning.[.Udﬁarelse | Konklusion | Rapportering . =

- > Planl=gning
I ﬁ Indledende handlinger
a h

Forsts .
'nj Forstaelse af Klienten og dens omgivelser - undero pgave'

T Virksomhed og forretningsdnft
[ Megletalsanalyse

cesfaktorer
problemstillinger

[ Regnskabsprincipper og gvrige
I [ Meeristiende parter
[ Im-systemer

] Vaes:entlighedsniveau
[ Vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau
| Vurdering af risiko for basvigelse

"Forstdelse af Klienten og dens omgivelser” er foretaget i hovedopgaven for denne klient.

2.1.6 Gem

Det anbefales at gemme, nar der er oprettet en ny opgave og indsat selskabsnavn og kundenummer.
Det er vigtigt at gemme med jaevne mellemrum, nar der arbejdes. Der er altid en risiko for, at maskinen gar ned, eller

at der sker noget uforudset. Hvis vedhaeftede filer er abne, skal de gemmes og lukkes, fgr Revision kan gemme.
2.1.7 Integration til Arsafslutning
Revision og Arsafslutning er integreret med hinanden. Stamoplysninger, saldobalance samt posttypeinddeling kan

sdledes sendes fra Arsafslutning til Revision.

Integrationen mellem Revision og Arsafslutning er beskrevet under afsnittet Saldobalance.
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3 Basisoplysninger

Revision bestar af to hoveddele: Basisoplysninger og Revision. Basisoplysninger indeholder generelle oplysninger om

revisionskunden, saldobalance, posttypeinddeling mv.

3.1 Dokumentationsguide

Der er tre typer dokumentationsomfang i forbindelse med revision:

e  Minimal dokumentation for virksomheder uden saerlig aktivitet
e  Begraenset / Normal dokumentation
e  Fuld dokumentation

Programmet kan ligeledes benyttes til at dokumentere erklaeringsopgaver med begraenset eller ingen sikkerhed.
Under alternative revisionsopgaver er der indlagt felgende dokumentationslgsninger til fplgende erklaerings-
opgaver:

e  Andre erklaeringsopgaver:

e  Aftalte arbejdshandlinger, ISRS 4400

e  Assistance med regnskabsopstilling, ISRS 4410

e  Review af regnskaber, ISRE 2400

e Udvidet gennemgang, Erklaeringsbekendtggrelsen
e  Revision af bestanddele af et regnskab, ISA 805

B Revision 20223
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sog Veerkigjer Vindue Hjmlp

0P DPH. 20 XDE SERREOTHO 28 B 9,

Grundiaggende oplysninger Dokumentationsguide

[ Basisoplysninger | Handiinger | _ Veiledning
P

A

3 Grundlzggende oplysninger
4 [ Basisoplysninger
¥ Dokumentationsguide
) Virksomhedsoplysninger

1dokumentguiden foretages en indledende vurdering af Kienten og opgavetypen samt valg af dokumentationsmetode. De indledende pastande gennemgas ¢
ukompleks med lav pgaverisiko, hviket taler for en begrasnset eler minimal dokumentation. Er der mange Nej svar, indikerer dette en hejere opgaverisko, st

Er der kendskab filandre forhold af betydning for valg af dokumentationsmetode beskrives dette. Det kunne fx vere, hvis opgaven er begreenset, at der for

[ Tekstbehandiingsskabeloner | Oversigt

4 [ Opgavebeskrivelse
%! Stamkort
@] Stamkort 20-10-2022 14:10:47 [17-10-2022] vdfertat: () Godkendtat: (/) @
L] Saldobalance
3 Posttypeinddeling .
[ 3 Indholdsfortegnelse
[Ens[uens |

Virksomheden har fa indizsglskiider

Ejere og ledeise bestér af 14 personer

Bogfaringen er ikke kompleks.

Der aflzzgges ike regnskab int. FRS

Virksomheden drives i en ikke-reguleret branche

Virksomhaden har ke ndret Sig vaESentin og forventas hellr ikke at gare det
Der er en kar fesles forstaelse af kientens forventning t revisors arbejde

Dat forventss ikke st stort vaskstpotentiale | virksomheden

Virksomheden tinarer SHV-segmentet

Virksomheden er ikke barsnoteret eller SEC-registreret

ooooooogooo
[ o o e s e e

Virksomheden opfylder betingelseme for fravalg af revision

@vrige af betydning for valg af

Valg af dokumentationsmetode

Revision - Winimal (uden sz=rlig akiivitet
Revision - Normal (begraznset)
Revision - Fuld

Andre erklesringer
Aftalte arbejdshay
A 05 med 1
fregnsk:

idet gennemgang, Erkizeringsbel elsen
Revision af bestanddele af et regnskab, IS4 805

Qpret dokument
Opret egen rapport

Transaktionsanalyse
[[]Benyt test af konteringsmansire og udvalg
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Dokumentationsmetoden afhaenger af hvilke valg der er foretaget i Skabelonguiden.

Grenene i programmet tilpasses den valgte dokumentationsmetode, dvs. valget "Begranset/Normal dokumentation”
skjuler enkelte sider og felter i programmet. Ved valg af minimal dokumentation vil de fleste undergrene under

"Planlaegning” blive fjernet.

Det er altid muligt at ga tilbage og @endre valg af dokumentationsmetode i Skabelonguiden eller udvide med enkelte

grene under hovedgrenene.

Tjeklisten under "Pastand” skal udfyldes og anvendes til at understgtte omfanget af dokumentationsmetoden. Valget

af dokumentationsmetode fremkommer ikke automatisk ved besvarelse af pastandene, og skal markeres manuelt.

Angiv, om opgaven opfylder kriterierne for begranset revision ved at besvare pastandene med "Ja” eller "Nej”. Hvis
der er et eller flere "Nej"-svar, bgr der normalt vaelges fuld dokumentation. Hvis "Begraenset/ Normal

dokumentation” benyttes ved "Nej”-svar, bgr det dokumenteres i boksen "Andre forhold...”.

Pastandslisten kan opdateres ved andringer. Tidligere markerede pastande vil blive slettet. Denne opdateringsknap

(se pilen herover) findes pa alle pastands-/tjeklister i programmet.

Dokumentation af alternative revisionsopgaver vil kunne bruges til nye kundefiler, men ogsa til gamle.
Hvis der har vaeret foretaget revision af et selskab, som derefter fravaelger revision, kan den samme kundefil

benyttes, hvis kunden gnsker andre alternative tjenester fra revisor.

Benyt test og udvalg kan bruges til at foretage analyse af posteringer. Forudsatningen for brugen af dette krzever, at

der i Arsafslutninger er sket import af posteringer sammen med saldobalancen.
Benyt test og udvalg er naermere beskrevet i afsnittet Transaktionsanalyse.

3.2 Virksomhedsoplysninger
Grundlaeggende information om kontaktpersoner, ejerforhold, regnskabsar mv. leegges ind i skaermbilledet.

°

Det er vigtigt at oprette regnskabsar ved at trykke pa "Fgrste regnskabsar...”:

Angiv regnskabsar S|

Startdato | Slutdato | I Tilfj historisk &r ]

01-07-2014 30-06-2015 ]
Slet seldste ar

[ Gem H Annuller H Hizelp ‘

Startdato leegges ind uden at skelne mellem dato og maned og regnskabsaret. Nar der trykkes pa "Enter”, vil
slutdatoen automatisk blive indsat (12 maneder efter startdato). Der kan ogsa skrives arstallet og trykkes pa "Enter”.
Programmet vil sa foresla 1.1 til 31.12. i det indtastede ar. Forskudte regnskabsar og regnskabsar, der afviger fra 12

maneder, kan ogsa indtastes.
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3.3 Opgavebeskrivelse

| dette skaermbillede angives ogsa opgavens omfang, dvs. eventuelle tillaegstjenester til revisionen.
Fanen for gvrige tjenester skal angives af revisor.

Skeermbilledet indeholder kundens saldobalance. Hvis ikke saldobalancen importeres automatisk, kan konti oprettes

manuelt og fjernes eller andre saldi.

Teammedlemmernes navn og stilling indtastes, og initialerne vises automatisk. Initialerne bruges ogsa, nar der
logges pa programmet. Initialerne kan tilsidesaettes, hvis der gnsker flere end to initialer.

Oplysninger om honorar for dette ars revisionsopgave og andre opgave indtastes pa denne side for at kunne
generere Stamkort.

3.3.1 Underskrift for udfgrt og godkendt
Nar et skaermbillede er dokumenteret, sattes et flueben i "Udfgrt af”, hvorefter signaturen automatisk bliver vist. Der
er yderligere to afkrydsningsmuligheder for godkendelse. De indloggede signaturer sammenlignes med de angivne

initialer i denne sektion. Programmet giver en advarsel ved afvigelser.

Nar der er signeret udfgrt eller godkendt, kan det aendres ved at hgjre klikke og nulstille eller redigere tidligere

signering.

Rediger signatur (2]

Signatur: Dato:

| | | |
Annuller

3.3.2 Budget og tidsplan

Brugen af budgetter i Revision vil afhaenge af, om der bruges andre administrative programmer. Teamets medlemmer
hentes fra opgavedetaljer i basisoplysninger. Budgettet kan veere til hjaelp for medarbejdere, som skal fglge deres
tidsforbrug pa en nem made. Timepris laegges ind over teammedlemmets signatur, og timer laegges under, fordelt pa

planlaegning og arsopggrelse og teammedlem.

3.4 Saldobalance

Saldobalancen kan importeres som tekstfil (csv.txt /.sie), manuelt eller fra Arsafslutning.

3.4.1 Manuel indtastning
Saldobalancen kan ogsa oprettes manuelt ved at dobbeltklikke pa kontoen, skrive ultimo saldo og derefter trykke to
gange pa "Enter”, hvorefter naeste linje kommer frem. Ved manuel indtastning af primo saldo eller aendring af primo

skal dette ske i det sidste regnskabsar.

3.4.2 Import fra tekstfil

Veelg Fil - Import fra tekstfil.
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B |Importer fra tekstfil

Importer saldobalance fra tekstfil
T ekst-filen skal indeholde kolonner med kontornummer, kontonayvn og saldo [fra 16l 4 &)

Filnawn: AE qon olzen holding. cay | =
Feltzeparatar: Semikalon [;] Decimaltegn
Owerzpring 1 5 everste raekker @ Kornma [J
() Purktum []
] OEM Farmat (OS]
Fantonr  Kaontonavn 2022 [Ikke importer] [lkke importer] (lkke impc ™
102003 Faklbureret omseetning -9.810.085.... -8.082.738,00 -5.758.524.00 -5.383.72
102005  Regulering af igangvaerende arbejder til zalgspris 23319100 -358.766.00 186.915.00 273168,
102006 Konstaterst tab pd debitarer 1.875.00 0
102007 Henszat til tab pd debitarer 5000000 O
102093 Resultatopaarelze, afrunding * oo oo
1032001 “are- og matenialekob 3180949,00 5027 606,00 1.518.193.00 1.453.99¢
103202 Andring i varebeholdninger 166.624,00  -105.252.00 22.785.00 -5.243,00
103203 Undedeverandarer 183.736,00  229.695,00 h34.173,00 7h8.260.0
114402 Lenninger, svende og larlings 2573.084,00  1.320.307.00 1.107.145,00 921.372[
114403 ATF, timelanneds 2630200  22727.00 19.270,00 17.756,00
114601 Arbejdzmark edzpensian 211.610,00 20685200 17E.664,00 136.850(
11620 Lanrefugion og -tilzkud 110.760,00  -23.2930,00 5212400 -55.080.0
116251 Avancestab ved zalg af materielle anlaegzaktiver 1030200 -B9.255.00 1] -30.500.0
122002 Breendstof 8073100 96.183.00 BE.481.00 78 406,00 o
£ >
Angiv kontogruppering Anruller

Under Filnavn oprettes henvisning til filen, der gnskes anvendt.

Tilret formatering af filen ved valg af feltseparator, decimaltegn og overspring af overskriftslinjer, hvorefter import

kan foretages.

Hvis der ikke er oprettet regnskabsar under "Virksomhedsoplysninger”, er det mulig at veelge dette her.

3.4.3Import fra Arsafslutning
Importen foretages ved at der oprettes en ny revisionsfil i Revision for det pagaeldende regnskabsar. Derefter

gemmes den

ny oprettet revisionsfil.

| Arsafslutning abnes den pagaeldende kundefil, og tilknytter den nyoprettet revisionsfil under

mou

"Virksomhedsoplysninger”. Herefter vaelges, under menupunktet “Vaerktgj”, “Start Revision”.

Nedenstaende skarmbillede er hentet fra Arsafslutning:
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Fil Rediger Stamdata Registrering Moduler Rapporter Vis Format Varktej XBRL WoltersKluwer.dk

2 lj A b fl Start Revision
l‘ ﬂ E a H = - L ﬁ Hent vaerdier fra Revision
x

Virksomhedsoplysn 'f' Start @konomianalyse

é
V!

-~ Virk hedsoplysninger .1 &ndre status i ClientView ski
CVR-nr. 12345674 | ) Fejlkontrol 72
Virksomhedsoplysninger Navn Produktion, Ha ? 7-2
Personoplysninger Adresse 1 Virksomhedsve Skabeloner ’ ;:g
Import af saldobalance Adresse 2 Ekestra Veerktgier ,
Saldobalance Postnr./by b 1000 _Kﬂben X : rec
Kommunenrfe» 101 Komm Database veerktajer * bee
Opret arsiegnskab. . Zoom... ET‘I‘I
Posttypeindeling Telefon 99999999 Egne oplysninger... |
: : Telefax 99999997 Indstillinger...
Registrering en
; Chek Installation (Diagnostik
Anleegskartotek Hiemmeside Virksomhg — }
9 — infamwirke amhad dl Kontrolle

En typisk fremgangsmade er at importere den forelgbige saldobalance i Revision eller Arsafslutning, revidere
saldobalancen, foretage efterposteringerne i Arsafslutning for derefter at sende den endelige saldobalance til

Revision.

3.5 Posttypeinddeling (mapping)
Under Posttypeinddeling "mappes” de forskellige konti i saldobalancen til de pagaeldende posttyper, som danner

grundlag for arbejdspapirerne.
Er der overfgrt fra Arsafslutning, anvendes samme posttypeinddeling.

Fordelingen sker automatisk via de praedefinerede kontointervaller, men der kan ogsa flytte konti via "drag-and-
drop” eller ved at bruge forskellige knapper pa vaerktgjslinjen. @verst pa vaerktgjslinjen til posttypeinddelingen er

der ogsa flere pile, der kan bruges, nar der har markeret en konto, i stedet for "drag-and-drop”.

Til mere detaljeret "mapping” bruges:

e  Posttype (knyttet til regnskabslinje)
e Proces (hvilke processer pavirker den)
Nggletal (til brug i nggletalsanalysen)
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I Basisoplysninger - Postiypeinddeling

Vis spedficeret i udskriften

Resultat vid—= FE XY [ vis konta
| Post

| Nagletal

|Proces | Udg8ende

Resultat efter skat

- - Resultat for skat
7 Driftsresultat
- - Resultat af ordi drift for dag direguleringer
Bruttofortjeneste/-tab
Daekningshidrag T1

Deekningsbidrag I
- Nettoomsaetning 30A Omsaetning

Arbejde udfart for egen regning og opfart under aktiver  30A Omszetning
Andre driftsindtzegter 30B Andre driftsindtzegter
Eksterne omkostninger

-

FAndring i lagre af feerdigvarer og varer under fremstiling 40A Vareforbrug og produktionsomkostninger

Omkostninger til rAvarer og hjzelpematerialer 404 Vareforbrug og produktionsomkostninger

*

R.1.1 Mettoomszstning
R2.1Materiale- og vareforbrug
R.1.1Mettoomszetning

R1.2 Andre driftsindtzegter

R2.1Materiale- og vareforbrug

-

Salg
Lag
Salg
Salg

Ind,Lag

Alle oplysninger styres automatisk, nar kontiene kobles, men de kan tilsidesaettes ved at ga til detaljer i bunden af

linjeinddelingen og a&ndre egenskaber eller intervaller.

Husk at tjekke, at alle konti er koblet, ved at se, om det er konti pa fanen "Konti uden tilknytning”. Kontiene kobles

ved at traekke og slippe dem pa den rigtige regnskabslinje. Der kan ogsa mappes konti ved at bruge

"detaljer/interval” i fanerne nederst.

UMKQSTINGEr T 5003l SIKrng
Perasnnalenmknstninner overfart fil aktiver

<

b FErsonaleomeosminger
4R Perannalenmknstninner

Detalier  Indstilinger Aktiver med kreditsaldi/Passiver med debetsaldi - Konti uden tiknytning ~ Fejimelding

|.3.rets resultat efter minoritetsinteressernes forholdsmaessige andel

Vis sum [] vis totalsum

| fanen Fejlmelding kommer der oplysninger om f.eks. konti, der er mappet dobbelt eller lignende. Der bliver vist en

"Revisionskontrol”, hvis der ligget noget under fejlmeddelelser.
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4 Revision

Revisionsprocessen er inddelt i underkategorierne:

e  Planlegning
e Udfgrelse

e  Konklusion

e  Rapportering

Omfanget af underkategorier under hvert hovedpunkt varierer alt efter, hvilken dokumentationsmetode, der er valgt.
I denne vejledning er der taget udgangspunkt i fuld dokumentation med forklaring, hvor det anses for ngdvendigt,

for begraenset og minimal dokumentation.

4.1 Planlaegning
Hovedgrenene vil vaere de samme for alle dokumentationsmetoder. | fuld dokumentation er alle grene markeret, i

begraenset dokumentation vil de vigtigste grene vaere markeret, mens det i minimal dokumentation primart kun vil

vaere hovedgrenene, der er valgt.

B Revision 20223
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Ssg Veerktgjer Vindue Hijelp

co 0 D2H. SD . £0B.c FrReRII=BO .

I Fianizgning Indledende handiinger

o
=
| Basisoplysninger | Handlinger _ Vejledning
¢ | Planlz=gning | Udfarelse | Konklusion ‘ Rappartering s Indledende handlinger vedrarer obligatorizke
4 ] P.\?nlaegnl'ng Indledende handlinger omfatter vurdering af
I | ®! Indledende handlinger opsummering af forhold fra tidligere &r og inc
I [Z]l Forstaelse af klienten og dens omgivelser

[ |2} Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt”
|2l Revisionsstrategi/sammenfatning Udfart af: 9]
7| Anslaet risiko

Felgende dele er valgt til udvidet dokur

Tekstbehandlingsskabeloner | Oversi

Uafhaengighedsvurdering
Opgavevurdering og professionel risiko
Forhold fra tidligere dr
Planlz=gningsmade

weesentlige handelser

I de enkelte skaermbilleder er der, i tilknytning til tekstboksene, medtaget tjekboksene "RN” (overfgres til
revisionsnotat),”BTL” (overfgres til brev til ledelsen) og "ME” (overfgres Modifikation/fremhaevelse). | omradet
"Konklusion”, vil indholdet af tekstbokse med disse markeringer kunne indleeses pa siden "Opfglgning” og der kan
tilrettes i teksten til ledelsesbrev og for Modifikationer/Fremhavelser vil der kunne valges en modifikation som

overfgres til Revisorerklaeringen.
Revisionsnotater vil kunne bruges som et internt dokument eller til at lave andre typer rapporter. Information i "BTL”
vil kunne bruges til et opsummeringsbrev til virksomheden eller et nummereret brev til ledelsen.

Rapporterne kan eksporteres til Word eller Excel.

4.1.1 Indledende handlinger

Uafhaengighedsvurdering
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Abningsbilledet til uafhangighedsvurdering:

Indledende handlinger - Uafhaengighedsvurdering

Vejledning
P4 denne side foretages en samlet vurdering af uafhangighed og accept af klienten
Besvares nejtil nogle af pastandene, beskrives hvike modforanstantninger, der er foretaget eller planiagt for at figrne en konfikt vedrerende uafha
For nzermere vejledning henvises til FSR's retningslinjer for revisors etiske adfeerd.
udfertat: () Godkendt af: (/) %]
Uafh&ngighedsvurdering
Pastande | B
Det samlede honorar fra klienten udger mindre end 20% af revisi i dens totale i ila - L
Honorarer fra andre tienester er ikke betydelig i forhold til revisionshonoraret Ja -
Revisionsvirksomheden har ikke betinget =sig et hajere honorar end der kan anses for rimeligt Ja -
Revisionsvirksomheden har ikke betinget ig et honorar som betinget af andre forhold end det udfarte arbejde la -
Udestdende honorarer er under 2 r gamle og ubetydelige Ja -
Ingen i opg har haft hos klienten inden for de seneste 2 ar Ja - |
Opdater
Foretagne eller modf i {ved Nej-svar)
-
mL [ e
Notat
-
[E1RN [FB1L
Konklusion
‘ Klientforholdet kan accepteres/fortsssttes Ja - |

Uafhaengighedsvurderingen laves fgrst pa en tjekliste, hvor pastande besvares med JA/NE) ud fra, om der er trusler i

henhold til de angivne kategorier i IEASB's etiske regler om uafhangighed.

| tekstboksen "Foretagne eller planlagte modforanstaltninger (ved Nej svar)” vil det vaere aktuelt at medtage
dokumentation, hvor der er reelle trusler mod uafhaengigheden, dvs. et eller flere af pastandene er besvaret med
NE]J.
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Kundekendskab

Indledende handiinger - Kundekendskab

Vejledning

Pa denne side foretages en overordnet gennemagang af kendskab til kunden i forhold til hvidvaskningsloven. Dette er aktueh for sdvel nye opgaver og fortszsttends opgaver, og ber udfares af den ansvarlige revisor hvert ar fe

Udfertat: () Godkendtaf: () (%]
Kundekendskab
[ Péstange [ sandt ] Faisk | A
1 i Kunden er ikke en lejlighedskunde
2 ] Angiv nedenfor i notatfettet hverfor kunden betragtes som en lejlighedskunde
3 Kunden er en juridiek enhed O
4 |Vihar indhentet navn CVR-udskrifter (fuldstzendigt resume) og stiftelsesdokumenter og vedtzegter. O
5 |Vihar fuld for alle reelle ejere i form af nawvn, adresse, CPR-nr. m.v. O
& | Vihar indhentet fuld ion for alle vir i reelle ejere i form af navn, adresse, CPR-nr. m.v.
7 Vihar faet skriftlg bekresftelse fra kunden i form af aftalebrev eller ignende. O
8 Vihar et fuldt overblik over om kunden har flere virksomheder, som vi betjener, og disse er beskrevet under "Forstaelse af O
klienten og dens omgivelser™.
9 | Vi har fuldt overblik over kundens ejer- og kontrolstruktur og reelle ejere og dizse stadig gssider. O
10 Er der overensstemmelse mellem vore registreringer af reelle ejere og oplysningerne om reelle ejere pd cvr.dk.
11 | Vi har haft fy=isk mede med kunden (ledelse/ejer).
12 | Vi har fuldt overblik over kundens fuldmagtsforhold. O
13 |Det vurderes ikke, at der er kunderisikofaktorer, der medferer skasrpede krav til kundekendskabsproceduren. O
14 | Der er ikke observeret ussedvanlige omstsendigheder i kundeforholdet.
48 Wind llar A h il i L i i Fio L A el A for EIVEMAC allar i
Foretagne eller modf i (ved falsk )
[] Revisomotat (RN} [ Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhezvelse (ME)
Notat
|:| Revisornotat (RM) |:| Ledelsesbrev (BTL) |:| Modifikation/fremhazvelse (ME)

Kundekendskab skal vurderes hvert ar og udfyldes ved at seette flueben i Sandt eller falsk i tabellen - svarene

udlgser nye spgrgsmal og afdakker virksomhedens risikoprofil i forhold til hvidvaskloven.

Hvis der svares nej skal der udfyldes et uddybende svar i rubrikken under tabellen.

Opgavevurdering og professionel risiko

Opgaver skal vurderes hvert ar. | forbindelse med nye opgaver skal det vurderes, om opgaven kan patages. Ved

eksisterende opgaver skal det vurderes, om revisor bgr fortsaette som revisor eller ej. Se evt. ISA-standarder og ISQM

1.

Opga

vevurderingen sker pa en tjekliste, der gemmes.

Der er ogsa en tekstboks, hvor der eventuelt kan dokumentere tiltag, der skal gennemfgres, fér opgaven kan patages

eller

fortsaettes
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| Indledende handlinger - Opgavevurdering og professionel risiko

udfertat: () Godkendtaf: (/) (%]

Ny kunde -

Péstande |Ja |Nej |NA |Nutat |Re... ~

Wi har modtaget tifredsstilende svar pa vores henvendelse til O O O O
tidligere revisor om dennes fratraeden, og er ikke blevet gjort

bekendt med forhold som betyder, at kunden ikke kan accepteres.

Der er ikke konstateret forhold vedrerende vores vurdering af vores []
habilitet, som betyder at kunden ikke kan accepteres.

Samarbejdet med virksomhedens ejere/ledelse vurderes at kunne [
forega pa en gensidig tilidsfuld og tilfredsstilende made. Der er ikke
forhold som tyder pa, at ejernes/ledelsens etiske holdninger og
integritet er mangelsfuld, eller omstzendigheder som kan pavirke
wvurderingen af vores samarbejde.

O
O

Betieningen af kunden vurderes ikke at kunne skade vores O
omdemme.

Betjeningen af kunden vurderes ikke at skabe problemer i forhold til []
andre af vores kunden ogleller forretnings forbindelser.

De forventede tidsfrister fra kundens side er realistiske og medferer []
ikke utilberlig pres.

o o o d
o o o od
o o o d

Der er ingen indikationer pa, at kunden ikke har evnedvile til betale [
det forventede honorar.

v

(@) Vis valgte pastande Opdater pastande Slet Indszst far Indszet sidst
(7) Sammenhold med standard

Sammenfatning

[] Revisornotat (RN} [] Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhzevelse (ME)

Konklusion Hent sidste ars noteringer

[] Revisornotat (RN} [] Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhzaevelse (ME)

Aftalebrev

Aftalebrev skal udarbejdes pa alle nye opgaver, vaesentligt @ndrede opgaver, hvor bestyrelsen/ledelsen har haft

udskiftninger, eller hvor betingelserne for opgaven antages ikke at vaere opdateret.

Der ligger en skabelon pa grenene under "Aftalebrev”. Skabelonen genereres som ny, hver gang den valges, og kan
derfor redigeres direkte i veerktgjet. Under samme gren kan der ogsa generes en fuldmagtserklaring fra ledelsen
eller en hvidvaskerklaering som kunden bgr underskrive ved opstart af kundeforholdet og gen underskrive med

passende intervaller jf. kundekendskabstjeklisten.

Der kan vedhaftes en skannet udgave af bekraeftede breve i nederste venstre del under "vedhaftning".

Forhold fra tidligere ar
Her kan sidste ars noteringer indhentes eller der kan beskrives eventuelle problemstillinger fra aret fgr, der vil veere

relevante for arets revision.

Ved arsskifte hentes en del oplysninger fra arbejdssiden "Sammenfattende memo”, fra udfgrt revision sidste ar over,

i gverste boks.

Instruktion til/fra andre revisorer

Revision 26



Skaermbilledet vil hjeelpe med at strukturere rapporteringen bade til og fra andre revisorer. Vedhaftede filer kan

legges ind i nederste venstre del under "vedhaftning".

Planlaegningsmgde

Her dokumenteres planlaegningsmgde mellem kunden og teamet. Hvem der har deltaget pa mgdet, dagsorden og

referat kan vedhaeftes eller dokumenteres i boksene.

| pverste vejledning er der angivet en reekke momenter, der kan vaere aktuelle som dagsorden for mgdet.

Vaesentlige haendelser

Her kan beskrives handelser, der er vaesentlige for revisionen, og som ikke hgrer ind under nogen af kategorierne i

virksomhedsbeskrivelsen.

Kommentarer knyttet til vurderinger foretaget om selskabets pavirkning af f.eks. finanskrisen vil vaere naturlige at

tage ind her.

4.1.2 Forstaelse af klienten og dens omgivelser
Abningsbilledet for fuld dokumentation:

| ®| Forstaelse af klienten og dens omgivelser |
1 Virksomhed og forretningsdrift
1 Interessegrupper og rammevilkar
1 Negletalsanalyse
1 Historik/skonomisk udvikling
1 Finansiel situation
1 Langsigtede planer
1 Markedssituation og kritiske succesfaktor
1 Forsikringer
| Organisation
1 Personaleforhold
1 Kunder og salg
1 Leverandgrer og indkeb

Udfart af: Godkendt af: () ()]

O

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation

Interessegrupper og rammevilkar
Historik/ekonomisk udvikling
Langsigtede planer

Forsikringer

Virksomhed og forretningsdrift
Negletalsanalyse

Finansiel situation

Markedssituation og kritiske succesfaktorer
Organisation

Kunder og salg
Produkter/produktion/tjenester

Regnskabsfunktion og skonomistyring

1 Produkter/produktion/tjenester

1 Regnskabsfunktion og skonomistyring

1 Regnskabsprincipper og evrige problems
] IT-systemer

Regnskabsprincipper og evrige problemstillinger
Bvrig information om virksomheden
Vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau

IT-systemer
[¥] Vesentlighedsniveau
Vurdering af risiko for besvigelse

1 @vrig information om virksomheden
1 Veesentlighedsniveau
1 Vurdering af interne kantroller pa virksan
1 Vurdering af risiko for besvigelse
=} Procesbeskrivelse med "hvad kan g3 galt"
3] Revisionsstrategi/sammenfatning
1 Anslaet risiko

Risiko

Faktorer som pavirker iboende risiko... Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmilja...

Beskrivelse

[FBTL

Der er en rekke undergrene til at beskrive virksomheden. Omfanget af dokumentationen kan imidlertid skreeddersys

til den enkelte opgave ved at fjerne markeringen til hgjre pa skaermen.

Ved begraenset dokumentation er kun nogle af kategorierne markeret pa forhand, dvs. dem, der er sarligt vigtige at

fa med. Disse kan udvides efter behov.

Minimal dokumentation er kun markeret pa gverste niveau og veesentlighedsgraenser.

Risikovurdering
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I undergrenene for “Forstaelse af klienten og dens omgivelser” er det muligt at tilknytte iboende risiko og vurdering
af kontrolmiljget for de enkelte omrader pa regnskabspost og revisionsmal. Dette ggres ved hjalp af gverste link pa

skaermbilledet.

Risiko

Faktorer som pavirker iboende risiko... Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmilje...

Er der valgt minimal dokumentation, skal der dokumenteres alt knyttet til virksomhedsbeskrivelsen pa gverste
niveau. Der skal i sa fald bruges risikomomenterne pa det gverste niveau til at indsaette f.eks. risici for

fejlinformation og misligholdelse, der er en betydelig risiko.

Nar linkene er bl3, er der ikke tidligere registreret faktorer knyttet til grenen. Linket skifter farve til grgn, hvis der

tidligere er registreret risikofaktorer knyttet til grenen.

Faktorer knyttet til iboende risiko

Risiko n

Faktorer i relation til iboende risiko

Beskrivelse Regnskabspost Revisionsmal Sandsynlighed Ornfang BR

4]

Kompleksitet
Subjektivitet
£ndringer
Usikkerhed

Manglende neutralitet hos ledelsen...

Tilknyt til regnskabspost Tilknyt til revisionsma Valg af handling
Registrerede risikofaktorer
Virksomhed og forretningsdrift
- Szerskilt iboende risiko:
Iboende risiko
Luk

Det er vigtigt at angive risikofaktoren eksplicit, og som et hvad-kan-ga-galt-spgrgsmal, da en betydelig risiko skal
knyttes til kontroller senere i programmet. Herunder ogsa at beskrive i de underliggende raekke hvor risikoen er

opstaet.

Sandsynlighed og omfang kan vaelges pr registreret risiko. Betydelig risiko markeres hvis sandsynlighed og omfang er

vurderet til at veere betydelig eller i den hgje ende af spektrum for iboende risiko.
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Ved at trykke pa knappen "Handlinger” (se rgd pil), kan der tilfgjes eller redigeres en substanshandling.

Faktorer. der pavirker kontrolmiljget
Der registreres faktorer, der kan pavirke kontrolmiljget pa et overordnet niveau. Billedet svarer til det for den
iboende risiko, men kobles ikke til regnskabspost eller revisionsmal. Alle faktorer, der laegges ind, vil blive samlet i

en opsummeringsboks under "Vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau”.

4.1.3 Virksomhed og forretningsdrift
Skarmbilledet er hovedgrenen for begraenset dokumentation. Det er derfor vigtigt, at der i beskrivelsesboksen

inkluderes alle ngdvendige oplysninger, der er knyttet til viden om virksomheden.

| begraenset revision er flere grene fjernet, sasom Produkter, Kunder, Leverandgrer. Oplysninger om dette skal

dokumenteres og skal derfor indsattes i dette skaermbillede.

Nggletal
Nggletalsberegningerne kommer automatisk, nar saldobalancen indlaegges ved at trykke pa "Opdater”.

Det kan vaelges, hvilke nggletal, der skal bruges, ved at bruge rullegardinlisten pa hver linje.

Negletal
Nogletal | 312201 | 31422013 | | |
Resultat far skat og ekstraord. poster -
Nettoomsastning -
Resultat far afskrivninger -
Likviditetzgrad Il -
Likviditetsgrad | -
Albdiver i alt -
Egenkapital i alt -
Opdater ] [ Negletal Resultatopgerelze. ] [ Balance.
Resultat for skat og ekstraord. poster
0.5
0.4
0.3
0.2
0.1
o4
0.1
0.2
0.2
0.4
0.5
ana13 324
Konklusion Hent sidste rs noteringer
-
[Fru [FBTL

Nggletallene bliver vist som en grafisk fremstilling.

Det er ogsa muligt at udskrive resultatopggrelsen og balancen.
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Det er muligt at indsaette to perioder, sa man kan vurdere nggletal for bade halvars- og arsregnskabet. Det ggres ved
at importere halvarstal pa samme made som 31.12. Nggletallene opdateres, men det er vigtigt ikke at opdatere efter

import af endelig 31.12. Datooverskriften kan redigeres, sa man kan indtaste den gnskede periode.

IT-systemer
Arbejdssiden for IT-systemer skal udfyldes for alle revisionskunder, men for dem med minimaldokumentation ggres
det enkelt pa gverste niveau. Hvis selskabet benytter en serviceorganisation til at fgre regnskab og lignende, skal

informationen indhentes fra serviceorganisationen.

De otte pastande skal hjeelpe til at dokumentere IT-systemernes kompleksitet. Ved at svare Ja/Nej pa pastandene, vil
der efterhanden komme en forklaring pa hgjre side pa det anbefalede dokumentationskrav og videre

revisionshandlinger.

De otte pastande er logisk opbygget. Nar systemet ikke tillader brugeren at svare pa flere pastande, skyldes dette, at
brugeren har angivet tilstraekkelig information til udarbejdelse af dokumentation. Hvad, der skal dokumenteres og

anbefalede revisionshandlinger, vises automatisk pa hgjre side af pastandslisten.

Et system bestar ofte af flere applikationer. En applikation er f.eks. en ordre-/faktureringsapplikation, hovedbog,
resultatkonti, l¢n mv. Det kan ogsa vaere hensigtsmaessigt at angive leverandgr og modulnavn samt versionsnummer.
Revisor skal her afkrydse effektive kontroller, nar revisor har kortlagt, testet og konkluderet positivt vedrgrende
adgangskontrol og aendringshandtering. Afkrydsningen dokumenterer, at der kan installeres applikationskontrol for
applikationerne, der kgrer i dette IT-miljg. Applikationerne dukker ogsa op under kortlaegning af de andre processer,

og det vises i disse skeermbilleder, om vi kan installere applikationskontrol eller ej.

De applikationer, der laegges ind i IT-systemer, vises automatisk under "Procesbeskrivelse...”, pa siden "Generelle IT-

kontroller”. | skaeermbilledet "Generelle IT-kontroller” testes det, at disse kontroller dokumenteres.

Se i gvrigt hjelpetekst vedr. vejledning til indholdet i de gvrige felter.
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Vasentlighedsniveau

Risiko

Faktorer i relation til iboende risiko... Faktorer i relation til vurderingen af kontrolmilje...

Belebsgra&nser

Total acceptabel resuttatfeil | 3

Grzense for vaesentlig | |
regnzkabspost

Klassificerings fejl | |

Greense for fejl som ma listefares | |

Vasentlighedsgrense for bestemte transaktioner, konti eller oplysninger

[ ] Revisornotat (RN} [] Ledelzesbrewv (BTL) [[] Modifikation/fremhazvelse (ME)
Sammenfatning

(] Revizornotat (RM) [] Ledelzesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhzevelze (ME)

Ved tryk pa "spaden” ikonerne fremkommer skaermbilleder, som via nggletal hjaelper til fastsattelse af

vaesentlighedsniveauer.

I kommentarfeltet skal grundlaget for fastsaettelsen og niveauet angives.

Det er vigtigt at vurdere graensen for fejl, som skal listefgres. Graensen bruges i Udfgrelsen, Notere fejl, og alle fejl der

er noteret, opsummeres og vurderes i forhold til veesentlighedsgransen i Konklusionen.

Klassificeringsfejl vil som regel have samme graense som resultatfejl. Valg af en anden graense bgr dokumenteres i
kommentarfeltet.
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Vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau

Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmiljs

Benyt tieklizte til vurdering af kontrolmilje

Vurdering af kontrolmilje

Péstande |Ja |Nej |NA |Nutat Re.. A
Virksomhedens kontrolmilie vurderes at veere tilfredsstilendeseti [ O O ™
forhold til vircksomhedens starrelse
Virksomheden har ikke gennemfart O d O Il
transaktioner/disponeringer/periodiseringer med eneste formal at
spare skat/afgift
Virksomhedens arbejdsdeling er vurderet at veere tilfredsstilende [ ]
set i ferheld til virksemhedens starrelse
Der er ikke fundet vaesentlige fejl i rapporteringen af Il Il W
(®) Vis valgte pastande Opdater pastande Slet Indseet far Indszet sidst
(") Sammenhold med standard
Benyt tiekliste til cbeervation af risikovurdering
Observationer i relation til risikovurdering, kontrolaktiviteter, information/kommunikation og overvagning
Péstande |.Jﬂ |N&j |NA |Nc|tat Re.. A
Klientens evne til at handtere risici
Ledelsens mal medferer ikke en forhajet forretnings- og O d O Il
regnskabsrisiko
Virksomhedens ledelze er ikke under pres for at opnd resultater O O O ]
Virksomheden har tilfredsstilende kontrol med beholdningen af O d O Il
likvider, bank og fysiske aktiver
Virksomhedens regnskabsprincipper er ikke aggressive O O O ] v
(®) iz valgte pastande a ;
tx Opdater pastande Slet Indszet far Indzzet sidst

(") Sammenhaold med standard

Identificerede og evaluerede kontroller pa virksomhedsniveau

Knyt til regnzkabspost

Knyt til revisionsmal...

Beskrivelze af implementerede kontroller | Planlagt og udfart kentrotest Regnskabspost

Revisionsmal

Sammenfatning

Hent sidste ars noteringer

[] Revisornotat (RN} [] Ledelsesbrev (BTL)

|:| WMedifikation/fremhaevelse (ME)

Den fgrste boks indeholder information, der er indtastet i planlaegningsfasen tidligere fra "Faktorer som pavirker

vurdering af kontrolmiljg”.
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I boksene for vurdering af kontrolmiljg, risikovurdering og lignende kan der skrives i feltet eller vaelge en raekke

pastande. Pastandslisten skal rulles ned, for at kunne besvare alle pastande.

Identifikation og evaluering af udformningen af kontroller pa virksomhedsniveau kan ske enten med fri tekst eller
ved hjaelp af en tabel. Tabellen er velegnet til at identificere ledelseshandlinger, planlagte test af kontrollen og

hvilke regnskabsposter og revisionsmal, der pavirkes af kontrollen.
Positiv konklusion kan hentes ved hgjreklik og vil konkludere, at den interne kontrol er effektiv.
Vurdering af risiko for besvigelse

Risikoen for besvigelse skal drgftes med kunden og teamet.

Resultat af dreftelser med klienten vedrerende deres forstaelse af risikoen for besvigelser

Resultat af interne dreftelser i opgaveteamet vedrerende risikoen for besvigelser

Resultat af analytiske handlinger knyttet til at indentificere fejl som felge af besvigelser

Risikofaktorer knyttet til regnskabsmanipulation

Incitament/Pres Mulighed Retfeerdiggerelse/Holdning

Risikofaktorer knyttet til misbrug af aktiver

Incitament/Pres Mulighed Retfzrdiggerelse/Holdning

ldentificerede besvigelsesrisici

Knyt til regnskabspost Knyt til revisionsmal Til Handlingsbank

Beskrivelse Regnskabspost Revisionsmal

Konklusion pa vurderingen af risikoen for besvigelser .
Hent sidste ars noteringer

[ Revisornotat (RN} [ Ledelsesbrev (BTL) [ Modifikationsfremhasvelse (ME)

Skaermbilledet har ogsa bokse til besvigelsesfaktorer. Her gives der indikationer af, om der findes besvigelsesrisici i
virksomheden.
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Konklusionen er identifikation af besvigelsesrisiciene. Disse indsaettes i boksen og skal linkes til regnskabslinjer. De
identificerede besvigelsesrisici behandles senere i programmet pa linje med den identificerede iboende risiko, som

er en sarskilt risiko.
Hvis regnskabsmanipulation ikke er registreret som en besvigelsesrisiko, skal dette begrundes i konklusionsboksen.

4.1.4 Procesbeskrivelse med "Hvad kan ga galt”
Vasentlige regnskabsposter

Vaesentlige regnskabsposter skal defineres, fgr vaesentlige processer vaelges. Dette ggres i Anslaet risiko, se

beskrivelse heraf senere i vejledningen.

Pa det overordnede niveau er der en "gra" boks, hvor konklusionen fra valgte processer overfgres.

3 Planlzegning Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt”
E'Baswsoplysninger .Handljnger = udfertat: () Godkendtaf: () ©

| Planlzegning |.Udﬁarelse [ Konkiusion | Rapportering | _
-

igt

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation

@ Planlzegning [ Indkeb
| J'J Lndli?erde r:lnd\l:'lger d vel Len Marelager, varer under udferelse!
4 j.\: P‘::z::;:szriw‘:lnseer:zg “:::dc:ag"we;e;“m |:| lgangvaerende arbejder og projekter Likvider (ind- og udbetalinger)
Y Indkeb 929 [ Andre processer Regnskabsafslutningsproces.
1 salg [~] Generelle M-kontroller
3 Len
L] Likvider (ind- og udbetalinger) Beskrivelse

[ Andre processer
b Regnskabsafslutningsproces
) 9 Generelle IT-kontraller
|2} Revisionsstrategi/sammentfatning
7 Anslaet risiko

[ Tekstbehandlingsskabeloner | Oversi

[[] Revisornotat (RN} [[] Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremheevelse (ME)

Faktorer fra og

Konklusion Hent sidste ars noteringer
[[] Revisornatat (RN} [[] Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhaevelse (ME}

Der er flere processer at vaelge imellem. Hvis en eller flere processer ikke er aktuelle, fjernes markeringen af

processen i skaermbilledet. Hvis det gnskes at udvide processerne, markeres den aktuelle proces.

I modulet for begraenset dokumentation er kun de mest almindelige processer knyttet til vaesentlige regnskabsposter

markeret pa forhand. Her kan der ogsa udvides eller fjernes efter behov.

Det kan ogsa vurderes, om en-to processer daekker flere, f.eks. kan salg og indkg¢b ogsa dakke likvide beholdninger

og lager.

Alle processer har ens skaermbilleder, der er opbygget pa samme made, saledes at de er nemt genkendelige uanset,

hvilken proces der arbejdes i.
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Der er flere bokse i procesgrenene, der automatisk henter information fra andre grene under planlaegningen.

Tilhgrende regnskabsposter hentes fra Posttypeinddelingen og kan andres der, hvis det gnsker at &endres

standarden.

"Betydelig risiko knyttet til processen” hentes fra "Faktorer i relation til iboende risiko”, der er markeret for BR og

vurderingen af "identificerede besvigelsesrisici”.

Salgsprocessen
udfertat: () Godkendtaf: (/) (%)

Beskrivelse

Hent applikation

M-applikationer som omfattes af de generelle M-kontroller | Effektiv |

O

Tilknyttede regnskabsposter

Regnskabspost uB 1B

Betydelige risici (BR) tilknyttet processen

Der er ikke registreret betydelige risid.

[JHent "Hvad kan gé galt?" fra proceshandlinger

Hvad kan ga galt i relatation til revisionsmal

|:| Det er planiagt at teste kontroller

Vu til grav test (walk-through)

Konklusion pa processen Hent sidste ars noteringer
[] Revisornotat (RN} [ Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhzevelse (ME)

_\Procesbeshivelse){\falg af proceshandinger |
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Under tekstboksen "beskrivelse” skal transaktionsflowet beskrives.

"IT-applikationer som omfattes af de generelle IT-kontroller” hentes fra grenen IT-systemer, hvor applikationerne er
vurderet som effektive eller ej.

"Hvad-kan-ga-galt”

"Hvad kan ga i relation til revisionsmalet” kan indsaettes manuelt eller hentes fra underfanen "Valg af

proceshandlinger” sammen med eventuelle kontroller og tilknyttet test heraf.

"Hvad-kan-ga-galt” er gverste niveau. | naeste niveau kommer virksomhedens interne kontrol, og nederste niveau er

forslag til test af kontrollen. Det gverste niveau skal vaere markeret for, at kontrollen og test af kontrollen bliver
valgt.

"Hvad kan gé galt?" med tilherende kontroller som er

Oversigt over mulige "Hvad kan ga galt?" med tilherende kontroller:
aktuelle for virksomheden:

4 - Ordren er registreret med ukorrekt pris [Ne]

4 -[] Kontrol af pris pa ordre mod autoriserede priser L
P [ Kontrollér, at der faktisk bliver foretaget kontrol af pris pd ¢ 3
Opfalgning af henvendelzer fra kunder

-

i [0 Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget opfalgning af heny
40 isk pri tning i

D Kentroller, at der faktisk bliver foretaget Automatisk prissas
4 -[] Ordren er registreret med ukorrekt kvantum [Fo, Fu]

4 -[ Kontrol af kvantum pd ordre mod bestiling fra kunde

i ] Kontrollér, at der faktisk bliver foretaget kontrol af kvantum
Opfalgning af henvendelser fra kunder

-0 Kentroliér, at der faktisk bliver foretaget opfelgning af heny
4[] Pakkesedler er ukorrekt selv om varer ikke er sendt [Fu]

a-[] Arbejdsdeling (forskelige personer som modtager ordre og Iy
-] Kontrollér, at der faktisk bliver foretaget arbejdsdeling (fors
4 -[] Detaligret bruttofortienstanalyser
P [ Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget detalieret bruttofor

Opfalgning af glende betaling/h delser fra kunder
-.[T1_Kantrallar_at der faltiek hlver faretanet anfalnnine af man

L

i

Andre markeret valg...

[Opret “Hvad kan gd gan?’l [ Slet "Hvad kan gd gaft?” ]

[ Opret kontrol... I [ Vis oversigt over eksisterende kontroller.. ]

"Hvad-kan-ga-galt” markeres i boksen til hgjre. De valgte "Hvad-kan-ga-galt”, kontroller og tests af kontroller bliver
overfgrt til boksen i venstre side.

Betydelig risiko

Hvis en test af kontrol skal daekke en betydelig risiko, skal virksomhedens kontroller (2. niveau) knyttes til betydelig
risiko. Det er vigtigt, at risikoen er beskrevet, sa der ikke er tvivl om, hvilket "Hvad-kan-ga-galt”, der knytter sig til den
betydelige risiko. Dette er ikke muligt at gére automatisk via handlingsbanken. Virksomhedens kontrol (2. niveau),

der er knyttet til den betydelige risiko, markeres, og boksen hentes ved at trykke pa "Andre markeret valg..”.
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Opret "Hvad-kan-ga-galt”
Rediger kontrol o |

Beskrivelse:

Kontroller som er implementeret
|:| Tilknyttet betydelig risiko

Kontroltype

() Manuel kontrol som kke er IT afheengig
() Manuel kontrol som er IT afhzengig

() Applikationskontrol

Test af kontrol
|| [] Test kontrollen

Beskrivelse

[ oK J[ Annuller ][ Hjzlp ]

Det er muligt at oprette egne "Hvad-kan-ga-galt”, gennem knappen "Opret”, "Hvad-kan-ga-galt?”. Der skal knyttes
kontroller til alle "Hvad-kan-ga-galt”-punkter. For at kunne markere kontrollen ved oprettelse, skal der fgrst oprettes
virksomhedskontrol.

"Hvad kan ga galt?”

— |

Beskrivelse:
[ |

Denne proces kan medfare fejl
|:| Dette medferer betydelig risiko

Revisionsmal:
Forekomst [Fo]
Fuldstzendighed [Fu]
Klassifikation forstielighed [KF]
Ngjagtighed [Ng]
Rettigheder fforpligtelser [RF]
Tilstedevasrelze [Ti]
Veerdianszettelse ffordeling [VF]
Periodisering [Pe]

Tilknyt kontroller

Kontral af pris p& ordre mod autoriserede priser

Kontrol af kvantum pd ordre mod bestilling fra kunde

| Opfalgning af henvendelser fra kunder

Automatisk prisssetning i systemet

Arbejdsdeling (forskellige personer som modtager ordre og leverer va
Detaljeret bruttoforjenstanalyser

Opfalgning af manglende betaling/henvendelser fra kunder

Kontrol af ordre mod pakkesedler

Gennemgang og opfalaning af dbne ordre

varetzeling

Kontrol af fakturaer mod pakkeseddel -

[ | »

[ OK. J[ Annuller ][ Hijzelp

Vugge til grav-test

Under "Test af interne kontroller” beskrives de udfgrte handlinger.

Hvis der ikke er betydelig risiko knyttet til processen eller ikke valgt at teste interne kontroller, er naeste boks "vugge

til grav-test”. Her beskrives vugge til grav af transaktions flowet eller indsaetter vedhaftede filer. @nskes det at teste
kontroller, skal kontrollerne indga i vugge til grav-testen.
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Vugge til grav test (walk-through)

Test af interne kontroller

Hent interne kontroller

Resultat og konklusion pd test af kontroller / Hent sidste ars noteringer
rF
Konklusion pa processen I / Hent sidste ars noteringer
| 7
[] Revisornotat (RM) [] Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhaevelse (ME)

\Prncesbeskrivelse,-{valg fpruceshandlinger;"

Konklusion for processen

Valg af test af interne kontroller sker i dette billede ved at trykke i boksen for "Hent interne kontroller”.

Dokumentation af test af kontrollen dokumenteres her

Der kan indseettes en standard konklusion for processen ved at hgjreklikke og vaelge selskabets

tekstsamling/Konklusion/Forretningsgang (proces) eller skrive konklusionen ind manuelt.

Valg af test af interne kontroller sker i dette billede ved at trykke i boksen for "Hent interne kontroller”.

4.1.5 Indkgb
Se salg.

4.1.6Lon
Se salg.

4.1.7 Varelager, varer under udfgrelse
Se salg.

4.1.8Igangverende arbejder og projekter
Se salg.
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4.1.9 Likvider (ind- og udbetalinger)
Se salg.

4.1.10 Andre processer
Se Salg (her kan man opbygge sin egen proces).

4.1.11 Regnskabsafslutningsproces
Processen dakker bade ikke-rutinemaessige og skgnsmaessige transaktioner, inkl. afstemningsrutiner og

regnskabsafslutningsprocessen. Det er derfor vigtigt at beskrive alle transaktionstyper. Laes mere i vejledningen, der
er knyttet til skaermbilledet.

4.1.12 Generelle IT-kontroller
Generelle IT-kontroller skal udfyldes, nar revisor planlaegger at teste applikationskontroller i systemerne.

IT-applikationer, der er omfattet af de generelle IT-kontroller, er anfgrt under "IT-systemer”.

| feltet "Typer af kontroller” skal beskrivelsen af virksomhedens kontroller anfgres. | vejledningsteksten er der
angivet en raekke omrader, der bgr deekkes i gennemgangen af generelle IT-kontroller. Hvad der skal daekkes,
afhaenger af, hvilket miljg, der er dokumenteret under "IT-systemer”. Meget er saledes allerede dokumenteret under

"|IT-systemer”.

Under "Konklusion pa generelle IT-kontroller” beskrives de tests, der er udfgrt samt resultaterne og konklusion af
testene. Der skal vaere en sammenhang mellem konklusionen og markeringen af, om kontrollerne skal anses som

effektive i IT-applikationsoversigten.
Det vil for de fleste ikke vaere aktuelt at teste generelle IT-kontroller, eftersom der kan bygges oven pa kontrollerne.

Evt. forhold vil komme frem i grenen, IT-systemer, hvor forslag til revisionshandlinger vises i hgjre side af

pastandslisten.
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4.1.13 Revisionsstrategi/sammenfatning

Udfertaf: () Godkendtaf: () @

Negletal

Vasentlighedsniveau

Total acceptabel resultatfejl S
4]

Graen:_ie for veesentlig regnskabspost

Sammenfatning fra vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau

Iboende risikofaktorer identificeret under planl2gningen

Vurdering af risiko for besvigelse
- Konklusion p& vurderingen af risikoen for besvigelser

Identificerede og evaluerede kontroller pa virksomhedsniveau

Vurderede rizsikofaktorer fra generelle revisionshandlinger og regnzkabet som helhed

Stikprever- og udvzlgelsesmetoder

Revisionsrisiko og Opdagelsesrisiko

Sammenfatning Hent sidste ars noteringer

[] Revisornotat (RN} [ Ledelsesbrev (BTL) [ Modifikation/fremhaevelse (ME)

I de gra bokse er oplysninger overfgrt fra andre skeermbilleder og indsat automatisk.

Stikprgver og udvalgsmetoder

Stikprever og udvalgsmetode skal begrundes, bade til test af kontroller og substanshandlinger. For SMV-segmentet

er der ofte ikke statistiske, men skgpnsmaessige udvalgsmetoder. Vejledningen til skeermbilledet giver tips til mulige

udvalgsmetoder, bade statistiske og andre.



4.1.14 Anslaet risiko

Den anslaede risiko skal saettes for alle revisionsmal pa alle vaesentlige regnskabsposter. Hvis risikovurdering sker pa

regnskabsposten, vil dette blive markeret med r¢dt og angive fejl i risikovurderingen. Behandlingen af anslaet risiko

vil dermed give en fejl under "Udfgrelsen”.

Greense for veesentiig :l [] Skjul poster uden saldo
post [T Vis kun vasentiige poster 2
dering efter r Revisionsplan
Regnskabspost \ UB 1B [ Vaesentl | BR | Inher. risk | Control r... | Komb.Ris | Omfang af substanshandiing .
10 Immaterielle anlzgsaktiver ~ O - - Udvidet substanshandiing -
11 Ejendomme ~ 0O - - Udvidet substanshandling o
‘124 Maskiner og inventar 1.440.801 1.089.720 -4 - - Udvidet substanshandling -
128 Investeringsaktiver og evrige anlzeg ~Od - - Udvidet substanshandling -
13A Forudbetalinger for anlssgsaktiver -0 - = Udvidst substanshandiing -
13B Kapitalandele i koncernvirksomheder ~Od - - Udvidet substanshandling -
13C Kapitalandele i associerede virksomheder ~ O - - Udvidet substanshandling -
13D Grige langsigtede investeringer ~ 0O - - Udvidet substanshandling o
13E Langfristede tiigodehavender 60.900 60.900 -4 - - Udvidet substanshandling -
‘14A Varebehokdninger 185.015 303.485 - [ - - Udvidet substanshandling - =
Vurdering af veesentlighed og risiko i relation til den aktuelle
- [Iboenge risiko [BR ]
O

Revisionsmal R KR "Hvad kan gd gat” Revisionsmal ‘ Revis... |
Forekomst O
Fuldstzndighad
Klassifikation/forstaelighed
Nejagtighed

Rettigheder/forpligtelser “Hvad kan ga gatt”
Tilstedeveerelse
Veerdianseettelse/fordeling

Periodisering

4 04 4 444
44 4 444

Vurdering af risiko pa revisionsmal Konklusioner fra processbeskrivelser

Nederste del af skaermbillede @&ndres med oplysninger alt efter, hvilken regnskabspost, der er markeret. Den
regnskabspost der arbejdes med, skal derfor markeres. Det er posten, der er markeret, som ogsa hentes frem, hvis

der skiftes fane og skal vaelge handlinger og dokumentere udfgrte revisionshandlinger.

Graense for vaesentlige regnskabsposter vises gverst i skeermbilledet og benyttes ved valg af vaesentlige, ikke

vaesentlige og uvaesentlige regnskabsposter sammen med primo- og ultimo-saldo pa regnskabsposten.

Skaermbillede pr. regnskabspost vil vise de identificerede iboende risici, "Hvad-kan-ga-galt”-punkter og

konklusionen fra procesbeskrivelserne.

Risikovurdering pa revisionsmals- og regnskabspost niveau har separate bokse til indsatning af kommentarer. Her
kan der skrives kommentarer, bade til regnskabsposten, f.eks. hvorfor den er sat til ikke vaesentlig, og til

revisionsmalsniveau, f.eks. hvorfor fuldstaendighed er sat til hgj, nar de andre revisionsmal er sat til lav.

Vaesentlige regnskabsposter
Er der knyttet en betydelig risiko til regnskabsposten, vil dette blive markeret med kryds i BR pa posten, iboende
risiko og vaesentlighed vil automatisk blive sat til hgj for regnskabsposten.

Fanerne nederst i skaermbilledet er fordelt pa "Vurdering af vaesentlighed og risiko”, "Valg af handlinger” og

"Udfgrelse af handlinger”.

Wur af veesentlighed nisiko | Yalg af handlinger | Udferelse af handlinger
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Handlinger
Der er fem typer omfang af handlinger at vaelge mellem:
e Afstem til arsregnskab. Analytisk kontrol mod regnskabet, som er en overordnet handling af uvasentlige
regnskabsposter
e Standard handlinger er altid markeret i handlingsbanken. Disse handlinger er et forslag til
minimumshandlinger for vaesentlige regnskabsposter og vil vaere udgangspunktet for ikke-vaesentlige
regnskabsposter
e Udvidede handlinger er handlinger, der kommer i tilleeg til Standard handlinger.
e Supplerende handlinger er handlinger som kan vaere relevante for omradet.

e Test af kontroller er handlinger som kan tastes manuelt ind i handlinger

Omfanget af handlinger valges i skaermbilledet "Anslaet risiko”. Der kan veelges manuelt pr. regnskabspost eller
totalt knyttet til vaesentlige/uvaesentlige via "Indstillinger for risikovurdering”. Typen af handling pavirker, hvilke

handlinger, der er markeret i "Udfgrelse af handlinger”.

Indstillinger

Boksen for "Indstillinger for risikovurdering” bruges til at saette anslaet risiko og revisionsstrategi falles for alle

regnskabsposter og alle revisionsmal.

Indstillinger for risikovurdering *

1 denne dialogboks kan du angive eller opdatere vurderingerne af vaesentlighed, risiko og handlinger for
samtlige regnskabsposter. Markér de punkter som skal angivesfopdateres. Vurderingerne kan altid
zendres.

Note: Hvis du opdaterer risikovurdering en gang til, bliver dine manuelle tiretninger pr post erstattet
med dine nye valg i risikovurderingen.

Vasentlighed Opdater
stgrre end graense for veesentlig post

Alle poster med L& markeres som vaesentlig (Hej) L
@vrige poster markeres som uvaesentlig (Lav) |
Handlinger

Uvaesentiige poster revideres kun ved "Afstem til &rsregnskab™ |
Veesentlige poster revideres med Standard handlinger w 1
Risiko

Angiv | Lav ~ | Iboende risiko (IR) for samtiige reanskabsposter Il
Angiv | Hgj | Kontralrisike (KR) for samtige regnskabsposter Il

Marker fafmarker alle

Opdatér Annuller Hijzelp

Det kan vaelges at adskille uvaesentlige og vaesentlige regnskabsposter pa primosaldo eller ultimosaldo.

Vurderingen skal ske pr. regnskabspost for hver enkelt revisionsmal. Alle regnskabsposter har i udgangspunktet en
hgj iboende risiko og kontrolrisiko. Det kan manuelt a&ndres ved at aendre pa revisionsmalsniveau pr. revisionsmal
eller for alle samlet i "Indstillinger for risikovurdering”. Det er et stort arbejde at ga ind pa alle regnskabsposter og
alle revisionsmal for at satte den anslaede risiko. Derfor anbefales det at bruge knappen "Indstillinger for

risikovurdering”.
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Det er vigtigt at huske at markere de poster, der gnskes i "Opdater”, for at fa eendringer med.

4.1.15 Handlinger

Handlinger skal tilpasses den enkelte kunde/opgave ved at tilfgje handlinger, vaelge yderligere handlinger, der ikke

er markeret, eller slette handlinger.

Revisor kan kontrollere, at den rigtige strategi er valgt ved at se pa tjekboksens farve. Hvis der i "Anslaet risiko” er

valgt "Standard handlinger”, er alle handlinger, der er defineret i den kategori, markeret i handlingsbanken. Boksen

vil i sa fald vaere sort og have en grén markering. Hvis der fjernes en markering fra denne handlingsbank, forsvinder

markeringen, men boksen vil veaere rgd. Hvis der markeres en handling i den udvidede handlingsbank, far den en grgn

markering, men boksen vil vaere rgd.

Ny handling og Opdatering af handlinger

10A Fardiggjorte udviklingsprojekter, herunder patent:
Regnskabspost: Opfyldte revisionsmal: Vis:
10A Fzerdiggjorte udviklingsprojekter, he ~ | | Alle ~ | | Alle handlinger -

Handlinger

lyse og

Vardiansettelse

o

gd mar inger,

Tilgange, afskrivninger og afgange

Pase at relevante finanskonti er afstent til anle=gsregistret og drsregnskabet.

iale og/eller anden relevant bevis for kerrekt veerdi, kostpris
og ejerandel. Kontroller at investeringsrne er bogfart iht. anvendte regnskabsprincipper og aktuells
standarder, at investeringer i fremmed valuta er korrekt veerdiansat, at ledelsen har tifredsstilende rutiner
for at identificere evt. veerdiforringelser og har foretaget evt. nedskrivninger.

Indhent eller udarbejd oversigt over immaterigle i aktiver (;

[Fu,VFl A [ = Handlingen er ikke valgt (er fravalgt manuelt)
.-

[ = Handlingen er ikke valgt

[VF]
= Handlingen er valgt

= Handlingen er valgt (er valgt manuelt)

i RF.Fu.V (D = Handlingen mangler obligatoriske oplysninger
[TiRF,Fu,VF] (se "Indstilinger - valgt handling™ nedenfor)

omkostninger som er aktiveret og afgange i drets leb.
Vurder levetid og afskrivningsperioder

T incipper og
iver afskrives
kreewves en konkret og fyldestgerende begrundelze herfor

Nedskrivningstest (impairmenttest)

i incipper og g

bogferingen af tigange, afskrivninger og afgange. Undersag fakturaer, autorisationer, kontrakter, aftaler og
anden data som understetter rettighederne og ejerzkabet til immaterielle anlz=gzaktiver og balancefarte

“urder levetiden som er lagt til grund for afskrivniniger af immaterielle anlesgsaktiver og afstem i muligt
omfang mod eksterne registeroplysninger vedr levetid. Foretages ikke afskrivning undersages begrundelsen
for dette. Indhent forklaring pa sndringer i kontinuiteten af foretagne afskrivninger sammenlignet med
tidligere dr. Pase endvidere at afskrivningerne eller mangel pa disse er | overensstemmelse med anvendte

. Afleegges regnskab efter DK ARL skal immateriele

over en periode pa maks. 20 4r. Ved afskrivningsperioder over 5 ar

Test behov for nedskrivninger af bogferte immaterielle anls=gsaktiver overfert fra sidste og 4rets tilgange int.
for at afepejle evt. vardiforringelser af bogfarte
weerdier i forhold til en lavere genindvindingsveerdi. Diskuter indikationer pd behov for nedskrivninger med
ledelsen. Vurder nedskrivningstest som er udfert af ledelsen inkl. underliggende forudssstninger og faktorer

totek). Test grundlaget for

[VF.KIl

[VF,Pr]

anden bevis som kan underbygge regnskabsposten.
[] Regnskabsmassige sken

for beregningerne. Hvis nedskrivning er pakrasvet g fares p de till for at sikre
korrekte re ig behandling og oplysning i regnskab.
Aktivering af udviklingsomkostninger [Ti,RF,Fu,VF KI]

urder om betingelserne for balancefaring af afholdet udvikiingsomkostninger er opfyldt, f bla.
fortolkningsbidraget i 1AS 38.57, jf. ARL § 83 Kontroler bogferte tilgange til projekiregnskab, budgetter og

[Ti,Fu,VF]

Identificer og tlige re skan, herunder forudsestninger, data, anvendt
tode/model samt vir d interne kontroller relateret til de regnskabsmasssige skan.

\dentificer an wurder ihnends risici an isici for nd o oo v
Opdater Op MNed Markér/ Afmarkér Ny handling | | Slet handiing Koble til Udvalg

Overskrift: Opfyldte revisionsmal:
|Indledende analyse og afstemninger | [B] Tilstedevaerelse [T1]

[E] Rettigheder forpligtelser [RF]
Beskrivelse:

Pdse at relevante finanskont er afstemt til anlzegsregistret og
drsregnskabet.

+ [B] Fuldstzendighed [Fu]

~ [B] Veerdiansaettelse ffordeling [VF]
[E] Klassifikation [KI]
[E] Preesentation [Pr]

Tidspunkt for udfgrel... | Periode/Antal | Belab/Poster
[] Lebende revision

Statusrevision

[] Testafkontroller

(®) afstem til Srsregnskab
(O standard handiing

(D) udvidet handiing

() supplerende handling
() Test af kontroller

Vurdering af vessentlighed og risiko I alg af handlinger I Udfarelse af handlinger |
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Alle handlinger har en overskrift og beskrivelse samt felter til information for, hvornar handlingen skal udfgres og i

hvilket omfang.

Nar der laves en ny handling, skal alle felter udfyldes: Overskrift, beskrivelse, hvornar den skal udfgres, type

substanshandling og opfyldte revisionsmal.

Det frarades at slette en handling, men markeringen bgr fjernes, hvis den ikke gnskes vist i revisionsprogrammet.

Der kommer hvert ar en opdatering af handlingsbanken. For at opdatere skal fanen "Valg af handlinger” vaelges og

°

der trykkes pa "Opdater”.

| Va=lg skabelon - Wolters Kluwers eller egen skabelon

Weelg en type skabelon
Revision ~

Va&lg en post og derefter hvad du vil gare med handlingerne

Post Fitter - Alle/nye/sendrede/fiernede handlinger

Alle paster ~ Alle handlinger v

[ veelg/fraveelg alle

Standard handlinger Klient handlinger
[0 Indledende analyse og afstemninger [FuVF110 & [0 Indledende analyse og afstemninger [FuVF110 A
| Pase at relevante finanskonti er afstemt til anlesgsregistret og drsregnskabet. Pédse at relevante finanskonti er afstemt til anlsgsregistret 0g drsregnskabet.
; [0 Verdianszttelse [VF] 10 [0 Veardians=zttelse [VF110
a mar} inger, ri iale og/eller anden relevant bevis for kerrekt ga marl inger, re iale ogleller anden relevant bevis for korrekt
weerdi, kostpris og ejerandel. Kontroller at investeringerne er bogfert int. anvendte vaerdi, kostpris og ejerandel Kontroller at investeringerne er bogfart iht. anvendte
regnskabsprincipper og aktuelle standarder, at investeringer i fremmed valuta er korrekt regnskabsprincipper og aktuelle standarder, at investeringer i fremmed valuta er korrekt
weerdiansat, at ledelsen har tilfredsstillende rutiner for at identificere evt. veerdiforringelser og veerdiansat, at ledelsen har tifredsstillende rutiner for at identificere evt. veerdiforringelser og
har foretaget evt. nedskrivninger. har foretaget evt. nedskrivninger.

[0 Tilgange, afskrivninger og afgange [Ti,RF,Fu,VF] 10 [0 Tilgange, afskrivninger og afgange [Ti,RF,Fu,VF] 10
Indhent eller udarbejd oversigt over immaterielle iver aktiver (; totek). Test Indhent eller udarbejd oversigt over immaterielle anl: ktiver aktiver (anl totek). Test
grundlaget for bogfaringen af tilgange, afskrivninger og afgange. Undersag fakturaer, grundlaget for bogferingen af tigange, afskrivninger og afgange. Underseg fakturaer,
autorisationer, kontrakter, aftaler og anden data som underststter rettighederne og ejerskabet til autorisationer, kontrakter, aftaler og anden data som understatter rettighederne og ejerskabet til
immaterielle anleegsaktiver og balanceferte omkostninger som er aktiveret og afgange i drets Iab. immaterielle anl=gsaktiver og balancefarte omkostninger som er akiiveret og afgange i arets Isb.

[0 Vurder levetid og afskrivningsperioder [VF,KI] 10 [0 Vurder levetid og afskrivningsperioder [VF,KI] 10
Vurder levetiden som er lagt til grund for afskrivniniger af immaterielle anl=egsaktiver og afstem i Vurder levetiden som er lagt til grund for afskrivniniger af immaterielle anlzegsaktiver og afstem i
muligt omfang mod eksterne registeroplysninger vedr levetid. Foretages ikke afskrivning muligt omfang mod eksterne registeroplysninger vedr levetid. Foretages ikke afskrivning

| undersages begrundelsen for dette. Indhent forklaring pa sendringer i kentinuiteten af foretagne underseges begrundelsen for dette. Indhent forklaring pa sndringer i kontinufteten af foretagne

| afskrivninger sammenlignet med tidigere dr. Pdse endvidere at afskrivningerne eller mange! pd afskrivninger sammenlignet med tidligere ar. Pase endvidere at afskrivningerne eller mangel pa

| disse er i over med dte r incipper og standarder. disse eriover med dte r incipper og gaeldende standarder.
Afle=gges regnskab efter DK ARL skal immaterielle i afskrives isk over en Aflz=gges regnskab efter DK ARL skal immateriglle afskrives over en
periode pa maks. 20 ar Ved afskrivningsperioder over 5 &r kreves en konkret og fyldestgarende periode pé maks. 20 &r. Ved afskrivningsperioder over 5 dr kraves en kenkret og fyldestgerende
begrundelse herfor. begrundelzse herfor.

[0 Medskrivningstest (impairmenttest) [VF,Pr] 10 [0 MWedskrivningstest (impairmenttest) [VF,Pr] 10

| Test behov for nedskrivninger af bogferte immaterielle anlssgeaktiver overfert fra sidste og drets Test behov for nedskrivninger af bogferte immaterielle anlsegsaktiver overfert fra sidste og drets
tilgange iht. dte incipper og g standarder for at afspejle evt. tilgange iht. i incipper og standarder for at afspejle evt.
weerdiforringelser af bogferte vaerdier i forhold til en lavere genindvindingsvaerdi. Diskuter veerdiforringelser af bogferte veerdier i forhold til en lavere genindvindingsvesrdi. Diskuter

| indikationer pé behov for nedskrivninger med ledelsen. Vurder nedskrivningstest som er udfert indikationer pd behov for nedskrivninger med ledelsen. Vurder nedskrivningstest som er udfart

| af ledelsen inkl. underliggende forudssstninger og faktorer for beregningerne. Hvis nedskrivning af ledelsen inkl. underliggende forudseetninger og faktorer for beregningerne. Hvis nedskrivning
er pakresvet 88 i i for at sikre korrekte regnekabsmasssig er pdkresvet g fores pi de till handl for at sikre korrekte regnskabsmaessig
behandling og oplysning i regnskab. behandling og ophysning i regnskab.

[1 Aktivering af udviklingsomkostninger [Ti,RF,Fu,VF,KI] 10 [] Aktivering af udviklingsomkostninger [Ti,RF,Fu,VF.KI] 10
Wurder om betingelserne for balancefering af afholdet udvikingsomkostninger er opfyldt, jf bla. Wurder om betingelserne for balancefaring af atholdet udvikingsomkestninger er opfyldt, i bla.
fortolkningsbidraget i 1AS 38.57, jf. ARL § 3. Kentroller bogfarte tilgange til projektregnskab, fortolkningsbidraget i |45 38,57, jf. ARL § 83. Kontroller bogfarte tilgange til projekiregnskab,

| budgetter og anden bevis som kan underbygge regnskabsposten. budgetter og anden bevis som kan underbygge regnskabsposten

! | _Regnskabsmassige skan [TiFuVF1 10 ¥ [ Regnskabsmassige sken [Ti,Fu VF110 “
BIA tekst indikerer at handlingen er slettet i handlingsbank
Rad tekst indikerer at er sndret i Fjerne Luk

Veelg her mellem, om opdatering af den i klientfilen benyttede handlingsbank skal opdateres med udgangspunkt i

egen oprettet skabelon eller med skabelon leveret fra Wolters Kluwer (Skabelon).

Det kan vzelges at opdatere alle regnskabsposter pa én gang ved valg af alle poster eller en regnskabspost ad
gangen. Det skal vaelges at vise alle handlinger, nye, ndrede eller slettede handlinger. £Andrede handlinger vises
med r¢d tekst. Hvis der markeres en tekst i handlingsbanken for valgt skabelon, vil den modsvarende handling blive

vist i klientfilen, sa @ndringerne kan kontrolleres.

Slettede handlinger er enten handlinger i skabelonen, der er slettet, eller kundespecifikke handlinger i kundefilen.

Disse b¢r vurderes naermere, fgr der veaelges "Slet”.

Revision

44



4,116 Udfgrte handlinger

Pa fanen "Udfgrelse af handlinger” eller hovedgrenen "Udfgrelse” dokumenteres handlinger knyttet til balancen og

resultatopggrelsen. Dette er revisionsplanen og arbejdspapiret for de enkelte revisionsomrader.

i Basisoplyzninger [ Handlinger - Tilknyttede konti Vi balancekonti ~
gl'p‘aﬁlaegnmg udtarelse "Kmkmsm B Konto [ Kontonavn [31-122022 [/Endring (%)  [31-12-2022  [Reference |
Alle regnskabsposter -
4 |1 Udfarelse
L Primcbalance/farstegangsrevision
4 [ Balancen
4 [ Anlsegsaktiver
| 10A Frdiggjorte udviklingsprojel| Udfertat: () Godkendtaf: () (]
|1 10B Erhvervede koncessioner, pater
Y 10C Goodwill Handlinger = Sammenfatning/Konklusion
L1 10D Udviklingsprojekter under udfe| ,
] 11A Grunde og bygninger Va: IR: KR: BR: - Ansliet risiko: [lvis vurdering
) 11B Investeringsejendomme Handlinger
[ 11C Andre investeringsaktiver Opret rapport | |Rediger udvalg| Slet udvalg Vis rapport Sketrapport | Vis handlinger Vi alle handlinger -
# 124 Produktionsanleeg og maskiner! . = :
2 128 Andre anleeg, driftsmateriel og Handiinger Revisionsmdl  BR Status Tidspunkt Hote Referen
1 12¢ Biologiske aktiver Verdiansettelse V] Statusrevision
01z Indretning lejede lokaler Tilgange, afskrivninger og afoange [Ti,RF,Fu,VF] Statusrevision
T l] 12E Skibe Vurder levetid og afskrivningsperioder [VF K] Statusrevision
T Y 12F Materielle aktiver under udfare] Nedskrivningstest (impairmenttest) [VF.Pr] Statusrevision
T Y134 Kapitalandele i tilknyttede virks| Akdivering af udviklingsomkostninger [Ti,RF Fu,VF K| Statusrevision
|1 13B Kapitalandele i associerede virk|
L 13C Kapitalinteresser
# 13D Langfristede filgodehavender
] 13E Skatteaktiver
v ] Omsztningsaktiver
I |7 Egenkapital
I |7 Hensatte forpligtelser
I L] Langfristede gasldsforpligtelser
I [ Kortfristede gaeldsforpligtelser
I [ Resultatopgerelsen
4 [ ¥ Generelle handlinger
1 Generelle handlinger
I |7 Fuldstzendighedsdokumentation
13 Hvid-fsortvask af penge
1 Vurdering af besvigelser
[ Efterfelgende begivenheder
[ Fortsat drift [going concern)
| Eventualforpligtelser og sikkerhedsstillg
11 Udtalelser fra ledelsen
I [ 4] Gennemgang af rsregnskab
I [ Detaljeret gennemgang skat
()] Andre Revisoropgaver/ Erklasringer
oK NiA [ Bem BN BIL ME BR MNotér fejl Ny handling Fravaslg handling
Opret dokument Udfarelse Tidligers 4r  Konklusion fra procesbeskrivelse
Opret egen rapport Udferelse af substanshandling
Zndre status for Clies ew Substanshandling: Resuttat af udfert substanshandling (notering): Periode/antal. Dato:
) Gennemga markedsnoteringer, "
Information regnskabsmateriale oa/eller anden relevant B ~
n ! N elabiposter Initialer
— bevis for karrekt vardi, kostpris og ejerandel
| Fejlkontrol | Vedhasftning Kontroller at investeringerne er bogfart it
anvendte regnskabsprincipper og aktuelle Reference.
'standarder, at investeringer i fremmed valuta er | , Til sammenfatn
Vurdering af vaesentlighed og risiko | Valg af handlinger | Udfarelse af handlinger

Notér fejl

Alle konti knyttet til regnskabsposten bliver vist.

Efter oversigt over konti, der tilhgrer regnskabsposten og udfgrt/godkendt, hentes et sammendrag fra anslaet risiko

for regnskabsposten.

Revisionsplanen, dvs. alle valgte substanshandlinger, vises i boksen "handlinger”. Det er ogsa muligt at vaelge

handlinger for lpbende- og/eller statusrevision ved at sortere "vis alle handlinger”.

Resultater af den udfgrte handling dokumenteres i "Resultat af udfgrt handling” og med eventuelle vedhaftede filer.

Omfanget af og tidspunktet for testene skal dokumenteres under Periode/antal og Belg

b/poster.

Det er muligt at hente konklusionen fra sidste ar under fanen "Tidligere ar” samt se at konklusionen fra den

Procesbeskrivelse, som regnskabsposten er knyttet til under fanen "Konklusion fra procesbeskrivelse”
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Sammenfatning/Konklusion.

Hver enkelt substanshandling skal knyttes til enkelte statusser, hvilket ogsa medfgrer signering for udfgrt med dato:
e OK: Ingen bemaerkning (Ctrl+L)
o N/A: Ikke aktuelt (Ctrl+I)
o Ul: Ikke udfert (Ctrl+F)
e Bem: Bemaerkning (Ctrl+A)
¢ RN: Overfgres til revisionsnotat (Ctrl+M)
e BTL: Overfgres til brev til ledelse (Ctrl+B)
e BR: Den markerede handling afdeekker den betydelige risiko

°

Notering af fejl sker direkte under dokumentationen af handlingen ved at klikke pa "Notér fejl...".

Fejl for den aktuelle regnskabspost =

Konstateret fejl | ™) | Stikpravestr. | Pop. Str. Resultat fejl | Korrigeret | Klassif.-fejl | Korrigeret ‘

* = Vurderingsdifference Indevarende ar Sidste ar

Aktuel regnskabspost Resultatfejl Klassificeringsfejl Resultatfejl Klassificeringsfejl
Konstaterede fejl i alt:
Korrigerede fejl i alt:

“urderingsdifferencer i alt:

Korrigerede vurderingedifferencer i alt:

Resterende fejl efter korrektion i alt:

Estimerede fejl i alt: >

Indevasrende ars fejlialt

Sigete drs fejli att: =<|

Indevasrende og sidsts ars fejli alt:

Indeverende ar Sidste ar
Konstaterede fejl for alle regnskabsposter: Resultatfejl Klassificeringsfejl  Resultatfejl Klassificeringsfejl
Konstaterede fejl ialt: | | | | ‘ |
Korrigerede fefl i alt: | | | | ‘ |
Vurderingedifferencer i alt: | | | | ‘ |
Korrigerede vurderingsdifferencer i alt | | | | ‘ |
Resterende fejl efter korrektion i aft: | | | | ‘ |
Estimerede fejliatt: l:l
Indevasrende drs fejl i ak: I:I:l
Sidste drs fejliatt | [ << \ |
Indevaerende og sidste ars fejli aft - I:I:I
Acceptabel fejl: I:I:I

@verste del af skeermbilledet viser hver enkelt fejl, der er registreret pa regnskabsposten. For hver enkelt fejl, der
registreres, skal det angives, om fejlen er en vurderingsdifference (markeres) eller konstateret fejl, og om fejlen
pavirker resultatet eller er en klassificeringsfejl.

Derefter fplger et sammendrag af alle noterede fejl.

Husk at "lase op” for at registrere fejl fra sidste ar. Sidste ars fejl skal overfgres manuelt til arets fejl.

Nar sidste ars fejl og samtlige noterede fejl er registreret, vil sammendraget vaere det samme som pa arbejdssiden,

Opsummering af fejl, og afvigelser under "Konklusion”.
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For regnskabsposten er faerdigrevideret, skal der laves et sammendrag.

Sammendraget henter information fra resultatet af udfgrte handlinger, hvis der er trykket pa knappen "Til
sammenfatn.” nederst til hgjre for resultatboksen, eller det skrives manuelt.

i Basisoplysninger | Handlinger. Tilknyttede konti Vis balancekonti v

{ Planlegning [(Udfarelse] Konkiusion | Konto [ Kontonavn [21-12-2022 [Anaring (%) [31-12-2022 [Reference |

Alle regnskabsposter

- 7 Udfarelse
@ p

4[] Balancen
4 [ Anl=gsaktiver
» 10A Feerdiggjorte udvildingsproje| Udfertaf: () Godkendtaf: () @
1 108 koncessianer, pater
"HOCGQOdwiII Handiinger Sammenfatning/Konklusion

[ Tekstbehandlingsskabeloner | Oversigt |

7 10D Udviklingsprojekter under udfe

Ve IR: KR: BR: - Anslaet risiko:
3 11A Grunde og bygninger
1118 A Iboende risiko | Kontrolrisiko | Komb.risiko | Opfyldes Dato ‘\nmaler ‘Referen:e
1 11C Andre i B

# 124 Produktionsanlaeg og maskiner

# 128 Andre anlz=g, driftsmateriel og [E] Rettighederfforplgtelser

9 12C Biologiske aktiver [B] Fuldstzendighed
1 12D Indretning lejede lokaler [B] Veerdiansettelse/ fordeling
1 12E Skibe [8] Kiassifikation

) 12F Materielle aktiver under udforel
| 13A Kepitalandele i tilknyttede virks
7 138 Kapitalandele i associerede virk
) 13C Kapitalinteresser

# 13D Langfristede tilgodehavender

1 13E Skattesktiver Resultatfe]l L ] Godkend
b ' Omsastningsaktiver Klassificeringsfeil: l:l
[ L1 Egenkapital
[  Hensatte forpligtelser Hent sidste ars noteringer
[ b i i
I | Kortfristede gasldsforpligtelser
[ L1 Resultatopgarelsen
4 ) Generelle handlinger

IRERERERERE

[B] Frassentation

) Generelle handlinger [ Revisornotat (RN} O BTL) O (ME}
! i i Hent sidste ars noteringer
L Hvid-/sortvask af penge
[ Vurdering af besvigelser
| Efterfalgende begivenheder
1 Fortsat drift (going concern)
il O (RN) (e ®TL) O (ME)

L i og
_ [ udtalelser fra ledelsen
v 3 Gennemgang af drsregnskab
[ 3] Detaljeret gennemgang skat
3 Andre Revisoropgaver/ Erklasringer

Opret dokument
Opret egen rapport
atus for ClientView

Information I

[ Fejlkontral | Vedhaefining

Vurdering af vaesentlighed oqg risiko | Valg af handlinger | Udfarelse af handlinger

Sammenfatningen knyttes til anslaet risiko. Ved at trykke pa "Godkend”, vil den anslaede risiko for alle relevante

revisionsmal blive opretholdt.

Hvis der er knyttet en saerskilt risiko til regnskabsposten, vil den iboende risiko automatisk vaere hgj pa

regnskabsposten, og pa de revisionsmal som er markeret sammen med regnskabsposten.

Konklusionen kan skrives manuelt eller hentes ved at hgjreklikke.

4.2 Udfgrelse
Udfgrelsen kan enten dokumenteres via den sidste fane i anslaet risiko eller i grenene under 'Udfgrelse’.

Der kan ogsa sorteres eller vises regnskabsposter i revisionsoversigten pa:
o Alle regnskabsposter
e Regnskabsposter med saldo og/eller notering
e Vaesentlige regnskabsposter med hgj kombineret risiko

e Regnskabsposter
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De regnskabsposter/grene, der har saldi eller beskrivende tekst knyttet til sig, far et pennemaerke.

’ Basi scl-plj,rsninger.’Hand.linHE:. -

Pl nlzegning .’Ud{ﬁre.l.se Konklusion .rRappo rtering‘ -

Regnskabsposter med saldo og/eller notering

Alle regnskabsposter
Regnskabsposter med saldo og/eller notering
Veesentlige regnskabsposter

Vaesentlige regnskabsposter med haj kombineret risiko
—r— ——T T

Tekstbehandlingsskabeloner [ Owersi

i

= o T

,d 124 Produktionsanleg og maskiner
,d 12B Andre anlzeg, driftsmateriel og inventar
L 12E Skibe
L1 138 Kapitalandele | associerede virksomheder
,ﬁ 13D Langfristede tilgodehavender
4 > Omsztningsaktiver
[ ,ﬁ 144 Varebeholdninger
,ﬁ 14E Igangvesrende arbejder for fremmed regning
,ﬁ 14C Forudbetalinger til leveranderer
,ﬁ 154 Tilgodehavender for salg og tjenesteydelser
,ﬁ 174 Bvrige tilgodehavender
,ﬁ 184 Periodeafgraensningsposter, aktiver
,ﬁ 18E Andre veerdipapirer og kapitalandele
[ ,ﬁ 194 Likvide beholdninger
[ Q Egenkapital

I .j Hensatte forpligtelser
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4.2.1 Primobalance/fgrstegangsrevision
Beskrivelse af udfgrt handling og eventuelle kommentarer kan overfgres til revisionsnotat eller brev til ledelsen.

Denne handling ligger ogsa som Standard handling under Egenkapitalen.

Primobalanceffarstegangsrevision

Udfertal: () Godkendtaf: (/) ®
Eksisterende kunde -
T [sa [nei [na [notat [re-.|
Primobalance
Kontrolleret, at foregdende drs balance er korrekt benyttet som O
abningsbalance for indevasrende r.
Kontrolleret, at sammenligningstallene stemmer med de tal og O

oplysninger, som blev vist | den tidligere periode, eller om der er
foretaget passende rettelser ogleller givet passende oplysninger

herom.

Vurderet, om pri en afspejler anvendelsen af en O O O O
hensi ig aksis, og at denne er anvendt

konsistent i den aktuelle regnskabsperiode. Herunder vurderet om

eventuelle praksi inger er henzi ige og korrekt

indarbejdet i regnskabet samt tilstraskkeligt ophyst.

Vurderet om der er veesentlige eventualforpligtelzer eller andre O

forpligtelser, der har indflydelse pd den aktuelle periodes regnskab.

Hvis revisi ategni pa det foregdende r kab er

meodificeret skal forholdene, der har medfert modifikation, overvejes
i relation til den aktuelle periode.

(®) Vis valgte pastande Opdater pastande Slet Indsaet far Indsest sidst
(O) sammenhold med standard

Samr

[] Revisornotat (RN) [[] Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhaevelse (ME)
Konklusion Hent sidste ars noteringer
[] Revisornotat (RN) [[] Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhaevelse (ME)

Der er en separat tjekliste, der kan bruges til dokumentation af det arbejde, der er foretaget af primobalance.
Eksisterende kunde vaelges i rulleslisten for den del af tjeklisten der er til fortseettelse af opgaver,

Ny kunde veelges i rulleslisten for kontrol af primobalance pa nye kunder og er mere omfattende, saledes at

tekstboksen her ogsa kan bruges med udfgrte eller planlagte handlinger.

Revision

49



4.2.2 Balance og resultatopggrelse
Revisionsstrategien er fastlagt under Anslaet risiko ved valg af omfang af handlinger.

Almindelige fejlmeddelelser
Der er to typer fejlmeddelelser knyttet til Udfgrelsen, der kan dukke op - se r¢dt udrabstegn med cirkel omkring og

fane for Revisionskontrol.

|

Basisoplysninger | Handlinger _ Tilknyttede konti
i Planlaegning | Udfarelse | Konklusion | Rapportering | _ Konto Kontonawi
324002 Kostpris |
- 324040 Tilgang i
® 1 Udfarelse 324050 Afgang i
! Primobalance/ferstegangsrevision === 1=

4 (1)1 Balancen

- m 3 Anlesgsaktiver
1 10A Feerdiggjorte udviklingsprojekter, herunder patenter Udfartaf: () MASTER

1 108 Erhvervede koncessioner, patenter, licenser og varemazrl |
1 10C Goodwill Handinger = sammenfatning/

Alle regnskabsposter ~

1 10D Udviklingsprojekter under udferelse og forudbetalinger
1 11A Grunde og bygninger
1 11B Investeringsejendomme

[ Tekstbehandiingsskabeloner | Oversigt

Ve.: IR
Handlinger

) 11C Andre investeringsaktiver e [
m’ 12A Produktionsanlzg og maskiner
,’_ 12B Andre anlseg, driftsmateriel og inventar MHandingsr
1 12C Biolagiske aktiver Indledende analyse og a
1 12D Indretning lejede lokaler Tigange og afgang
1 12E Skibe
1 12F Materielle aktiver under udfgrelse og forudbetaling
1 12A Kapitalandele i tilknyttede virksomheder
1 13B Kapitalandele i associerede virksomheder
1 13C Kapitalinteresser
/ 13D Langfristede tilgodehavender
1 13E Skatteaktiver
1 Omsaetningsaktiver
1 Egenkapital
7 Hensatte forpligtelser
7 Lengfristede galdsforpligtelser
1 Kortfristede geeldsforpligtelser
| Resultatopgerelsen
% Generelle handlinger
! Gennemgang af arsregnskab
°| Detaljeret gennemgang skat
*1 Andre Revisaropgaver/ Erklasringer

Opret dokument
Opret egen rapport

ZEndre s for ClientView

Information
[ Fejlkontrol | Vedhacftning
¥ P4 siden 12A findes handlinger uden status

¥ 10A sat til "Afstem til arsregnskab” men handlinger er tilvalgt

¥ 12A sat til "Afstem til arsregnskab” men handlinger er tilvalgt

Den ene fejlmeddelelse hedder: "XX er sat til Afstem til arsregnskab men handlinger er tilvalgt”. Dette betyder, at
omfang af handlinger for regnskabsposten i Anslaet risiko er sat til "Afstem til arsregnskab”. Der er dog valgt
yderligere handlinger i handlingsbanken for samme regnskabspost. Hvis der er valgt "Afstem til arsregnskab”, skal
der ikke vaelges yderligere handlinger. Analytisk kontrol, dvs. "Afstem til arsregnskab”, dokumenteres under fanen

Sammenfatning.

Den anden fejlmeddelelse hedder: "Pa siden XX findes handlinger uden status”. Dette betyder, at alle valgte

substanshandlinger en ikke har en status, fgr omradet er Godkendt via den dertilhgrende knap.
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4.2.3 Generelle handlinger

B Magnus:Revision 2014.1 —

e

| Filer | Rediger Skabeloner Format Vis Ssg Varktgjer Vindue

LU DBH SR XBB =00 dd, B,

( Revision - Brelse Gennemgang af arsregnskab

L

’Basisoplys ger ‘Revision

|’ Planlz=gning ‘ Udfarelse "Kunldusiun | Rappartering

Hjeelp

Vejledning

Denne side fil at edena afr og vurderingen af om regnskabet som helhed afspejler den

Alle regnskabsposter

[

1 Udfarelse
| Primobalance/farstegangsrevision
! [ Balancen
L | Resultatopgarelsen
4 jj Generelle revisionshandlinger
4 [ Fuldsteendighedsdokumentation
|42 Ledelsens regnskabserklaering
|5p) Advokatbrev
| Brev til tidl revisor
|| Forvaltning/overvejelse af lovgivningen
[ Bogferingslaven
[ Hvid-/sortvask af penge
| Vurdering af besvigelser
] Kemmunikation af revisionsmasssige forhold
|| Nesristiende parter
[ Anvendelse af IT-serviceleverandarer
] Anvendelse af andre revisorers/eksperters arbejde
|| Efterfelgende begivenheder
[ Fortsat drift (going concern)

|| Eventualforpligtelser og sikkerhedsstilllser
I
[ g Gennemgang af skatteaplysninger

| Tekstbehandlingsskabeloner ] Revisionsoversigt

udfertat: ()

Godkendt af: (/) @

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation

Regnskabsafslutning (FSCP) Ledelsesberetning
Regnskabsopstilling Pengestremsopgerelse
Regnskabspraksis og noter Koncernregnskab

Indsendelse af arsregnskab via XBRL

Péstand | Ja | Nej | A | Notat ‘ AN -

Kontrolleret regnskabet til afslutningsbalancen og vurderet O g O 4

rimeligheden af regnskabsposternes placering.

Kentrolleret, at drsrapporten indeholder de kreevede oplysningereg (] [ O O

noter, herunder en deekkende beskrivelse af de anvendte

regnskabsprincipper

Kontrolleret noteoplysninger til underliggende arbejdspapirer. O o g O

Gennemizst ledelsesberetningen og kontrolleret at alle relevanteog ] [ [ O

kreevede oplysninger er medtaget.

Kontrolleret, at drsregnskabet opfylder den valgte O O O

regnskabsmeessige begrebsrammes krav til regnskabsaflzzggelsen.

Kontrolleret, at drsregnskabet opfylder vedtsegternes ogeventuel [] [ O O
zerlovi gs krav til i

Wurderet, hvorvidt forhold omkring naertstdende parter er oplyst O O O O

tilstreekkeligt, herunder om evt. vaesentlige koncerninterne

transaktioner er foretaget pa forretningsmeessige vilkar.

Vurderet, om foretagne regnskabsmeessige sken er saglig o o O O

begrundet og et. -

:z;if;:;‘::de [ Opdater pastande J [ set ][ massmtier | [mosetsiast

Konklusion Hent sidste ars noteringer

-

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

Revisionskontrol | V. ing |

¥ { Klientnr mangler.

Klient: Virksomhedsnavn mangler 01-01-2014 - 31-12-2014

Generelle revisionshandlinger er ofte de revisionshandlinger, som en revisor har gennemfgrt, for

revisionserklaringen udstedes. Disse revisionshandlinger er handlinger, der ikke ngdvendigvis kan knyttes til en

bestemt regnskabsposten eller et bestemt tidspunkt.

Handlingerne er i programmet tilfgjet efter udfgrelsen og for konklusionen, men skal vurderes at vaere gennemfert i

arets lgb ud over arsafslutningen.

Handlingerne er udarbejdet som pastandslister, der besvares med Ja/Nej/NA og kommentarfelt.

Husk, at handlingerne er obligatoriske opgaver for revisor, og flere af dem bgr vurderes lgbende gennem hele

revisionen.

Overordnet tjekliste

I undergrenen Fuldstendighedsdokumentation ligger der skabeloner til ledelsens regnskabserklaering, advokatbrev

og brev til tidligere revisor. Skabelonerne kan redigeres i grenstrukturen direkte i veerktgjet.

Det er ogsa muligt at lave sin egen tjekliste. Tjeklisten tilpasses under Andre Revisoropgaver/Erklaeringer.
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Generelle handiinger - Generelle handiinger

udfertat: () Godkendtaf: (/) (%]
Revision ~
avitet gennemgang |Ja ‘ Nej |NA |Nutat |Re... ~
klesring og O O O O
udtalelserne fra ledeleen med svrige revisionsbeviser og
B — under revisi
Indhentet og gennempdaet referater af ledelses/bestyrelsesmederog [ [0 O O
generalforsamiinger indti tidspunktet for underskrivelsen af
i . Oy eti og vurderet betydningen heraf
for revisionen.
Indhentet ev fra . som klienten har benyttet i O

lsbet af aret, og vurderet betydningen heraf for revisionen.

register i ig udskrift) fra
Erhvervsstyrelsen og kontrolieret oplysningerne til relevante
arbejdspapirer/regnskabet.
Kontrolleret registrerings forhold vedrerende moms og afgifter til O
Skattestyrelsen.
Kontrolleret, at bogfaringslovaivningen er overholdt - herunder
reglerne om opbevaring af regnskabsmateriale.
Kontrolleret, at ledelsen overholder sine forpligtelser i henhold til O
lowgivningen og vedtesgterne.

O

v
@) Vis valgte pastande Opdater pdstande Slet Indszet for Inds st sidst
(C) Sammenhold med standard
Samr
[ Revisornotat (RM) [ Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhaevelse (ME)
Konklusion Hent sidste ars noteringer
[ Revisornotat (RM) [ Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhaevelse (ME)

Pa det ¢verste niveau er der en liste i tabelform over aktuelle generelle handlinger. Det kan valges at dokumentere i
denne tabel eller abne underliggende arbejdssider (grene), hvis der gnskes en mere detaljeret gennemgang. Det er

ikke alle handlinger pa det gverste niveau, der har underliggende detaljerede tjeklister.

Der kan valges en tjekliste til hhv. Revision eller Udvidet gennemgang i rullelisten gverst pa siden.
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4.2.4Gennemgang af arsregnskab

gt

Basisoplysninger | Handlinger

Udfert af:

Godkendtaf: (/)

O

| Planlz=gning | Udfmelse.[ Konklusion | Rapportering. -

Alle regnskabsposter

4 | Udferelse
| % Primobalance/farstegangsrevision
egang
| Balancen
| Resultatopgerelsen
Pg

[ 1 Generelle handlinger
4 Gennemgang af arsregnskab

® af &

Y Regnskabsafslutning (FSCP)

g g

[ Ledelsesberetning

| Regnskabsopstilling

| Pengestremsopgarelse

) Regnskabspraksis og noter

9 P og

[ Koncemregnskab

Y Indsendelse af arsregnskab via XBRL
[ | Detaljeret gennemgang skat
|2} Andre Revisoropgaver/ Erkleringer

I
I
I
4

Tekstbehandlingsskabeloner | Oversi

r

|Ja ‘Nej ‘NA |Nntat ‘Re ”

til a og vurderet

rimeli af nes placering.

Kontrolleret, at drsrapporten indeholder de kresvede oplysninger og
noter, herunder en deskkende beskrivelse af de anvendte
regnakabsprincipper

Kontrolleret noteophysninger til underliggende arbejdspapirer

o 1ot ledelzesharetni

og kontrolleret at alle relevante og
krazvede oplysninger er medtaget.

Kontrolleret, at drsregnskabet opfylder den valgte
regnskabsmsessige begrebsrammes krav til regnskabsaflazggelsen.
Kontrolleret, at drsregnskabet opfylder
serlovgivnings krav til regnskabsaflsegoelsen.

nes og

O O o oo
O O o oo
O O o oo
O O o oo

Wurderet, hvorvidt forhold omkring nasrtstdende parter er ophyst
tilstreekkeligt, herunder om evt. vaesentlige koncerninterne
transaktioner er foretaget pa forretningsmaessige vilkar.

O

O
O

Vurderet, om foretagne regnskabsmaessige skan er saglg O
begrundet og dokumenteret

w

Vurderet om drsrannorten som helhed afaneiler den information 1 Il
(@) Vis valgte pastande

(C) Sammenhold med standard

Opdater pastande Slet Indszst for Indszet sidst

[ Revisornotat (RN} [] Ledelzesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhzevelse (ME)

Konklusion Hent sidste ars noteringer

[[] Revisornotat (RN} [[] Ledelsesbrev (BTL) [ Modifikation/fremheevelse (ME)

Det gverste niveau har pastande, der dokumenterer gennemgangen af arsregnskabet med alle dele. For en mere

detaljeret gennemgang kan de underliggende arbejdssider (grene) benyttes. Disse benytter ogsa tjeklister.

Pastand

|.Ia

|Nej ‘NA |Nutat |RN .

Kontrolleret

rimelighed

kabet tila en og vurderet

nes placering.

afr

Kontrolleret, at drsrapporten indeholder de kreevede oplysninger og |[]
noter, herunder en beskrivelse af de
regnskabsprincipper

O

Gennemlzst ledelsesberetningen og kontrolleret at alle relevante og [
kreevede oplysninger er medtaget.

Kontrolleret noteophysninger til underliggende arbejdspapirer.

Kontrolleret, at arsregnskabet opfyider den valgte
regnskabsmasssige begrebsrammes krav til regnekabsafl=ggelzen.
Kontrolleret, at drsregnskabet opfylder vedtegternes og eventuel
ings kraw til r I

O

seriovgh
‘urderet, hvorvidt forhold omkring nzeristdende parter er oplyst
tilstraekkeligt, herunder om evt. vaesentlige koncerninterne
transaktioner er foretaget pa forretningsmesssige vikar.

O

O

Vurderet, om foretagne regnskabsmesssige sken er saglig
begrundet og dokumenteret.

O O

O O

O O O ogoao
O O O oao
O O O ogoao

O

]

O

Vis valgte pastande

Opdater pastande

Slet

| [ nasattor | [ mosestsiast

“) Vis alle pastande

Konklusion

7

Hent sidste irs noteringer

4

-

Tjeklisterne bgr opdateres hvert ar via knappen "Opdater pastande”.
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4.2,5 Gennemgang af skatteoplysninger
(o] Udferelse

gt

| Basisoplysninger |..HandJinger. = Udfert af: O

Detaljeret gennemgang skat
Godkendtaf: () (%]

| Planlzegning | Udferelse.[ Konklusion | Rapportering | -

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation

Alle regnskabsposter =

4 [ Udfgrelse
K] Primcbalance/ferstegangsrevision
|1 Balancen
| Resultatopgerelsen

Detalieret gennemgang

|2} Generelle handlinger

I
I
I
4 Gennemgang af rsregnskab

Tekstbehandlingsskabeloner [ Oversi

Pastande [a [nei [na [notat [Fe-.|
[ Gennemgang af 5.rsregnskab i T O O O 0O
|1 Regnskabsafslutning (FSCP) - . n
| Ledelsesberetning Oplysninger om eg moms o oo o
|1 Regnskabsopstilling Lana til i og kopi af i blanket O O 0O O
ﬂ Pengestramsopgzrelse Specifikation af omseetning (hvis kun bruttoresultat er vist i O O O O
o E;gnskabsprakkzlbs og noter Arsrapporten) og specifikation af andre eksterne omkostninger
ncemregns
[ Indsendelse af arsregnskab via XBRL
- .!1‘] Detaljeret gennemgang skat
A Detaljeret gennemgang
.j‘] Andre Reviscropgaver/ Erkleeringer
@ Vis valgte pistande Opdater pastande Slet Indszet far Indszet sidst

(C) Sammenhold med standard

Konklusion

Hent sidste ars noteringer

[[] Revisornotat (RN} [[] Ledelsesbrev (BTL)

|:| Modifikation/fremheevelse (ME)

Det gverste niveau er en samlet konklusion over gennemgangen af de skattemaessige forhold, mens undergrenen er

en detaljeret gennemgang af opstillingen af finansielle oplysninger.

For undergrenen findes tjekliste for opstilling af finansielle oplysninger.

4.2.6 Andre Revisoropgaver/ Erklaeringer

For andre erklaeringsopgaver med eller uden sikkerhed kan der vaelges tjeklister under fanen "Andre revisoropgaver/

Erklaeringer” sa som Covid19 erklaeringer mv.

b

g

[ Basisoplysninger | Handlinger | _

udfertat: ()

Godkendtaf: () @

El‘PIanIa&gning.\. Udfarelse [Konkluslun | Rapportering‘ =

Falgende dele er valgt til udvidet dokumentation

Alle regnskabspaster v

Andre r
Kapitalforhejelse og nedszsttelse | Kapitalselskab

4 [ udforelse
Primobalance/ferstegangsrevision

[ Balancen

|l Resultstopgerelsen

ﬁ Generelle handlinger
Gennemgang af arsregnskab
|| Gennemgang af arsregnskab

! Covid 19 Kompensation faste omkostninger
: Covid 19 Anmodning om Skattekredit

F

Konklusion

Andre erklzringsopgaver med sikkerhed end... (ISAE 3000)

Stiftelse af kapitalselskab

katte- og momstiek

rkizeringsopgaver ifm. budgetter og fremskrivning (ISAE 3400)
ovid 19 Kompensation starre arrangementer

Covid 19 Kompensation slutafregning

Tekstbehandlingsskabeloner [ Oversi

|l Regnskabsafslutning [FSCP)

[ Ledelsesberetning

[ Regnskabsopstilling

B} Pengestramsopgarelse

') Regnskabspraksis og noter

[ Koncernregnskab

[ Indsendelse af drsregnskab via XBRL
4 _j] Detaljeret gennemgang skat

|| Detaljeret gennemgang
4 B Andre Revisoropgaver/ Erkleringer

[ Andre revisionscpgaver

[ Stiftelse af kapitalselskab

1] Kapitalforhgjelse og nedsasttelse i Kapitalselskab

P

[JRevisornotat (RM) [] Ledelsesbrev (BTL)

[ Skatte- og momstjek

[ Andre erkleeringsopgaver med sikkerhed end... (ISAE 3000)

| Erklasringsopgaver ifm. budgetter ag fremskrivning (ISAE 3400)
[ Covid 19 Kompensation faste omkestninger

[l Covid 19 Kompensation sterre arrangsmenter

[ Covid 19 Anmodning om Skattekredit

|1 Covid 19 Kompensation slutafregning

D Modifikation/fremhaevelse (ME)
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4.3 Konklusion

Den gverste gren er en opsummering af revisionen, hvor antallet af undergrene kan reduceres.

Ba sisoplysninger Hand.lmger -

‘ Planlzegning ‘ Udfarelse [Kﬂnk]usmnl Rappnrtenng 5

Udfertaf: () Godkendtaf: ()

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation

4 [ Konklusion
- P, | Sammenfatning af udfart arbejde
Opsummering af fejl og afvigelser
[ Negletalsanalyse
[ sammentattende memo
| Opfaigning

Hegletalsanalyse
Opfalgning
[] Kvalitetssikring af udfert review (ISRE 2400}

Opsummering af fejl og afvigelser

Sammen fattende memo

Kvalitetssikring af udfert revision (IS4 220)

D Kvalitetssikring af udfart udvidet (Erkleeri elsen)

Konklusion

[ Kvalitetssikring af udfirt revision (IS4 220)

Tekstbehandlingsskabeloner [ Q.rerslgt |

[[] Revisornotat (RN} [[] Ledelsesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhezvelse (ME}

4.3.1 Opsummering af fejl og afvigelser

Sammenfaining af udfert arbejde - Opsummering af fejl og afvigelser

udfertat: () Godkendt af: (/) (%]

| ()| Stikprovestr. | Pop. Str. | Resutat fejl | Korrigeret | Klassif fejl | Korrigeret | Post |
O

Konstateret fejl

* = Vurderingsdifference
Indeverende ar Sidste ar

Klassificeri Klassificeri

Konstaterede fejl for alle 3 Re:

Konstaterede fejl ialt:

Korrigerede fejl i alt:

Korrigerede vurderingsdifferencer i alt:

| |
| |
“urderingedifferencer i alt: | |
| |
| |

Resterende fejl efter korrektion i alt:

[ |

Estimerede fej i aft:
Indevesrende drs fejl i alt:

Sidste ars fejli alt:

Indeveerende og sidste drs fejli att.

Acceptabel fejl:

Difference [ [

Sammenfatning og vurdering af om ke de fejl kan tyde pa besvigelser

[F] R0 EleTL

Opsummering af fejl og afvigelser kan udskrives til en RTF-fil, Word og Excel og kan derfor danne grundlag for

rapportering til ledelsen og bestyrelsen.

Kommentarer til opsummering af fejl og afvigelser sker i notat boksen.
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4.3.2 Nggletalsanalyse

| ‘Sammenfatning af udfert arbejde - Nagletalsanalyse

udfertat: () Godkendtaf: () (%]
Negletal
Nagletal 31-12—202| 31-12-2021 31-12-2020 | 31-12-201%
Resultat fer skat og ekstraord. poster - 4.083.799 4.434.364 2.344.099 27488679
Nettoomseetning - 9.524.999 2.441.504 5.571.609 5.626.803
Resultat fer afskrivninger - 4.349.495 4.568.296 2.457.188 2.895.113
Likviditetsgrad Il - 0,81 1,28 2,76 3,82
Likviditetsgrad | o 1,13 2,25 3,18 467
Aktiver i alt - 4.123.153 3.850.375 4.686.568 4.579.748
Egenkapital i alt - 647.595 1.399.503 2.339.905 2.200.451

Nagletal... Resultatopgerelse. Balance...

Resultat for skat og ekstraord. poster

4400000
4200000
4000000
‘3200000
2600000
2400000
3200000
2000000
2800000
2600000
2400000

Rk Falkd anzzo anz anzzz

Konklusion Hent sidste irs noteringer

[[] Revisornotat (RN} [[] Ledelsesbrev (BTL) [[] Modifikation/fremhzevelse (ME)

Der udfgres ogsa en overordnet regnskabsanalyse i revisionens afslutningsfase. Skaermbilledet er identisk med

skaermbilledet fra planlagningsfasen under virksomhedsbeskrivelsen. Den verbale beskrivelse skal gennemfgres.

@nskes det at aendre, hvilke nggletal der vises, skal det ske i planlaegningsfasen.
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4.3.3 Sammenfattende memo
Sammenfattende memo skal dokumentere/konkludere pa alle problemomrader, der er identificeret i

planlaegningsfasen i skeermbilledet "Regnskabsprincipper og ¢vrige problemstillinger”.

Sammenfaining af udfari arbejde - Sammenfaitende memo

vdtertat: () Godkendtat: () %]

VEsent ige regn!ﬁﬁs—og revisionsmassige Torhald

Samr ing (V itli kabs- og isi ige forhold) Hent sidste ars noteringer
[[] Revisornotat (RN) [ Ledelsesbrev (BTL) [[] Modifikation/fremheevelse (ME}
Bek af

Vasentlige &ndringer i den isi i 0g i get i lsbet af og arsagen til
@&ndringerne

Hent Genovevejelse af risiko

Sarskilt risiko

Handlinger som d&kker betydelige

Konklusion pa betydelige risici og it b skon

Hent sidste rs noteringer
Notat fra mede, komr med ‘og neglepersoner med ansvar for
SCEICE LR Hent sidste drs noteringer
Opdatering af intern kontrol vurderingen Hent sidste ars noteringer
Motat fra interne teammader, inkl. uenigheder, konsultationer og intern kvalitetskontrol Hent sidste ars noteringer
Opsummering og vurdering af fejl og afvigelser Hent opsummering
Konklusion Hent sidste ars noteringer

[[] revisornotat (RN) [[] Ledelzesbrev (BTL) [] Modifikation/fremhzevelse (ME)

Vaesentlighedsniveauet skal bekraeftes. Denne blev fastsat i planlagningsfasen, saledes at bekraeftelse pa at den

fortsat kan bruges i afslutningsfasen, skal dokumenteres her.

Seerskilt risiko er identificeret i Planlaegningsfasen. Kontroller er fundet under processer, og handlinger er udfgrt for

at daekke risikoen. Konklusionen dokumenteres i dette skaeermbillede.
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Der findes en separat boks til dokumentation af afslutningsmgde. Her kan ogsa vedhzeftes dagsorden eller referat.
Opdatering af intern kontrol, der blev foretaget i planlaegningsfasen, skal dokumenteres her.

Opsummering af fejl kan hentes ved at kopiere og indszette fra grenen over "Opsummering af fejl og afvigelser”.

Opsummeringen skal knyttes til vaesentlighedsniveau.

Konklusionen pa revisionen bgr knyttes til revisionserklaeringen. Der kan skrives manuelt i boksen eller hentes

foruddefineret tekst fra genvejsmenuen.
4.3.4 0pfelgning

‘SBammenfatning af udfert arbejde - Opfelgning

udfertaf: () Godkendtaf: (/) (%]
Revisornotat (RN) Udfert
Omrade ‘ Bemezerkning | Resuttat og ref. til arbejdspapir Status | Udfart |
Opdater
Brev til ledelse (BTL) Udfert
Omrade Bemezerkning Resultat og ref. til arbejdspapir Redigert tekst for brev Status | Udfart
Opdater

DA\I& veaesentlige forhold er kommunikeret til ledelsen i revisionsprotokollien eller brev iht. ISA 260

Meodificeringer til erklzringen (ME) Udfert

Omrade Bemezerkning Resutt og ref. til arb.papir Status | Udfart |Vaa\g Modifikation

-

Opdater Veelg modifikation/fremheevelse

Opsummering

Her overfgres alle registrerede forhold til opfglgning, dvs. alle, der er markeret som overfgrt til RN, BTL og ME. Det er

mulighed for at konkludere pa, hvad der er gjort med forholdet i afslutningen af revisionen.
Tabellerne er opdelt i flere kolonner, hvor den fgrste viser, hvilken arbejdsside (gren) forholdet er registreret pa. Den

anden kolonne indeholder beskrivelse af forholdet. Tredje kolonne viser resultatet af opfglgningen, og den fjerde

kolonne viser status. Det kan f.eks. vaere "nummereret brev er sendt til kunden”, "forholdet er drgftet mundtligt med
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kunden”, "signerer ikke kontrolopstilling”, "praecisering i revisionserklaeringen”. Den sidste kolonne indeholder dato

og signaturfelt, der vises ved at tryk pa knappen "Udfgrt”.

4.3.5 Kvalitetssikring af udfgrt revision

Sammenfatning af udfert arbejde - Kvalitetssikring af udfart revision (ISA 220)

Udfertaf: () Godkendt af: () @

Pastande |Ja ‘Nej |NA |Nntat ‘Re A
Legitimation af kunde
Er identitet og legitimation vurderet og eti O O g O
over med r i procedurer?

Har vi herunder sikret os tilstreekkelig dokumentation for kientens [ [0 O
ejer- og kontrolstruktur, herunder identifikation og legttimation af
reelle ejere med ejerandel eller stemmerettighed over 25%7?

Accept og forts®ttelse af revisionsopgaven

Er kundeaccepten foretaget | overensstemmelze med O O O O

revisionsvirksomhedens procedurer og politikker?

Hvis det er en ferstegangsrevision, har vi indhentet den O 0O O

fratre=dende revisors udtalelse om grundene til dennes fratraeden?

Er uafhzengighedsvurderingen foretaget i overensstemmelsemed [0 O O O

revisionsvirksomhedens procedurer og politikker?

Har vi taget stiling til uathaengighed fra klienten og dokumenteret O O g O
dette?

Overholder underskrivende revisor og evrige medarbejdereifelge [ [ [0 O

ua eglerne pd rev ven?

Har vivurderet om revisi kan nétanes ud fra [ I B I B
(® Vis valgte pastande Opdater pastande Slet Indsazet far Indszet sidst
(C) Sammenheld med standard
Samr
[ Revisornotat (RN} [ Ledelsesbrev (BTL} [ Modifikation/fremheevelse (ME}

Konklusion Hent sidste ars noteringer
[ Revisornotat (RN} [ Ledelsesbrev (BTL} [ Modifikation/fremheevelse (ME}

Revisor skal have rutiner for at kvalitetskontrollere det udfgrte revisionsarbejde. De udfgrte kontroller skal ogsa
dokumenteres. Her er nogle af de pastande, der kan vaere mest relevante for en mindre opgave. Tjeklisten er ikke

udtgmmende og skal vurderes fra opgave til opgave. Listen skal gennemgas af den opgaveansvarlige revisor.

4.3.6 Kvalitetssikring af udfgrt review
Se beskrivelse ovenfor vedr. kvalitetssikring af udfert revision.

4.3.7 Kvalitetssikring af udfgrt udvidet gennemgang
Se beskrivelse ovenfor vedr. kvalitetssikring af udfert revision.
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4.4 Rapportering

4.4.10pret rapport

" Rapportering I

Basisoplysninger |..Handlmger. S

| Planlz=gning .|..Udﬁarelse.|' Konklusion | Rapportering -
4

|l Rapportering
4 ¥ Internt
A Noteringer under udfarelsen
| Planlz=gningsmemo
4 | Eksternt
|7 Ledelsesbrev (BTL)
[ Andre dokumenter
[ Korrespondance
4 [ Erklzering
[ Valg af erklzering
21 Erklz=ring
[ Protokollater

Tekstbehandlingsskabeloner | Oversigt

r

Opret dokument
Cppret egen rapport
#ndre status for ClientView
Information I

[ Fejlkontrol | Vedhasftning |

Grenene under Rapportering er i udgangspunktet "tomme”, men kan bruges som arkivindeks med vedhzftede filer.

Under grenen, Erkleering, er der mulighed for at oprette forskellige typer af erkleeringer. Endvidere er der, under
Protokollater, mulighed for at oprette forskellige protokollater. Bade erklaeringer og protokollater oprettes ud fra

indbyggede standarddokumenter, som styres af tekstbehandlingsskabelonen.

4.4.2Udskrifter
Revisionsnotat og brev til ledelsen, der er genereret via revisionen, hentes ved at veelge "Opret dokument”. Fglgende

billede vises, og der kan oprettes den gnskede rapport i Word-, rtf- eller andet gnsket format ved hjaelp af "Opret

dokument”. Det oprettede dokument vil herefter fremga af grenstrukturen under "Rapportering”.

Ved at benytte menupunktet, "Opret egen rapport”, fremkommer nedenstaende dialogboks. Her er det muligt at

danne rapporter efter eget pnske og gemme opsaetningen heraf, som en skabelon.
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Valg af egen rapport X
Valg omrade

P4 wenstre side kan du angive, hvorfra oplysninger til rapporten skal hentes. P4 hejre side vaslges hvorfra oplysningerne til rapporten skal hentes
Der er under punktet “Valg af regnskabsposter” mulighed for at sestte flueben i

“Medtag regnskabsposter under noteringer”. Dette bevirker at der i rapporten

medtaget saldoen for den enkette regnskabspost fra henholdsvis resuftat- eller

balanceposten

Indhold i rapporten

Rapport skabeloner Noteringer fra handlinger

| - | [CIRN (Revisernotat)

Overskrift i rapport Indeks [18TL (Brev til ledelzen)
| | | | |:| ME (Medifikation/fremhaevelse i erkleering)
Valg arbejdssider [ velg alle [[] oK iingen bemeerkning)
[Jindledende handiinger [[]Primobalance/farstegangsrevision [T (e aktuet)
N . - U (lkke udfert;
[ Forstaelse af klienten... [] udferte handinger CI10 (ke udfert)
D Bem. (Bemzerking)
[ Processbeskrivelser... [[]@enerelle revisionshandlinger
[1ingen status
[] Revisionsstrategi [[]Gennemgang af arsregnskab
[[1Genovervejelse af vurderinger [ Konkiusien Tieklister
DAndre Revisoropgaver/Erklseringer DJa
Valg af regnskabsposter [Cnej
[[]Medtag regnskabsposter uden noteringer [T HeA (ke aktuek)
[1rn (Revisornotat)
[Cikke udtyidt

Noteringer fra felterne Sammenfatning og Beskrivelse

D Noteringer til revisornotat (RN)
|:| Noteringer til ledelsesbrev (BTL)

|:| Noteringer til modificeringer/fremhaevelser i erklzering (ME)

Noteringer fra feltet Konklusion

|:| Noteringer til revisornotat (RN)
[ Moteringer til ledelsesbrev (BTL)

D Noteringer til modificeringer/fremhasvelser i erklsering (ME)

Opret rapport | | Opret skabelon Annuller

Det er endvidere muligt at danne rapporter/udskrifter via menupunktet "Filer/Udskriv” eller ved at trykke pa Ctrl-P.

B valg af udskrift — O e

Valgt printer RICOH IM C2000 [538387940EBES]

Tilgaengelige udskrifter Antal Indstillinger
=260 Grundlzzggende oplysninger
=60 Basisoplysninger
B Dokumentationsguide
= Virksomhedsoplysninger
= B5[] Indholdsfortegnelse

0

[}

0

[}

[}

[] Stamaplysninger Q
] Arsoplysninger 0

= B[] Planlzgning 0
= 5[] Forstéelse af klienten og dens omgivelser 0
B[] Forstielse af klienten og dens omgivelser 0

B[] Negletalsanalyse a

= B[] udfarelse 0
B Primobalance/farstegangsrevision 0

= B[] Balancen a

= B[] Anlzgsaktiver 0

B[] 12A Produktionsanlz=g og maskiner 0

B[] 128 Andre anleg, driftsmateriel og inventa 0

ijnoananjaniaoiaoinnfojaoiaofaoooiaoaoaoaoino

Egne indstillinger:

Udskriv Vis udskrift... Til PDF... Veelg alle |

Afmarkéralt | | Gem..

Udskriv med sideskift
Udskriv som en del af dokumentet (funger

4.4.3Udskriftsformat
| forbindelse med udskrivning af rapporter/udskrifter via menupunktet "Filer/Udskriv” eller ved at trykke pa Ctrl-P, er

det muligt at tilrette udskriften.

Tilpasning af udskriftformat giver mulighed for at tilpasse margener, sidehoved, sidefod, spalter, kanter mv.
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Tilretning af udskriftsformat sker fra menuen "Filer” og "Udskriftsformat”. Tilretning af udskriftsformat sker for hvert

enkelt udskrift og ikke som en generel tilpasning af alle udskrifter.
Inden tilpasningen, specielt sidehoved og sidefod, skal "Udskriftsformat” fgrst tilpasses.

Sidehoved og sidefod
Sidehoved og sidefod kan tilpasses saledes, at fgrste side bliver speciel. Dette giver mulighed for at have logo eller
lignende, kun pa fgrste side.

Margener og Papir | Sidehoved og sidefod | Kolonner | Rammer

Design:

Sidehoved: Ingen hd
Sidehoved pa farste Tilsvarende for evrige sider v
Sidefod: Ingen hd
Sidefod pa farste side: Tilsvarende for ovrige sider W

[ |Forskellig sidehoved p4 lige og ulige sider
[ |Forskeliig sidefod pa lige og ulige sider

Afstand fra kanten:
Sidehoved: |20.0 > mm Ferste side: 200 S mm
Sidefod: 150 = | mm Farste side: 150 2 mm

Anvend:

Hele dokumentat w

@nskes der en speciel fgrste side for sidehoved og/eller sidefod, skal disse indstilles korrekt. | modsat fald bliver alle

sider identiske.

Ved gnske om speciel fgrste side, skal indstillinger vaere som fglger:

Design:
Sidehoved: Alle sektioner ens v
Sidehoved pa farste Alle sektioner forskelligt v

Tilpasning af sidehoved og sidefod sker fra menuen "Vis".

Sidetal
Indsaetning af sidetal, i sidehoved eller sidefod, sker ved at hgjreklikke og vaelge "Indsaet” og "Sidetal”.
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% Klip
[E_'E] Kopier
2 Indseet 4
A Skriftstype...
“ﬂ |S'|detal 1 Afsnit..
|:| Tabel... i=  Punkttegn og nummerering...
pal | Billede... M Typografi..
25 | Tekstramme ‘ Indsaet ,
|

| forbindelse med indsaettelse af sidetal, kan genvejstasten "Shift+F10” med fordel anvendes til aktivering af

ovenstaende menu.

4.4.4Vedhaeftede filer
Vedhaeftede filer indsaettes i kundefilen og knyttes til grene ved enten at hgjreklikke i boksen “Vedhaeftning” pa den

aktuelle gren og vaelge "indsaet ekstern fil...”, eller ved at traekke dokumenter ind og slippe dem i boksen

“Vedhaeftning” pa den aktuelle gren.

Nar der er valgt at tilfgje et dokument, vises denne dialogboks. Det er vigtigt ikke at markere boksen, "Opret link til
filen”, hvis der gnskes fuld kontrol, sa vedhaeftede filer ikke forsvinder. | sa fald oprettes der nemlig kun én genvej til

dokumentet, der ikke &ndres, hvis den vedhaeftede fil flyttes.

Vedhasft ekstern fil *

Eilnavn:
|C: Wsersihelle, staal\OneDrive - Wolters Kluwer \Kunder\Saldobalance _1._8r.csv |

Beskrivelse af filen:
Galdobalance 1. Ar.csv |

[ opret link til filen Ersafheenaig

Annuller Hjzelp

De dokumenter, der fysisk laegges ind i kundefilen, vil fa et link pa hver enkelt gren, de er knyttet til.

Det samme dokument kan linkes til flere grene. Naviger til det arbejdsomrade, hvor reference skal oprettes, og
hejreklik i boksen “Vedhaeftning” og vaelg "Tilfgj reference til eksisterende fil”. Nu vises alle vedhaeftede filer, der

ligger i kundefilen, marker herefter den vedhaftede fil, der gnskes lagt ind.

Brug "Abn rapport/dokument” pa vaerktgjslinjen i menuen, Redigere, eller F7, for at fa vist alle fysiske vedhaeftede
filer, og hvor de er linket. Hvis vedhaftede filer skal slettes permanent fra kundefilen, sker det i denne dialogboks
eller ved at hgjreklikke pa filen i boksen “Vedhaftning”. Genvejen, dvs. linket til grenen, fjernes automatisk, nar
dokumentet slettes.
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W Owversigt eksterne dokumenter

Oprindelig sagesti til fysisk fil: Vis
Udsk
Fil beskrivelse: Regnskabsar
Dokumenter/filer Regnskabsar Llink Oprettelsesdatc || Slet
=) Fysiske filer
Saldobalance_1._ar.csv 01-01-2022 - 31-12-2022 04-10-2018 O
1=l Links og referencer til fysiske filer
= Primobalance/ferstegangsrevision
Saldobalance_1._ar.csv 01-01-2022 - 31-12-2022 04-10-2018 O
Dokumenter
Slet valgte Luk || Hi=lp

De vedhaftede filer kan knyttes til regnskabsaret.

Aktuelle vedhaeftede filer kan udskrives samt der kan vises en liste med vedhaeftede filer i kundefilen.

Det anbefales at laegge alle aktuelle vedhaftede filer ind i Revision, sa kundefilen giver en komplet dokumentation.

5 Arsskifte

Arsskifte sker enten i menuen, under Fil/Nyt regnskabsar, eller i Basisoplysninger/Virksomhedsoplysninger, ved at

trykke pa "Nyt regnskabsar”. Der fremkommer dernaest en dialogboks, hvor arsskiftet og sluttidspunktet for det nye

regnskabsar skal bekraeftes.

Generate a new financial year |

Indevasrende regnskabsdr
01-07-2014 - 30-06-2015

Indszet nyt regnskabsar

01-07-2015 30-06-2015]

[ oK ]’ Annuller H Hiz=lp

Der oprettes nu en ny fil, der lagres som naeste ars kundefil. Sidste ars fil vil vaere uaendret.

Der er her mulighed for at opdatere de gnskede standarddokumenter i den nye arsfil, ved at vaelge

"Skabelonerguide”, under Skabeloner.
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Arsrulningen medfgrer at:

Bemaerk at sidste ars noteringer under handlinger kan overfgres til aktuelt ar, safremt det ikke indhentes ny skabelon.
Dette foretages under "Udfgrelse af handlinger”, under fanen "tidligere ar” og ved at veelge "kopier tekst”. Ligeledes

kan noteringer i tekstbokse indhentes fra forrige ar, nar der i tilknytning til tekstboksen er et link med "Hent sidste ars

Der oprettes ny revisionsfil

Noteringer under Basisoplysninger og Revision/Planlaegning bliver automatisk overfgrt til nyt regnskabsar
Sidste ars handlinger bliver overfgrt til nyt regnskabsar

@vrige tjeklister under primobalance/fgrstegangsrevision, generelle revisionshandlinger, gennemgang af

arsregnskab og gennemgang af skatteoplysninger m.fl. bliver overfgrt med sidste ars markeringer

Dokumenterne: Indholdsfortegnelse, aftalebrev, revisionsnotat, brev til ledelsen, protokoller mfl. fra tidligere

ar bliver overfort.

Der er mulighed for at oprette en kopi af hele revisionsfilen i pdf-format

Der er mulighed for at lase indevaerende ars revisionsfil for redigering af bestandigt. Lasning af filen kan ikke

pa nogen made fortrydes

Der er mulighed for at bestemme fra revisionsfil til revisionsfil, hvilke og hvor meget indevaerende ars

revisionsfil, i forbindelse med arsrulning, skal "nulstilles”.

noteringer”.

Nye skabeloner til tekstbehandlingsdokumenter indhentes under menupunktet "Skabeloner”->"Skabelonguide”.

—_

2
3.
4

velg 'behold aktuel kontointerval’

vaelg 'behold aktuel posttypeinddeling’

veelg 'Behold aktuel skabelon’.

fravaelg 'behold nuvaerende skabelon’ og de pagaeldende dokumenter og trykker OK.

Skabelonguiden

[ Kundekendskab for dette regnskabssr er udfyldt i en anden erkleeringsopgave...

Virksomhedstype Anpartsselskab

Regnskabsklasse Regnskabsklasse B

Kontointerval Walters Kluwer standard

Pares morraelEr e

Posttypeinddeling Artsopdelt

Behold nuveerende postiypeinddeling

Erld=ringstype Revision

Opgavetype
Handlinger

Tekstskabelon

Revision - Normal(Begraenset)

eBEhDId aktuel ckabelon

Nuvzsrende handlinger: Revision 1.0.2

[[] Nuveerende tekstskabelon - kilde

[J Sstamoplysninger - Wolters Kiuwer skabelon {2022.2) - Revision
[ Arsopiysninger - Wolters Kiuwer skabelon (2022.2) - Revision
El Stamkort - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

[ Aftalebrev - Revision af irsregnskab 2022.2 - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Slet El Fuldmagt - Revision af arsregnskab 2022.2 - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
G~/| Behold nuveerende tekstskabelon Wolters Kluwer skabelon (2022.2} - Revision

Annuller

OK
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6 Opdeling af revisionsfil

Hvis flere brugere skal arbejde samtidigt pa en kunde, skal arbejdsomraderne i kundefilen fordeles pa de personer,

som skal arbejde pa kunden. En bruger er ansvarlig for kundefilen og uddeler omrader til andre teammedlemmer.

Basisoplysninger - Opgavebeskrivelse

udfartat: () Godkendtaf: () @

Opgavedetaler @vrige yoelser Budget Flerbrugeranvendelse

L
\_ ]

Revision

Udvidet gennemgang, Erklzeringsbekendtgarelsen

oo

Review af regnskaber, ISRE 2400
Andre erklzringsopgaver med sikkerhed
Regnskabsmzessig assistance
Skatterddgivning og -assistance
Bogfering

Koncernrapportering (refered work)

Specialopgaver og anden radgivning

o ooog
/

Andre opgaver

Opgavebemanding

Fornavn Efternavn ‘\mtialer |Ansvarsm||e ‘MNE . ‘Revssurs(ilel

[]/Akdivér flerbrugeranvendelse Las for redigering
\ Se mere information | vejledningen averst pa siden \

Revisionshanorar: L 1
Honorer forandre opgever: ||

Revisor er valgt fra &r

Markér tjekboksen "Aktiver flerbrugeranvendelse” for at fa vist en ny fane, "Flerbrugeranvendelse”:

Basisoplysninger - Opgavebeskrivelse

udfertat: () Godkendtaf: ()

Opa: I Bvrige teydel Budget | Flerbrugeranvendelse

Flerbrugeranvendelse

Arbejdssider Bruger ‘
4 Planiz=gning (ingen) vl -
> Indledende handlinger

»

.> Forstaelze af klienten og dens omgivelser
.> Procesbeskrivelse med "hvad kan gd gatt”

Revisionsstrategi/sammen fatning

m

4. Udferelse

o Pri /farst evision
4 - Balancen
- Anl=gsaktiver

b Omesetningsaktiver

- Egenkapital
b Langfristede geeldsforpligtelser
- Kortfristede geeldsforpligtelser

- Hensatte forpligtelser

.> Resultatopgerelsen

Fordel filer Sammenleeg filer | | Fiern deling pa fil

De omrader, der skal fordeles, og hvem der skal have dem, vaelges blandt teammedlemmerne i rullemenuen. Nar
omraderne er fordelt, skal knappen "Fordel filer” nederst i skaermbilledet vaelges. Herved opdeles kundefilen i en

raekke nye filer svarende til det antal teammedlemmer, som har faet tildelt arbejdsomrader.

De fordelte kundefiler bgr gemmes pa skrivebordet. Hvis teamet arbejder i "hub”, kan teammedlemmerne arbejde pa

skrivebordet hos den, som uddeler filerne. Den delte kundefil kan ogsa sendes pa e-mail til hvert enkelt medlem.
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Hvert teammedlem skal arbejde med sin tildelte kundefil og vil have skriveadgang til de tildelte omrader. Alle

teammedlemmer har kun laeseadgang til de gvrige omrader i kundefilen.

Det er ikke muligt at arbejde med Basisoplysninger eller Anslaet risiko i delte filer, eftersom disse pavirker flere
grene i programmet. Vedhaeftede filer kan abnes og aendres. Hvis to har arbejdet med samme vedhaftede fil og gemt

@ndringer, vil programmet foresla en af brugerne som "den rigtige” ved sammenlagningen af de tildelte filer.

Det er den, som fordeler filerne, som ogsa samler filerne igen, nar arbejdet er udfgrt. Hvert enkelt teammedlem skal
sa sende sin kundefil til den, som indsamler. Hvis der arbejdes pa skrivebordet hos den, som indsamler, er alle
kundefiler tilgaengelige. Hvis kundefilerne skal sendes pa e-mail til den, som indsamler, skal bade kundefilen og den

automatisk oprettede backup-fil (*.~wk) sendes.

6.1 Sammenlaeg filer
Veelg knappen "Sammenlaeg filer”. Find filerne, markér alle dem, der skal slds sammen, og veelg/abn. Derefter

oprettes originalfilen.
Der gar ikke megen tid med at uddele og indsamle kundefiler. Det er ikke noget problem at gennemfgre dette
igennem hele revisionsprocessen. Hvis et arbejdsomrade ikke kan revideres pa tidspunktet for revisionen, foretager

man kun en indsamling (hvis der er udfgrt arbejde i nogen af kundefilerne) og uddeler igen.

7 Indstillinger

7.1 Generelle indstillinger
Under fanen 'Veerktgjer' vaelges 'indstillinger’, herunder for automatisk gem og udskrift mv. Hvis der ikke gnskes

vejledende tekster pa udskrifterne, datoer, grafer og lignende, justeres markeringerne i dette billede.

B Indstillinger X

Generelt Stihenvisninger Internet

Generelle indstilinger
[] Vis senest gemte filer El =| stk pd startssiden
DAnvend Times New Roman
Status og fejlkontrollens opdateringsfrekvens EI *| sekunder.

[ vis store knapper i veerktejslinien
[[] Aktivér netveerksfunktioner

Gem
Foretag automatisk sikkerhedskopi hvert | minut
Opret backup af forrige gemt fil ndr revisionsfil gemmes
Filnavnskomposition

|Klientnr + Navn + Regnskabsar ~ |

[[]Gem en backupfil {.~wk) med klientfi (.wka}
Sekvensorden for arbejdssider
@ Kun oprettede arbejdssider
() Samtlige arbejdssider
Udskrift
[ Medtag vejledningstekst Udskriv med dato nederst
Medtag substanshandlingstekst
[Jundiad kontooversigt i “Udfarelse”
Medtag grafer (Negletal)
Udskriv med sideskift
Overfering fra Arsafslutning
Overfar flere ar

Annuller Hjzlp
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7.2 Stihenvisninger
Stihenvisninger er tilpasset den enkelte brugere, og vil skulle tilrettes pa hver bruger ved andring efter

installationen.
B Indstillinger X
Genereft Stihenvisninger Internet
Fittype Stihenvisning
Klienter (Gem lokaly > - Wolters Kluwer\under
SIE-import - Wolters KluwernKundery
Import fra Arsafslutning - Wolters KluwenKunder\
Skabeloner - Wolters Kluwen\Skabeloner\Revision\
Eksterne skabelondokument C:\Wolters Kluwer\Revision 202224
Sikkerhedskopier af revisionsfil.. - Wolters KluwerKunderl
Sikkernedskopier af defte filer - Wolters Kluweniunder,
Vedhzftede filer - Wolters Kluweniunder\
/Endre... Udvid > << Normal

Annuller Hje=lp

Bemaerk: @nskes at anvende samme skabeloner, skal stihenvisningen vaere den samme for alle brugere.

7.3 Internet
| fanen 'Internet’ indstilles internetpolitik til at tilga internettet og mulighed for opdatering.

B Indstillinger x
Generet Stihenvisninger Internet
Internet

Kontrollér ved programiukning om der findes opdateringer

Internetpolitik
() ke tilsluttet
O Sperg altid fer brug af internet
@ Sparg ikke fer brug af internet

Annuller Hizlp
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7.4 Revisoroplysninger
For optimal udnyttelse af Revision og de flettefelter, der er i de medfglgende dokumenter, som f.eks.

revisorerklaering, advokatbrev mv., skal revisors stamoplysninger indtastes.

Indtastningen af stamoplysninger sker fra menuen "Vaerktgjer” og "Brugerinformation”.

B Brugerinformation - O X

Cvr-nr.
[13386283 |

Titel

|Godkendte Revisorer |

Navn

|Revisiunsﬁrmaet WK |

Adresse

|Sturlasgade3 |

Postnr. By
|2300 ||Kabenhavn5 |

Telefon
|339&u1 00 |

Mail
|kundesewice@wunerskluwer.dk |

|www.}~uner5kluwer.dk |

Annar | [ b

Stamoplysningerne bevirker, at flettefelter med revisors oplysninger bliver udfyldt.

8 Transaktionsanalyse

| Dokumentationsguiden er der nederst mulighed for at aktivere funktionen "Benyt test konteringsmgnstre og
udvalg”.

Valg af dokumentationsmetode

Revizion - Minimal (uden saerlig aktivitet)
Revision - Normal (begraenset)
Revision - Fuld

Andre erklzringer
Aftalte arbejdshandlinger, ISRS 4400
Assistance med regnskabsopstiling, ISRS 4410
Review af regnskaber, ISRE 2400
Udvidet gennemgang, Erkleringzbekendtgarelzen
Revision af bestanddele af et regnskab, 154 805

Transaktionsanalyse
[ ] Benyt test af konteringsmenstre og udvalg

Aktivering af funktionen kraever, at der, fra Arsafslutning, er importeret arets transaktioner sammen med

saldobalancen, eller at der i Revision er sket import af saldobalance og posteringer via en SIE-fil.

Transaktionsanalysen giver mulighed for indledningsvis, under forstaelse af klienten og dens omgivelser, at lave en

indledende analyse af posteringerne.
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| forbindelse med revisionen er der ligeledes mulighed for at ggre brug af posteringerne pa udfgrelsen handlinger.

For begge analyseformal kraeves, at der skal ske opsaetning af konti pa den enkelte revisionsfil. Der er fra start opsat

nogle analysespgrgsmal, der kan ggres brug af. Der er ogsa mulighed for at tilfgje egne analyser.

Foretages den/de samme analyser pa tvaers af alle kunder, hgrer vi meget gerne om dem, for at kunne implementere

disse som standard i programmet.

8.1 Indledende analyse

I den indledende transaktionsanalyse er der fra start opsat syv analysespgrgsmal. For at disse skal fungere pa den

enkelte revisionskunde, skal der ske opsaetning med hensyn til, hvilke konti, der er hvad.

L e

Store kontantudbetalinger fra
kasse, der ikke er indsat i bank?
Kontrol af store kontantudbetalinger fra
kassen, som ikke er modposteret i bank
=20.000 kr.

5800

- 20,000 5820

-100

20.000

Kontrol om posteringer pa
omszetningskonti m/ moms
indeholder moms

Kontrol af om posteringer pd
omsaetningskonti m/moms ogsa er
bogfart med moms pd udgdende moms.
Folgende posteringer er bogfert uden
udgdende moms:

Debetposteringer pa
omszetningskonti

Folgende posteringer er konteret i
debet pd omszetningskonto

1000, 1047

1000

0 6901

25

100

1.000

Kontrol af omkostninger, der er
bogfart pa en konto med
momskode indeholder moms
Kontrol af om omkostninger, der er
bogfort pd en konto med momskode
0qsa er trukket med moms, 25%.

1300-4280, 5201,
(2201), (2217),
(2223), (2224),
(3960)

0 6902

7L

1.000

Momsfradrag pa
restaurationsydelser, 25% af
momsen

Kontrol om der er fratrukket korrekt
moms af restaurationsydelser. Altsd at
der kun er fratrukket 25% af momsen,
svarende til 6,25% moms
Kreditposteringer pa
omkostningskonti

Falgende posteringer er konteret i
kredit pd omkostningskonti

Indgdende moms uden
omkostninger

Kontrollerer om posteringer p3 konto
for indgdende moms er bogfart med
tilsvarende omkostning.

2750

1300-4299, 5201,
(2201), (2217),
(2223), (2224),
(3960)

6902

0 6902

1 6902

0 1300-4299, 5201,
(2201), (2217),
(2223), (2224),
(3960)

| ovenstaende opsatning er fplgende konti saledes:

Resultatopggrelse:

1000 Omsaetning m. moms
1047 Kassedifference
1300-4299 Alle konti med moms
(2201).... Alle konti uden moms
2750 Restaurantydelser
Balance:

5201 Tilgang driftsmidler
5800 Kasse

5820 Bank

100

400

100
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6901 Udgaende moms

6902 Indgdende moms

Ovenstaende konto opsattes ved at markere det enkelte analysespgrgsmal og trykke pa "Redigere...".

Opret rapport ” - | ‘ Redigere. .. H My... | | Slette ‘ ‘ A Op ‘ | w Ned |

| det naeste billede kan pa pagaeldende konti pafgres.

Overskrift
|btore kontantudbetalinger fra kasse, der ikke er indsat i bank?

Beskrivelse

Kontrol af store kontantudbetalinger fra kassen, som ikke er modposteret i
bank =20.000 kr.

L

Valg af debet/kredit
Kredit v

Serie:
|Uden vilkar v |

Minste sum pé konti

20000 |:|

Modkonti

5820

[]Brug procent interval
Procent

:

Minste sum afvigelse

20000 []

Periodeinterval

1(Jan2015) v |- 12(Dec2015) v

| oK H Afbryd H Tt

@®nskes der at oprette et nyt analysespgrgsmal, kan dette ske ved at trykke pa "Ny”. Dette giver mulighed for at
udfylde ovenstaende analyse.

8.2 Analyse af handlinger

Ud over den indledende analyse er der mulighed for at ggre brug af posteringerne ved udfgrelse af de enkelte

handlinger.
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Programmet leveres med nogle enkelte udvalgsspgrgsmal, som der kan ggres brug af. Udvalgsspgrgsmalene ggr det

muligt hurtigt at fa et overblik over, f.eks. alle arets til- og afgange pa maskiner og inventar.

Brugen af udvalgsspgrgsmalene kraever, at der skal ske opsatning af hvilke konti, der som i eksemplet for, anfgrer

hvilke konti, der repraesenterer henholdsvis tilgang og afgang for maskiner og inventar.

De enkelte udvalgsspgrgsmal er i denne version af Revision automatisk tilknyttet de handlinger, der er ved valg af
handlinger for Revision.
For andre handlingsskabeloner kan de udvalgsspgrgsmal, der leveres med programmet manuelt tilknyttes

handlinger.

Ud over de udvalgsspgrgsmal, der leveres med programmet, kan der oprettes egne udvalgsspgrgsmal.

Tilknytning af udvalgsspergsmal sker ved at sta pa det enkelte revisionsomrade under "Valg af handlinger”. Herfra er

det muligt, nederst i hgjre hjgrne, at veelge "Koble til udvalg”.

Opdater op Med Markeér/ Afmarkér Ny handiing | Slet handing I Koble til Udvalg

| det efterfplgende skaermbillede kan der tilknyttes de udvalgsspgrgsmal, der leveres med programmet.
Tilknytningen sker ved at markere den enkelte revisionshandling i venstre side og et tilsvarende udvalgsspgrgsmal i

hejre side. Herefter trykkes pa knappen mellem de to kolloner.
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Udvalg koblet til handlinger EY Alle udvalgene i skabelonen

4§ 12A Maskiner og inventar Tigang driftsmidier

-1 Udvalgsspargsmal koblet ti pos_ten 12A ! Rrets tilgang af driftsmidier
- Indledende analyse og afstemninger i
Veerdianseettelse Periodisering kundefordringer
- Tigange og afgang Posteringer af kundefordringer sidste uge i sidste periode af regnskabsdret
i, Tigang driftsmidier o
-, Afgang driftsmidler Afgang driftsmidler
Vedigeholdelsesomkostninger Arets afgang af driftsmidler
Leasede aktiver

Tilgang investeringer

Af- 0g nedskrivninger Arets tilgang af investeringer

Opskrivning (dagsvaerdi)
Ejendomsret og heeftelsesforhold Afgang investeringer
Fysisk kontrol Arets afgang af investeringer
Aktiver uden for anleegskartotek
Nedskrivningstest (impairmenttest)

BEEERERR

FEndring i egenkapitalen
Arets zndring | egenkapitalen

Periodisering leverandgrgzeld
Posteringer af leverandorgzeld over kr. 5 000 sidste uge i sidste periode af regnskabséret

Periodisering varelager
Posteringer p& varelageret over kr. 5 000 sidste uge i sidste periode i regnskabséret.

FEndring i langfristet gaeld
Arets @ndring i langfristet gzeld over kr. 5 000

‘Omkostningstransaktioner
Omkostningstransaktioner over kr. 15 000.

Kreditposteringer pd omkostninger
Kreditposteringer p& omkostninger over kr 10 000
Mulig aktiveringspligt

Omkostningsforte driftsmidler over kr 15 000

Utvalg |serie [Bilag  |pato |Tekst |xonto |Beleb  [mus
Tilgang driftsmidler v: \'H 5201 D>
Arets tilgang af driftsmidler = T: 15.000

tedigere udvalg

I Afslut

Efter tilknytningen er det ngdvendigt at tilpasse udvalgsspgrgsmalet til den enkelte kundes kontoplan.

o

Tilpasningen sker ved at markere udvalgsspgrgsmalet og trykke pa "Redigere udvalg”. Dette giver mulighed for at
passe kontoplanen. | det markerede udvalgsspgrgsmal ovenfor, skal konto for tilgang pa maskiner og inventar

tilpasses.

Ud over de udvalgsspgrgsmal, der leveres med programmet, er der mulighed for at oprette egne udvalgsspgrgsmal
pa den pagaeldende kunde og handling.
Oprettelse af egne udvalgsspgrgsmal ggres ved at sta pa den handling, hvor udvalgsspgrgsmalet skal oprettes. |

toppen af skeermbilledet kan der trykkes pa fplgende markeret ikon.

Revision



Udvalg koblet til handlinger

Veerdianseettelse

- Tigange og afgang
-[d, Tigang driftsmidler
[, Afgang driftsmidler

Leasede aktiver
Af- og nedskrivninger

Fysisk kontrol

4-§7 124 Maskiner og inventar
-#7 Udvalgsspergsmal koblet ti posten 124
- Indledende analyse og afstemninger

M Vedigeholdelsesomkostninger
Opskrivning (dagsvaerdi)
Ejendomsret og heeftelsesforhold

-4 Aktiver uden for anleegskartotek
b Nedskrivningstest (impairmenttest)

Alle udvalgene i skabelonen

Tilgang driftsmidler
Arets tilgang af driftsmidler

Periodisering kundefordringer

Posteringer af kundefordringer sidste uge i sidste periode af regnskabs3ret
Afgang driftsmidler

Arets afgang af driftsmidler

Tilgang investeringer
Arets tilgang af investeringer

Afgang investeringer
Arets afgang af investeringer

FEndring i egenkapitalen
Arets zendring i egenkapitalen

Periodisering leverandsrgaeld
Posteringer af leverandargaeld over kr. 5 000 sidste uge i sidste periode af regnskabsiret

Periodisering varelager
Posteringer pA varelageret over kr. 5 000 sidste uge i sidste periode i regnskabsdret.

FEndring i langfristet gzeld
Arets zendring i langfristet gaeld over kr. 5 000

omkostningstransaktioner
Omkostningstransaktioner aver kr. 15 000.

Kreditposteringer pd omkostninger
Kreditposteringer p& omkostninger over kr 10 000

Mulig aktiveringspligt
Omkostningsfarte driftsmidler over kr 15 000

Utvalg

Tilgang driftsmidler
Arets tilgang af driftsmidler

|Serie [Bilag  |Dato
v

T:

Redigere udvalg

°

| venstre side oprettes der et nyt punkt. Punktet markeres, og der trykkes pa "Redigere udvalg”, for at kunne opsatte

spgrgsmalet.
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Bilagsserie:
| Uden vilkar

Bilagsnummer:
|Uden wilkér v |

Datovilkar:
(®) Dato () Dagnummer (dag imaned) () Periode (méned i regnskabsr)

Bilagsdato:
| Uden vilkér v |

Datovilkar:

(®) Dato () Dagnummer (dagimaned) () Periode (maned i regnskabsar)
Transaktionsdato:
| Uden vilkar v |

Bilagstekst:
|Uden vilkér v |

Transaktionstekst:
Uden vilkar

Debet/Kredit Belab
Begb v |

Udvalget pafgres en overskrift og en uddybende beskrivelse.
De efterfglgende udvaelgelser/spgrgsmal afhanger af, hvad, der skal analyseres pa.

Det kan i den forbindelse anbefales at kigge pa de eksisterende udvalgsspgrgsmal for at hente inspiration.
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9 Opdatering

| Revision vil der fra tid til anden komme opdateringer af programmet og de forskellige tjeklister, vejledningstekster,

substanshandlinger mv.
Dette afsnit vil gennemga mulighederne for opdatering af de enkelte omrader.

9.1 Vejledningstekster
| Revision er der pa mange af siderne en tilhgrende vejledningstekst. Vejledningsteksten opdateres fra menuen

"Veerktpjer” og punktet "Opdater alle vejledningstekster”.

9.2 Tjeklister

Tjeklister i programmet kan vare udformet pa to mader.
Den ene form er, hvor de opdateres direkte, og der ikke er mulighed for at undga, at tjeklisten nulstilles pa alle

punkter.

Disse tjeklister opdateres ved at trykke pa ikonet , der befinder sig i gverste venstre hjgrne af tjeklisten.
I den anden form er der mulighed for selv at opdatere hvert enkelt spgrgsmal. Dette bevirker, at alle svar og
noteringer forbliver uforandret.

I disse tjeklister befinder opdateringsmuligheden sig under tjeklisten.

(@) Vis valgte pastande

Opdater pastande Slet Indszet far Indszet zidst
(_) Sammenhold med standard

Opdatering af tjeklister kan ske pa flere mader alt afhangig af, hvor i arbejdsprocessen revisor befinder sig.

9.2.1 Nyt regnskabsar
| forbindelse med nyt regnskabsar, kan der, i forbindelse med kgrslen "Guide for valg af skabelon”, vaelges at indleese

hele den valgte opgave type forfra. Dette betyder, at alt bliver opdateret - ikke kun tjeklisterne.

Denne opdateringsmetode har den ulempe, at sidste ars bemarkninger og noteringer nulstilles i alle tjeklister.

9.2.2 Manuel opdatering
| forbindelse med opdatering af hele programmet, Revision, udsendes der altid sammen med programmet et

releasebrev. | dette releasebrev er det altid muligt at laese, hvilke tjeklister, der er blevet opdateret.

Den sikreste made at opdatere tjeklisterne og dermed bevare udfyldelsen af tjeklisterne og skrevne noteringer er

ved en manuel opdatering.

Manuel opdatering sker pa fglgende made.
| dette eksempel tages der udgangspunkt i tjeklisten for "Hvid/-sortvask af penge” under "Generelle handlinger”.
Det er oplagt at trykke pa knappen "Opdater pastande”. Anvendes denne, vil hele tjeklisten blive opdateret, og alle

svar og bemaerkninger vil forsvinde.
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Basisoplysninger .Handlmser - Udfert af: O Godkendt af: @ @
E'Planlaegm'ng .Udlmelse‘ Konklusion .Rapportermg -

Regnskabsposter med saldo og/eller notering ~ e — |Ja ‘ Nei ‘ = ‘ = ‘ .
“ @ ! Usfﬂr.else . Der er foretaget identifikationskentrol ved etablering af O O d O
| Primokalance/ferstegangsrevision Klientrelationen. Legitimationen skal omfatte navn, adresse, CPR-
« (M0 Balancen eller CVR-nummer eller anden lignende dokumentation pd
“ 1 Anlaegsaktiver wvirksomheden samt virksomhedens reelle ejer(e). Virksomhedens
;’. 12A Maskiner og inventar reelle ejer(e) er falgends:
}’i 13E Langfristede tilgodehavender - .Persnn er, qar |5»dsta. instans ejer eller kontrollerer et selskab ved
P m Y Om seetningsaktiver d!rekle eller indirekte e]erskah. eller kontrol over mere end 25 pct. af
I / 14A Varebeholdninger ejerandelene.alle.r stemmereﬂlgheder.ne i selskabet, bortset fra
: 9 N - selskaber, hvis ejerandele handles pa et reguleret marked.
}’i 148 Igangveerende arbejder for fremmed regnin - Personer, som pa anden made udever kontrol over et selskabs.
ﬂ 14C Forudbetalinger til leverandgrer ledelzs.
;’. 15 Debitorer - Personer, som ifelge en fonds vedtaegter eller pd anden made skal
;’; 16 Koncernmellemvaerender og transaktioner modtage 25 pct. eller mere af en fond eller andet lignende retligt

arr: eller andre for , hvis disse
personer er kendt.

- Den personkreds, i hvis hovedinteresse en fond eller et andet
lignende retligt arrangement er blevet oprettet eller fungerer.

2 17 Bvrige tilgodehavender
;’i 184 Pericdeafgraensningspester, aktiver
;’. 18B Veerdipapirer

(DA 12 Likiider og banker - Personer, der udaver kontrol over mindst 25 pct. af en fonds eller
I 1 Egenkapital et andet lignende retiigt arrangements uddelingsmidler eller andre
! 1 Langfristede gaeldsforpligtelser formuegoder.didi
[ || Kortfristede gasldsforpligtelser : e R = Y
I [ Hensatte forpligtelser (®) Vis valgte péstande Opdater péstande Sket Indszst far Indszet sidst
4 1 Resultatopgarelzen () Sammenhold med standard
b 1) Incteegter S T —

Sammenfatning

I 7 Omkostninger
I 1 Finansielle poster
| Ekstraordinzere poster
I ] Skatter
I 1 Resultatdisponering
4 41 Generelle revisionshandlinger
I L1 Fuldsteendighedsdokumentation
¥ Hvid-fsortvask af penge
7 Andre erkleeringsopgaver med sikkerhed end.. (ISA[I

°

Tryk i stedet pa "Sammenhold med standard”.
Dette bevirker, at tjeklisten skifter udseende. Det er nu muligt at se, hvilke spgrgsmal, der er i kundefilen, og hvilke

spgrgsmal, der ligger som standard i programmet.

De steder, hvor der er forskel pa kundefil og standard, vil standardteksten have grgn baggrund.

| eksemplet nedenfor er der skrevet lidt ekstra ind i spgrgsmalsteksten i kundefilen.

Pdstande ‘ Standard pastande
Der er ikke identificeret poltisk eksponerede personer i ledelzen,
H = |‘t ny‘t blandt reelle ejere eller virksomhedens samarbejdspartnere.
= kt b firksomhedens daglige ledelse har pa forespargsel bekraeftet, at
A er ikke er poltisk eksponerede personer blan
pun der ikk litisk eksponered blandt
ledelzezmedlemmer, reelle ejere eller zamarbejdzpartnere
Der er opnaet kendskab til fuldmagtsforhold i virksomheden. Der er opndet kendskab til fuldmagts forhold i virksomheden.
Dette er min egen ekstra tekst. Fo FSKE_I
ldentitetzophy=ninger er opbevaret i revigionzvirksomheden i mindst | Identitetzoply=zninger er opbevaret i revizionsvirksomheden i mindst
& &r efter klientforholdets ophar. S ar efter kiientforholdets ophar.
Wz are s as ‘ Dpdater péstande Slet Indsast far Indsa=t sidst

(®) Sammenhold med standard

Hvis der er indsat helt nye punkter, som vist ovenfor, vil pastanden i kundefilen vaere tom.

Opdatering af de ovenstaende pastande sker manuelt enkeltvis.

Markér det sp@rgsmal, der skal opdateres i kundefilen, og tryk pa knappen "Opdater pastande”. | denne situation
bliver kun dette ene punkt opdateret - og ikke hele tjeklisten.

Opdateér punkterne linje for linje.

Efter endt opdatering, trykkes der pa knappen "Vis valgte pastande”. Alle svar og noteringer fra tidligere vil stadig

vaere tilgaengelige.
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10 Skabeloner

| Revision har man mulighed for at anvende skabeloner pa fglgende omrader:
e Klientskabeloner
e  Egne tekstsamlinger (forhandsdefineret tekster)
e Substanshandlinger
e Tekstbehandlingsdokumenter

e Tjeklister

10.1Klientskabeloner
Der er mulighed for at oprette en klientskabelon, som gemmer indholdet fra en aktuel fil, der kan indlaeses som

skabelon for efterfglgende kundefil.
Klientskabelonen gemmer alt indhold fra den oprindelige fil. Dette er tekster, konklusion, saldobalance,

posttypeinddeling, vedhaftning mv.

Anvendes klientskabelon, sa vaer opmaerksom pa, at alt bliver gemt fra kundefilen, som danner grundlag for

klientskabelonen.

10.1.1 Oprettelse af klientskabelon
Muligheden for at gemme som klientskabelon findes under menupunktet: 'Skabeloner/Gem som ny klientskabelon’.

Filer Rediger | Skabeloner | Format Vis Sgg Veerktgjer Vindue Hjelp

Yy =

Skabelonguiden... { g by, 7 92 95 A
- _ | 2 % 10 . e R AR BR (D
o Abn tekstbehandlingsskabelon
Wi2gg
- Gem tekstbehandlingsskabelon
:I—Basmoply! Luk tekstbehandlingsskabelon Liinmie O
_
4 116G

p . Abn klientskabelon Pastande

Gem klientskabelon

Gem som ny klientskabelon

Virksomheden har fa indta=gtsk
Gem handlinger som skabelon... Ejere og ledelse bestdr af fd pe
L1 Posttypeinddeling Bogfaringen er ikke kompleks
|1 Indholdsfartegnelse Der afl=gges ikke regnskab int
Virksomheden drives i en ikke-r

Virksomheden har ikke szndret

[ Tekstbehandlingsskabeloner | Oversigt

Der er en klar felles forstielse
Det forventes ikke et stort vaek:
Virksomheden tilharer SMV-sec

Herefter kan 'Klientskabelon’ gemmes under .rem-format. Skabelonfilen (.rem) gemmes i skabelonbiblioteket,

defineret under 'Vaerktgj/Indstillinger/stihenvisninger/skabeloner’.

For at andre brugere kan tilga skabelonfilen, skal brugerne have adgang til samme skabelonbibliotek.

10.1.2 Indlaesning af klientskabelon
Skabelonfiler indlaeses i forbindelse med oprettelse af ny klientfil.
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Veelg klientskabelon

Benyt klientskabelon som udgangspunkt for opgaven
En klientskabelon er en overordnet skabelon, som bestdr af posttypeinddelingen samt
skabelonerne for revisionshandlinger og tekstbehandling. Nar der arbejdes pa en
opgave kan denne lebende gemmes 2om en klientskabelon ved at benyite menupunktet

Tekst Filhavn | Dato

kontointerval.rem 2015-08-25

Produktion, Handel & Service A/S med tal.rem 2015-08-22

Ok ’ Ingen skabelon H Hiselp ]

Indlaesning af klientskabelon kan kun foretages i forbindelse med oprettelse af kundefil.

10.1.3 Redigering af klientskabelon .
Eksisterende klientskabeloner kan indlaeses under menupunktet: ‘'Skabeloner/Abn klientskabelon’, hvorefter der kan

redigeres og gemmes a&ndringer heri.

Filer

‘handlingsskabeloner [

Owersigt

Rediger

Skabeloner

Format

Vis

Seg \Veerktajer

Skabelonguiden...

Abn tekstbehandlingsskabelon

Gem tekstbehandlingsskabelon

Luk tekstbehandlingsskabelon

Abn klientskabelon

Gem klientskabelon

Gem som ny klientskabelon

Gem handlinger som skabelon...

L] Posttypeinddeling

] Indholdsfo rtegnelse

Vindue

10.2Egne tekstsamlinger (forhandsdefineret tekster)
Nar cursoren er placeret i en tekstboks, har er der mulighed for at indsaette standardtekster via hgjreklik:

Hjzelp

Pastande
Virksom
Ejere og

Bogfarin

Der afle
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Basisoplysninger - Dokumentationsguide

udfertat: () Godkendtaf: (/) (%]

Pastande

‘Emg |UEmg \
Virksomheden har fa indtzeglskider
Ejere og ledelse bestar af f4 personer

Bogferingen er ikke kompleks
Der aflgges ikke regnskab int. IFRS.

Virksomheden drives i en ikke-reguleret branche

Virksomheden har ikke =ndrat sig vassentl og forventes heller ikke at gere det
Der er en Klar feslles forstdelse af kientens forventning i revisors arbejde

Det forventes ikke et stort vaskstpotentiale | virksomhaden

Virksomheden tiherer SMV-segmentet

Virksomheden e ikke barsnoteret eller SEC-registrerst

oooooooooon
ooOooooooood

Virksomheden opfykder betingelserne for fravalg af revision

@vrige bemarkninger af for valg af dokur netod:

Kiip Ctri+X
Kopier Ctrl+C
Valg af dokument Indsast Ctrl+V

ision - Wit
ion - Mg
Revision - Fu Egne tekstsamlinger > 2.1 Planleegning - Indledende handlinger

Wolters Kluwer tekstsamling > 1.1 Grundlezggende oplysninger 1. Dokumentationsguide > 1. Lovkrav Revision

2. Revision kan fraveelges - Revision valgt

2.2 Planleegning - Forstéelse af Klienten og dens omgivelser 3. Revision kan fravaelges - UG valgt

Andre erklsringer
Aftalte arbejdshandiinger, ISRS 4400
Assistance med regnskabsopstiling, ISRS 44 . "

f regnskaber, ISRE 2400 24 Planlzegning - Revisicnsstrategi/sammenfatning

dvidet gennemgang, Erkizzringsbekendigarelsen 2.5 Planlcegning - Anslact risiko
Revision af bestanddels af st ragnskab, IS4 305

2.3 Planleegning - Procesbeskrivelse med "hvad kan g3 galt" 4. Revision kan fraveslges - Review valgt

5. Revision kan fravaelges - Assistance valgt

6. Erklasringstype - Klientens valg

3.1 Udfersel - Primobalance/farstegangsrevision
3.2 Udfersel - Balance/ Resultatopgarelse

Transaktionsanalyse 3.3 Udfersel - Generelle handlinger

[[]Benyt test af konteringsmenstre og udvalg 3.4 Udforsel - Gennemgang af drsregnskab

3.5 Udfersel - Gennemgang of skatteoplysninger

4. Kenklusion

Der er har mulighed for at tilfgje eller @ndre egen tekstsamling i linjen 'Tilfgj eller andre forhandsdefinerede
tekster’, saledes at standardteksten kan anvendes pa andre kundefiler eller generelt i virksomheden.

Egne tekstsamlinger gemmes i filen 'StdUserSentence.ssx’ under skabelonbiblioteket, defineret under
"Vaerktgj/Indstillinger/stihenvisninger/skabeloner’.

For at andre brugere kan tilga skabelonfilen, skal brugerne have adgang til samme skabelonbibliotek.

10.2.1 Rettigheder
I standardinstallation har alle brugere mulighed for at tilfgje og @ndre i 'Egne tekstsamlinger’. Adgangen kan lukkes

under 'Vaerktgj/Indstillinger/stihenvisninger/Generelt’, ved at aktivere netvaerksfunktioner:

B Indstillinger x

Generelt Stinenwizninger Internet

Generelle indstilinger
[+] Wis =enest gemte filer EI Z- Stk pa startssiden
DAnvend Times New Roman

Status og fejlkontrollens opdaterings frekvens EI *- sekunder

Vis store knapper i veerktejslinien
[] Aktivér netvasrks funktioner

Gem
— =

Aktiveringen skal tilpasses pa hver enkelte brugers indstillinger.
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10.3Handlinger
Er der foretaget tilpasninger under 'Valg af handlinger’, er der mulighed for at gemme disse som’

handlingsskabelon’.

Bemaerk, at en handlingsskabelon gemmes som samlet for alle regnskabsposter.

Filer Rediger Skabeloner Format Vis SEg Veerkigjer Vindue Hjelp

) .02H. LA, %Laj‘_] D. TR TEO_ &

| &

@
Eas\so hysninger Hamilm er _ — - .
g T = 10A Feerdiggjorte udvikl ojekter, h der p
ol | Planlzgning | Udfarelze [Kcnkluslon = Regnskahspost: Opfyldte revisionsmal: Vis:
o
g Regnskabsposter med saldo og/eller notering  ~ 104 Feerdiggjorte udviklingsprojekter, he ~ | | Alle ~ | | Alle handlinger ~
o
F)4 1 Udioreie
B Primobal evision
E‘ I 1 Balancen ™ analyse og 3 TFUVE = [0 = Handlingen er ikke valgt (er fravalgt manuelt)
2 [ Resultatopgerelsen Pése at relevante i er afstemt il anls=gsregistret og & [ = Handingen er ikke vaigt
% I |2}l Generelle handlinger Vardianssttaise TV
I 3 A .
‘% ; [£)] Gennemgang af arsregnskab mar inger, re iale og/eller anden relevant bevis for korrekt veerdi, kostpris = Handlingen er valgt
j |- Detaljeret gennemgang skat og ejerandel. Kontroller at investeringerne er bogfert int. anvendte regnskabsprincipper og aktuelle
L Andre Revisoropgaver/ Erlderinger standarder, at investeringer i fremmed valuta er korrekt . at ledelsen har i rutiner = Handlingen er valgt (er valgt manuelt)
for at identificere evi. veerdiforringelser og har foretaget evi. nedskrivninger
Tilgange, afskrivninger og afgange [Ti.RF Fu,VF] = g e P T
Indhent eller udarbejd oversigt over immaterielle iver aktiver (; totek). Test grundlaget for
bogfaringen af tilgange, afskrivninger og afgange. Undersag fakturaer, autorisationer, kontrakter, aftaler og
anden data som underststter rettighederne og til immaterielle iver og balancefarte
omkostninger som er aktiverst og afgange i arets Isb.
Vurder levetid og afskrivningsperioder [VFKI]
Vurder levetiden som er lagt til grund for afskri iger af immaterielle iver og afstem i muligt
omfang mod eksterne registeroplysninger vedr levetid. Foretages ikke afskrivning underseges begrundelsen
for dette. Indhent forklaring pa sendringer i kontinuiteten af foretagne afskrivninger sammenlignet med
tidligere 4r. Pase endvidere at afskrivningerne eller mangel pa disse er i overensstemmelse med anvendte
incipper og . Aflsgges regnskab efter DK ARL skal immaterielle
anlzgsaktiver afskrives systematisk over en periode pa maks. 20 ar. Ved afskrivningsperioder over 5 ar
kraeves en konkret og fyldestgerende begrundelse herfor.
Nedskrivningstest (impairmenttest) [VF,Pr]
Test behov for nedskrivninger af bogferte immaterielie anlsgsaktiver overfart fra sidste og arets tigange int.
anvendte re incipper og for at afspejle evt. vaerdiforringelser af bogfarte
weerdier i forhold til en lavere indvi Diskuter indil pé behov for nedskrivninger med
Opret dokument ledelsen. Vurder nedskrivningstest som er udfart af ledelsen inkl underllggende forudseetninger og faktorer
e e for beregningerne. Hvis nedskrivning er pékrasvet es i for at sikre
pret égen rapp korrekte regnskabsmeessig behandling og oplysning i regnskab.
/ndre sta lientV Aktivering af udviklingsomkostninger [Ti,RF, Fu,VF,KI]
Inf I Vurder om betingelserne for balancefaring af afholdet udviklingsomkostninger er opfyldt, jf bla.
normatian snrtnlbninnehidranst (1AS 38 57 if AD| £ 83 Wontroller honfarts finanne il nraisktrannskak hudnstter o hd
‘ Fejlkontrol | Vedhaeftning
Opdater Op Ned Marker/ Afmarker Ny handing | | Slet handiing Koble tl Udvalg
Vurdering af vaesentlighed og risiko Udfarelse af han

Muligheden for at gemme som handlingsskabelon findes under menupunktet: 'Skabeloner/Gem handlinger som
skabelon...".

Filer Rediger | Skab er | Format Vis S8g Veerktgjer Vindue
Skabelonguiden... LI_-"_'-

Abn tekstbehandlingsskabelon

Gem tekstbehandlingsskabelon

Luk tekstbehandlingsskabelon

Abn klientskabelon

[

Gem klientskabelon

Gem som ny klientskabelon

Gem handlinger som skabelon...
|1 Posttypeinddeling

ndlingsskabeloner | Owersigt |

Inden skabelonen gemmes skal denne navngives.
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Egne handlings-skabelon gemmes i filen '00MASTER.xtg’ med fortlgbende nummerering under skabelonbiblioteket

defineret under 'Vaerktgj/Indstillinger/stihenvisninger/skabeloner’.

For at andre brugere kan tilga skabelonfilen, skal brugerne have adgang til samme skabelonbibliotek.

10.3.1 Indlaesning af handlinger

Nyoprettede kundefiler

Foretages valget under oprettelse af ny kundefil, under 'Skabelonguiden - Handlinger’.

Skabelonguiden n
Kundekendskab for dette regnskabsar er udfyldt i en anden erkleeringsopgave.......
Virksomhedstype Anpartsselskab v
Regnskabsklasse Regnskabsklasse B v
Kontointerval Wolters Kluwer standard

Behold nuveerende kontointerval

Posttypeinddeling Artsopdelt v
Behold nuveerende posttypeinddeling

Erklzringstype Revision v
Opgavetype Revision - Normal(Begraenset) v
Handlinger Wolters Kluwers skabelon v

Behold aktuel skabelon
Vaelg alle handlinger
Ingen handlinger

b Wolters Kluwers skabelon

Egne skabeloner

Behold nuvserende tekstskabelon

‘Waolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision v

Dokumenter

Stamoplysninger
Arsoplysninger
Stamkort

Aftalebrey - Revision af drsregnskab 2022.2

HERRE &

Fuldmagt - Revision af arsregnskab 2022.2

Eksisterende kundefiler

For eksisterende kundefiler skal handlinger udskiftes under 'Skabelonguiden - Handlinger’ .

Bemezerk at tidligere notering, status mv. pa handlinger bliver slettet ved indlaesning af nye handlinger.
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Skabelonguiden

Virksomhedstype
Regnskabsklasse

Kontointerval

Posttypeinddeling

Erklzringstype

Opgavetype
Handlinger

Tekstskabelon

Slet [] Fuldmagt - Revision af drsregnskab 2022.2 - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

[] Kundekendskab for dette regnskabsar er udfyldt i en anden erklringsopgave......

Anpartsselskab v
Regnskabsklasse B v
Walters Kluwer standard
Behold nuvaerende kontointerval

Artsopdelt
Behold nuvaerende posttypeinddeling

Revision v
Revision - Normal{Begraznset) v
Behold aktuel skabelon v

Behold aktuel skabelon
Veelg alle handlinger
Ingen handlinger
Wolters Kluwers skabelon

Egne skabeloner

|:| Arsoplysninger - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
[] stamkort - Waolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
[C] Aftalebrev - Revision af &rsregnskab 2022.2 - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Tryk OK.

PRGN B S 5 R Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Walters Kluwer skabelon (2022.2) - Rew

| Dokumenter

Stamoplysninger

Arsoplysninger

Stamkort

Aftalebrev - Revision af arsregnskab 2022.2

LYRLNRCNRLNEEN

Fuldmagt - Revision af arsregnskab 2022.2

Annuller | | oK

Redigering af handlingskabelon

@nskes det at redigere i eksisterende handlingsskabelon, skal denne genindlaeses og gemmes pa ny.

10.4 Tekstbehandlingsskabeloner
Det er mulig at foretage egne tilpasninger i de indlagte tekstbehandlingsskabeloner og gemme dem som

tekstbehandlingsskabeloner.

10.4.1 Oprettelse af klientskabelon i
Muligheden for at gemme som tekstbehandlingsskabeloner findes under menupunktet: 'Skabeloner/Abn

tekstbehandlingsskabelon’.

Filer Rediger | Skabeloner | Format Vis S@g Veerktajer Vir

Skabelonguiden...

Abn tekstbehandlingsskabelon

@
g
—
=%
1
IQ_

l=g

Gem tekstbehandlingsskabelon
Luk tekstbehandlingsskabelon
Abn Klientskabelon

Gem klientskabelon

Gem som ny kientskabelon

Gem handlinger som skabelon...

andlingsskabeloner | Owersigt ‘|

[T Posttypeinddeling

Y Indhaldefartannalea

Vaelg dokumentskabelonen som det gnskes at basere dokumentskabelonen pa.

Revision

83



Aben dokumnentskabelon ®
Beskrivelse Skabelontype Omréde
Wolters Kluwer skabelon (2021.34) - Aftalte arbejdshandiinger, ISRS 4400 [Standardskabelon] ARLRS
Wolters Kluwer skabelon (2021, 3)- Andre erkl. m. sikkerhed [Standardskabelon] ARL-RS
Wolters Kluwer skabelon {2022, 2) - Alle dokumenter [Standardskabelon] ARLRS
Wolters Kluwer skabelon (2022, 2) - Assistance [5tandardskabelon] ARLRS
Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Review [Standardskabelon] ArLRs
Wolters Kluwer skabelon {2022, 2) - Revision [Standardskabelon] ARLRS
Wolters Kluwer skabelon (2022, 2) - Udvidet gennemgang [5tandardskabelon] ARL-RS
- Slet Omdgb Annuller Hijzelp

Abnes fanen "Tekstbehandlingsskabeloner” yderst til venstre, fremkommer en oversigt over de indlagte

tekstbehandlingsskabeloner:

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sgg Verktgjer Vindue

Df NPH. A X0BE.

Hjzelp

{E AR ER

t

Redigerbare tekstbehandlinasskabeloner

Dokumentationsguide

{7 [§iTjexiiste til kontrol af lageroptaslling-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
% Ledelsens regnskabserklaering-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
4 Ledelsens regnskabserklaering ABF-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
% Advokatbrev-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
[ Brev til tidl revisor-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
& Tiltraedelsesprotokollat-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
& Tiltraedelsesprotokollat ABF-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
% Revisionsprotokollat vedr. pabegyndte revisionshandlinger-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
% Revisionsprotokollat-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
% Revisionsprotokollat ABF-Wolters Kluwer skabelon (20222 - Revision
& Fratradelsesprotokollat-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
& Fratradelsesprotokollst ABF-Walters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
& Erklasring om revision af &rsrapport-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
& Erklaering om revision af &rsrapport ABF-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
& TjeKliste til rets arbejde-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
& Neertstiende parter-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
[415A Debitorer, saldomeddelelse-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
%194 Likvider og banker, engagementforespargsel-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
4 24A Leverandargeld, saldoforespargsel-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

A

.o
St i Abn Gem Luk _
L 5 stamoplysninger-Wolters Kl 5% (2022.2) - Revision oORK
3 o ~ | Stamkort Revision
i tere Kluwer skabelon (2022.2) - Revision > £ New poge
ﬁ tamkort-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision \ =] 1. kundeoplysninger
B 5 Aftalebrev - Revision af drsregnskab-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
-
5 5 Fuldmagt - Revision af arsregnskab-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
ﬁ _ﬂAﬂa\EhrE\l - Revision afér’sregnskab ABF-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
B 5 Fuldmagt - Revision af arsregnskab ABF-Woters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
k-

9 |overskrit 1 ~

I

Z‘\.1‘\.2‘..3‘..4‘..5...5‘\.7‘..3‘..9‘..10..‘11..‘1;

1. Kundeoplysninger:
Klientnr.

Kundenavn

CVR-nr.

Adresse

@avail
@<Hjemmeside
@<Telefon
@=<Mabil
@=Fax

Revisienshonorar
Henerar forandre opgave

Honorar i alt

Stamkort for revisionsopgaver

2. Underskrivende godkendt revisor:

3. Honorar for sidste regnskabsar

#Klientnrs
#Firmnames
@<#CVR nra@>
@<#CO Addressi@>
#Address#

#Postnr# #0rt#

Mails@>
AWebi@>
#Phones@>
#Cellphones@ >
#Faxi@>

#agency#
#agency-titel#

Att.: #client-responsibles
#Address#
#Postnr.#4By#

#Revisienshonorar#
#Honorar for andre opgavers

#Honorari alt#

Det pageldende dokument markeres, hvorefter der til hgjre kan redigeres i skabelonen. Nar tilpasningen er

foretaget, 'diskette ikonet’ kan anvendes til at gemme andringer i det pageeldende dokument.

Nar den samlede 'Tekstbehandlingsskabelon’ vil gemmes, trykkes der pa 'Gem’ i venstre skeermbillede eller

'Skabeloner / Gem tekstbehandlingsskabelon’.
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Filer Rediger | Skabeloner | Format Vis Sgg Veerktgjer Vindue Hjelp
| Skabelonguiden.. L"‘J C‘\_EI

- Abn tekstbehandlingsskabelon
Redigerbarg
2 = h Gem tekstbehandlingsskabelon |

B
é' Abn Gem Luk tekstbehandlingsskabelon
s & stamop Abn Klientskabelon sion
g = Arsopl Gem klientskabelon pn
% ._"Bj Stamko Gem som ny klientskabelon
% -ﬁjAﬁalEh Gem handlinger som skabelon... elon (2022.2] - Revisio
i? I_-‘Bj Fuldmagt - Revisicn af arsregnskab-Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revisior
-E :‘;\I‘I Afralabems  Docieine =F Secemmmeleab ADD Winbmes Fhowne clembalae P3077 790 Da

Egne tekstbehandlingsskabeloner gemmes i filen " RWMASTER.001" med fortlgbende nummerering under
skabelonbiblioteket defineret under 'Vaerktgj/Indstillinger/stihenvisninger/skabeloner’.

For at andre brugere kan tilga skabelonfilen, skal brugerne have adgang til samme skabelonbibliotek.

10.4.2 Indlaesning af tekstskabeloner
Nyoprettede kundefiler

Valget foretages under oprettelse af ny kundefil under 'Skabelonguide / tekstskabelon’.

Skabelonguiden n

Kundekendskab for dette regnskabsar er udfyldt i en anden erklzringsopgave.......

Virksomhedstype Anpartsselskab v
Regnskabsklasse Regnskabsklasse B v
Kontointerval Wolters Kluwer standard

Behold nuvzerende kontointerval

Posttypeinddeling Artsopdelt v
Behold nuveerende posttypeinddeling

Erklzringstype Revision v
Opgavetype Revision - Mormal{Begraenset) v
Handlinger Walters Kluwers skabelon v

Vaelg egne handlinger
9 &g =
Muvaerende handlinger:

Tekstskabelon MNuvesrende tekstskabelon - kilde

Slet
Behold nuveerende tekstskabelon

Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision w

Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Rewvision
Revision egen skabelon

Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Alle dokumenter
Revision egen skabelon

Aftalebrev - Revision af arsregnskab 2022.2
Fuldmagt - Revision af drsregnskab 2022.2
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Eksisterende klientfiler

For eksisterende klientfiler skal man udskifte substanshandlinger via menupunktet: 'Skabeloner/ Guide for valg
klientfiler af skabelon...”.

Skabelonguiden n
[] Kundekendskab for dette regnskabsar er udfyldt i en anden erklzeringsopgave......
Virksomhedstype Anpartsselskab v
Regnskabsklasse Regnskabsklasse B v
Kontointerval Wolters Kluwer standard

Behold nuveerende kontointerval

Posttypeinddeling Artsopdelt
Behold nuveerende posttypeinddeling

Erkl=ringstype Revisian v
Opgavetype Revision - Normal(Begraenset) v
Handlinger Behold aktuel skabelon v

Vezlg egne handlinger

Muveerende handlinger: Revision 1.0.2

Tekstskabelon MNuvesrende tekstskabelon - kilde

Stamoplysninger - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Arsoplysninger - Wolters Kluwer skabelon {2022.2) - Revision

Stamkort - Wolters Kluwer skabelon {2022.2) - Revision

Aftalebrev - Revision af drsregnskab 20222 - Waolters Kluwer skabelon [2022.2) - Revision
Fuldmagt - Revision af arsregnskab 2022.2 - Walters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

[] Behald nuvasrende tekstskabelon

ogooOodd

Slet

‘Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision w

Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
Revision egen skabelon
Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Alle dokumenter

Revision egen skabelon

Aftalebrev - Revision af Arsregnskab 2022.2
Fuldmagt - Revision af arsregnskab 2022.2

Annuller | | oK

Fjern markering i "behold nuvaerende tekstskabelon’ og vaelg egen skabelon.

10.4.3 Redigering af tekstbehandlingsskabeloner
(@nskes det at redigere i eksisterende tekstbehandlingsskabeloner, skal denne genindlaeses og gemmes pa ny.

Revision




11 Genvejstaster

11.1 Godkend flere arbejdsomrader (CTRL + U)

w Samlet godkendelse af arbejdssider

Tilgaengelige dokumenter, som kan signeres Udfart af Godkendt af RA  Godkendt af KA

=2 |:| data
=0 Grundlaeggende oplysninger
=[] Basisoplysninger

] Dokumentationsguide

[] Virksomhedsoplysninger

O Opgavebeskrivelse

&[] Revision
=20 Planlzzgning
& [ Indledende handlinger
O Uafheengighedsvurdering
] Kundekendskab
Opgavevurdering og professionel risika
[] Aftalebrev
[[] Forhold fra tidligers &
[[] Planlzgningsmade
O Veesentlige haendelser
=[] Forstdelse af klienten og dens omgivelser

[] Virksomhed og forretningsdrift
[[] Megletalsanalyse
[[] Markedssituation og kritiske succesfaktore
[[] Regnskabsprincipper og gvrige problemsti
[] M-systemer
[] Veesentlighedsniveau
[ "1 Vurdering af interne kontroller pa virksom

a X

Veelg alle
Fraveelg alle

Signering
[ Udoriaf || GodkendtafRA || GodkendtafKA | Bruger: [MASTER Dato:  |24-11-2022
Nulstil
[ nustiudier || nusdRat || Nuisti ket |

Wk || =
11.2Gem (CTRL + S)

11.3 Lommeregner (CTRL + K)

-
Lommeregner Eﬂlﬂ
Wis Rediger Hjzlp

@‘
| oo [ [ |

i
L=l L Jle Lo ||

L]
L7 ][ 8 Il 9 |l
[+ ][5 Il 6 Jledasl
L2 L2 Jls l=d _ ||
Lo L. Jled
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11.4Valg af udskrift (CTRL + P)

B vslg af udskrift

Valgt printer RICOH IM C2000

Udskriv med sideskift
| Udskriv som en del af dokumentet (funger ~ |

Tilgaengelige udskrifter Antal Indstillinger
El=/H| Grundlaeggende oplysninger 0 l%‘
= 5] Basisoplysninger 0 I%‘
Q D Dokumentationsguide 0 l%‘
B Virksomhedsoplysninger 0 I%‘
=] ED Indholdsfortegnelse 0 l%‘
] Stamoplysninger 0 I%‘
D }'-\rsoplysninger 0 I%‘
= B[] Rapportering 0 I%‘
= B5[] Erklzering 0 D]
D Erklzering 0 I%‘
Egne indstillinger:
Udskriv Vis udskrift.. Til PDF... | Veelg alle | | Afmarkeér alt | ‘ Gem.
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11.5Vis udskrift (CTRL + F2)

7 Preview of Dokumentationsguide O =

B @ k4 K ¢  sdelall > 2

Udiort zf Dato: Indsks
Taste Regnesen Bevision

Kunds: Orgna. Kundens Godiendt =f Deato: Sida:

1{1)

Grundlzgzands oplvaningsr: Basizoplveningsr Godiendt 2f Deto: Rapnskabearn
Dolumentstionsgoids

Dokumentationsguide

Nej

| Bistand

Virksomheden her 8 indtmptskildar

Ejor= oE ladelse bestir of & personer

Eogringen o ikhs homplahs

Der sllzgges ikke repnzkab iht. IFRS
Virkzomheden drives i en ikkereznlast branche

Virksomheden har ikke =ndret sig vesentliz og Drventes heller ke 2t gars dat
Diar e on klar Eelles Srstialse of Klisntens Brventning til mvisors shajda

Dzt forventes ikhe ot stort vekstpotentialz | visksomhedan
Virksomheden tithersr ShIV-szzmentst
Virkzomheden o ikke barsnoterst sller SECragistrarst

Virksomhadan opfilder betingsl for Favalg af evizion X

| | | | pet] | |t |t [t BB

Andre forhold af betydning for valg af delmmentationsmetode
Opeaven flger of irseenskabsloven. Revision kan Savelges, men dat ensker kundan ikke,

Bilag

b print i|z|| Eksporter || Luk || Hizelp

12 Fejlmeddelelser

12.1Manglende overfgrsel mellem Arsafslutning og Revision
De typiske fejl, som opstar i forbindelse med overfgrsel fra Arsafslutning til Revision, er at:

e  Revision starter ikke op
e Revision starter op i en tidligere version.

e Revision kan ikke indlaese revisionsfilen, da filen er fra en senere version
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Fejl 1431 X

Fejl ved lz=sning af revisionsfil
Fejimeddelelse: “Klientfilen [2whka] er fra en senere version af
programmet.”

Fejlene opstar, ndr programmet Arsafslutning ikke kan laese, hvor den aktuelle version af Revision er installeret
gennem opslag i registreringsdatabasen.
Den manglende korrekte laesning i registreringsdatabasen kan skyldes:
e Det pagzldende omrade/gren hvor Wolters Kluwer er registreret er ikke eksisterede eller kan ikke laeses af
brugeren

e Henvisningen under "InstalledIn” ikke er korrekt

| bedes sikre, at brugeren har rettigheder til at kunne leese i registreringsdatabase og at det pagaeldende omrade
eksisterer. Det kan vaere ngdvendigt at omrade/gren skal eksporteres fra administratoren til de enkelte brugere.

Se afsnittet om ‘Installation i terminal- eller Citrix miljger’ for yderligere oplysninger.

12.2Kundefilen er langsom af genabning af filen (5-15 min)
Fejlen opstar, nar det gnskes af abne/ gemme en kundefil, hvor der gar 5-15 min., eller hvor der ikke kan gemmes

pga. Out of Memory.
Nar klientfilen endelig er aben, skal genindlaese via "Skabeloner / Skabelonguide”.

1) Valg ’behold aktuel posttypeinddeling’.
2) Vezlg ‘Behold aktuel skabelon’.
3) Vealger sin egen skabelon “Behold skabelon” og trykker OK.
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Skabelonguiden n

[] Kundekendskab for dette regnskabsar er udfyldt i en anden erklzeringsopgave.....

Virksomhedstype Anpartsselskab v
Regnskabsklasse Regnskabsklasse B v
Kontointerval Wolters Kluwer standard

Posttypeinddeling Artsopdelt
Beheld nuveerende posttypeinddeling
Erklzringstype Revision v
Opgavetype Revision - Normal(Begraenset) v
Handlinger Behold aktuel skabelon v
Vzelg egne handlinger

MNuvzerende handlinger: Revision 2022.3 1.0.2

Tekstskabelon [] Muveerende tekstskabelon - kilde
|:| Starmoplysninger - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
|:| Arsoplysninger - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
|:| Stamkort - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
|:| Aftalebrev - Revision af drsregnskab 2022.2 - Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision
Slet |:| Fuldmagt - Revision af drsregnskab 2022.2 - Walters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Behold nuvaerende tekstskabelon ‘Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

Wolters Kluwer skabelon (2022.2) - Revision

| Dokumenter
Stamoplysninger
Arsoplysninger
Stamkort

Aftalebrev - Revision af arsregnskab 2022.2

& IS IS IS (S

Fuldmagt - Revision af arsregnskab 2022.2

Annuller | | oK

Hvis ikke Wolters Kluwer standard posttypeinddeling anvendes, skal der efterfplgende overfgres data igen.

12.2.1 Opdater til seneste version af Revision
Lgser dette ikke problemet, kan vores support kontaktes software@wolterskluwer.dk med beskrivelse af fejlen og

vedhaeft klientfilen.

Filen bliver behandlet fortroligt i vores support og slettet i vores system efter endt behandling.

12.3Programmet lukker ned efter indtastning af initialer ved logon
Undersgg, at Licensmanageren ikke er installeret to steder pa PC / Netvark. Slet den ene af installationerne og

foretag geninstallering af Revision.

Eller

Undersgg, at Windows er tilkoblet en standardprinter under 'kontrolpanel/enheder og printer'. Hvis ikke, skal denne
tilfgjes via Windows kontrolpanel.

Lgser dette ikke problemet, kan vores support kontaktes software@wolterskluwer.dk.
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12.40verfgrsel kan ikke foretages da .~bk filen ikke kan laeses
Nar der overfgres fra Arsafslutning til Revision, kommer fglgende fejlbesked:

Information | 28

@ ~bk Filen der skal l=ses fra eksisterer ikke, forzeg

W at gemme fien igen.

11452

| k| [ udsk

Fejlmeddelelsen skyldes, at Arsafslutning ikke har adgang til drev for backup-filer. | Arsafslutning skal stihenvisninger

for Backup-filer under indstillingerne andres til en stihenvisning, som brugeren har adgang til.

| Arsafslutning ga ind under 'veerktgjer/indstillinger/stier’:

p— T —
Indstillinger u
Tivalg | Internet | €5 AuditPlus
Genersh | Stier |  Hovedspecifiaton |  Udskrift

Fitype |segesti
Gem Arsafslutnings-filer C:AUserstsch1\Documents\Magnusiirsaf
Skabeloner C:AUserstsch1\Documents\Magnusiirsaf
Import fra Magnus:Selskabsskat  Ci\Usersitschi\Documents\MagnusiArsaf
Import fra tekstfiler og SIE CAUserstsch1\Documents\Magnusiirsaf
Eksport til Wolters kluwer progran C\Usersitschi\Documents\MagnusiArsaf
Eksport til kalkuleprogram CAUserstsch1\Documents\Magnusiirsaf
Eksport til PDF-fil CAUserstsch1\Documents\Magnusiirsaf
Rapporter anlsegskartotek CAUsersMsch1\Documents\Magnusiirsaf
Backupfiler
C5 filer CAUserstsch1\Documents\Magnusiirsaf

|

|
<« [ p

|

|

[ o ] [ Annuller ] [ Hizelp ]

Marker linjen 'Backupfiler’ og tryk 'Rediger..” og andr stihenvisningen til en placering, som brugeren har rettigheder
til:

B oo vt e M o
T\DK) o

[ ok ][ Annuter || Hisp ]

Lgser dette ikke problemet, kan vores support kontaktes software@wolterskluwer.dk med beskrivelse af fejlen og
vedhaeftet klientfilen.

Filen bliver behandlet fortroligt i vores support og slettet i vores system efter endt behandling.
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12.5Qvrige
Kontakt vores support via mail til software@wolterskluwer.dk med fglgende:

e Beskrivelse af fejlen

e Hvornar opstar fejlen (sporadisk eller ved en specifikhandling)

e Hvilken version af Revision anvender I? (Star i gverste venstre hjgrne eller under 'Hjalp/Om Revision’)

o Vedhaft gerne screendump af evt. fejlmeddelelse

e Vedhaft gerne klientfilen (.wka). Filen bliver behandlet fortroligt i vores support og slettet fra i vores system

efter end behandling.

Ved nedbrud kan | evt. vedlaegge kopi af logfilen, da fejlen opstod. Normalt findes logfilen pa fplgende sti under
C:\Users\[User]\AppData\Roaming\Wolters Kluwer DK\Revision\Logs

Klientfil og logfil kan ogsa
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Wolters Kluwer Danmark A/S

Sturlasgade 3

Visitors: Islands Brygge 43

2300 Kgbenhavn S

E-mail: kundeservice@wolterskluwer.dk
Telefon: 33 96 01 00

C;D® Wolters Kluwer

wolterskluwer.com
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