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1 Skat Nova PR i ClientView

Denne vejledning beskriver handtering Personligt Regnskab (for private personer) via Skat Nova og
Arsafslutning i samspil med ClientView.

ClientView kender til placeringen af Skat Nova filen (*.tAA) og filen for Arsafslutning (*.bks).
Da begge filer er placeret i ClientViews dokumentkartotek, sa vil bade Skat Nova og Arsafslutning kunne
fa fat i filerne.

1.1 Rulle Personligt regnskab til naste ar

Anbefalet rutine til rulning af Personligt Regnskab i ClientView er som folger:

1.1.1 Forudsatninger

Under Opgavetyper findes der en aktiv opgavetype, der hedder SKAT — Person — Personligt
Regnskab.

- .
ClientTime Adgang Opgavetype Egendef. felt Mappestrukturer Aktivitets|
g ﬁ Videohjelp
opgaver
SKAT - Person - Personligt Regnskab Aktiv m_
V{avn |SKAT - Person - Personligt Regnsk{ Kommando |Skat - Abn Personligt Regnskal Q x
Beskrivelse Periode | Ar
Personligt Regnskab To do O

Der ER lavet Personligt Regnskab for aret for (eksempelvis 2018).
Der er gemt mindst to filer i kundens dokumentmappe Skat fra sidste ér.

Anny Kristensen (186) X

Anny Kristensen (186) g u
Roller

Stamdata | Virksomhed | Opgave Materiale | Aktiviteter [ Korrespond. [ Aftaler Digital signatuj el
® % 0 2
Opret ny Valg Vis flad liste Tilfej Nyt Word- Nyt Excel-
mappe mappestruktur dokument dokument dokument
4 eDokumenter [;:;’] W Luk |
Arsmapper
A
L | Navn | Filtype
010119-311219
r B ¥
Kristensen, Anny_pr.bks Arsafslutning datafil

4 [ 010118311218
gsm

EArsafslutning

Kristensen, Anny_pr test 1.bks Arsafslutning datafil
Kristensen, Anny.t18 Skat Nova 2018 Selvangivelse
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1.1.2 Rutinen punkt for punkt

1. Opret nyt regnskabsar pa klienten for dret 2019.

B rarmmners |
- - X
Administrer regnskabsar

Regnskabsar for Anny Kristensen (186):

—j | Startdato Slutdato 1
01-01-2019 31-12-2019
}| 01-01-2018 31-12-2018 x |}

4 Tidligere ar 0101-3112 ) Nyt ar0101-3112

2. Gatl 2019 opgaverne i ClientView

Anny Kristensen (186) 8

Stamdata | Virksomhed I Roller

g, =
| 01-01-2019 - 31-12-2019  |R gy

Opgave Opgaveansvarlig

»  Arsafslutning KS - Kenneth Schjgrring

» SKAT - Person - Personligt... JKS - Kenneth Schjgrring

Ikke tilknyttet periode

Typisk skal der vare som vist -
en opgave: Arsafslutning og en opgave: SKAT — Person — Personligt Regnskab.
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3. Klik pa Arsafslutnings-opgaven.
Hyvis der er flere filer at rulle, s vil ClientView vise alle filerne.
Dermed er det op til brugeren at afgore, hvilken érsafslutningsfil, der skal rulles.

Vaelg arsafslutning : ‘

Velg hvilket dokument, som skal konverteres. Vi anbefaler det, som sidst blev @ndret.

Navn: l Oprettet l Sidst aendret Mappe
Kristensen, Annypr test 1.oks | 27-06-2019 11:15:46 | 27-06-2019 11:46:52 Dokumenter\Arsmapper\010118-311218\Skat
ltrosen Anayoriis | 27-06-2019 11:13:49 | 27-06-2019 11:46:39 Dokumenter\Arsmapper\010118-311218\Skat
oK | I Aforyd
Markér den fil, der skal konverteres og tryk OK.
4. ClientView vil tvinge Arsafslutning til at oprette et nyt ar.
Folgende besked vil dukke op.
Arsafslutning fra Wolters Kluwer X
Regnskabsperioden i Arsafslutning er aendret jf.
regnskabsperioden i ClientView.
5. Der er foretaget arsskifte i Arsafslutningsfilen — ar 2019 er oprettet.
01-012019  31-12-2019
’014)1-2017 31-12-2017
Opret
Arsskifte
6. Gem og afslut Arsafslutningen
™ « 123 > Dokumenter > Arsmapper } 010119-311219 > Skat
New folder
c A Name Dat
res
No items
bs
ows (C:) v
e nam | Kristensen, Anny_pr 2019.BKS
as typ IArsafslutningsﬁl (*.bks)

ClientView vil foresla filnavn og sti i gemme-processen.
Hovedreglen er at lade ClientView bestemme. Der KAN undtagelsesvis afviges fra dette, hvis der
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er serlige grunde til at gemme andre steder end 1 ClientView.
7. Géind i ClientView opgaver 2019 og klik pa
SKAT - Person — Personligt Regnskab
ClientView vil sporge om den skal konvertere filen fra 2018.
Der skal der typisk svares JA til.
8. Ga til Basisoplysninger og udpeg den netop oprettede Arsafslutningsfil.
Forskerordning B ClientView dokumentliste X
: 3 s Financielt &r, slutdr: v
VagtbeskaingstericaLg| == 14 Flee S ' B
§I Maned: | All months %
) E—
Dodsfald | indkomstaret Filnavn Dato Beskrivelse Financielt & Org. reg. nr ettet af  Klientnum. ..
[ Kri , Anny_pr 2019.BKS 27-06-2019  Anny Kristensen 01-01-2019 - 31-12-2019 0605390714  admi 186 I
| Afdsd person Kristensen, Anny_pr test 1.bks 27-06-2019 01-01-2018-31-12-2018 0605390714  admin 186
Kristensen, Anny_pr.bks 27-06-2019 01-01-2018 - 31-12-2018 0605390714  admin 186
O Ingen
O  Anny
Efterlevende zgtef
Dedsdato mv.
Dedsdato
Skeeringsdato bn e Number of files: 3
Tilknytning af Arsafsiu e
For eksporttil Arsafslutning kan foretages, skal det angives, hvillken Arsafsiutningsfil data enskes W
overfort il. Skat ialt
Arsafslutningsfil:
=
b v

Husk at afslutte med at gemme Skat Nova filen.

Dermed er Skat Nova 2019 filen koblet med Arsafslutningsﬁlen 2019.
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