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1 Nyt ir — nye interne opgaver

ClientTime kraever, at der er opgaver pr. ar.
Det gzlder ogsa interne opgaver, sisom vrigt intern tid, Sygdom m.v.

2 Abning af interne opgaver pa nye ar

Ved tidsregistering af Qvrigt intern tid er opgaven for 20XX ikke oprettet.

o Tidsregistrering - Bl | Uvinere
Opgave, kunde, bruger | [_] Mine hold
oz wa | |
Kunde: INT | 2018 | Wolters Kluwer | 13386293 - @vriglintern tid, 010118-311218

INT | 2019 | Wolters Kluwer | 13386293 - £ intern tid, 010119-311219
Bruger: AUTTTIT ACTITS e 3Oy [ vET | |

Tilfej nye 20XX opgaver som folger:

e Gitil ClientView/Programadministration

e G4 til ClientTime fanen.

@ ClientViewadministration

Virksomhedsinfo.

Indstillinger ClientTime Opgavetyper Egendef. felt Mappestrukturer

ClientTime

Indstillinger ClientTime

Anvend ClientTime: ﬂ

Navn pa ClientTime-serveren: AARSCG0253LD3\ClientTimeDb

Antal maneder som opgaven gemmes til tidsregistr:ringl 18

Interne opgavetyper
Feneiricage @vrig intern tid v [
Flextid Navn [vrig intern tia |
Seneste overforsel af tid |28-01-2020 11:34:03 ]
Forzldreorlov — - . =
Overfort af | admin - Admin Nielsen |
Ferie Overforsel startdato I 01-02-2020 00:00:00 l
Ovrig intern tid Overforsel slutdato ; 31-07-2020 00:00:00 -‘
2 l Overfor tid til planlasgning i ClientTime I
Sygdom
-..Opgave
' @ Opret naste ar 4 Visalle [
Regnskabsar | Status
@vrig intern tid, 010120-311220 Aktiv v
@vrig intern tid, 010119-311219 [ Aktiv v

e Marker den Interne opgavetype, som onskes
¢ Bemzrk om der mangler et nyt ar.

e  Opret naeste ar.
Bemaerkl!!

Det kan tage fa sekunder, idet der foregar en synkronisering mellem ClientView og ClientTime.
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3 Afslut interne opgaver pa gamle ar

Gamle interne opgaver fra arene for bor lukkes, nar der er registreret faerdig pa dem.

Der er ingen grund til at have dem synlige i registreringsbilledet (CTRL-T).

o Tidsregistrering - IE3
v NG
Opgave, kunde, bruger 0= |£®
. Godkendt Afvist
Opgave: |ovrig] v ® ]2 velg I
Kunde: * [INT|2019| Wotters Halloj | 13386293 - @Wfigiintern tid. 010119-311219 |
INT | 2020 | Wolters Hallgj | 13386293 - @vriglintern tid, 010120-311220
Bruger: TINTETSEN{auTy ) vy —
i ;

Marker gamle interne opgaver som afsluttet:

e  Gitil ClientView/Programadministration

e  Ga til ClientTime fanen.
Interne opgavetyper

Eeteiraaos @vrig intern tid axtiv [
e Navn [@vrig intern tid [

Seneste overforsel af tid [28-01-2020 11:34:03 [
Forzeldreorlov

Overfort af [admin - Admin Nielsen [
Ferie Overforsel startdato [01-02-2020 00:00:00 ]
pE——— Overforsel slutdato |31-07-2020 00:00:00 \

1 | Overfor tid til planleegning i ClientTime |
Sygdom
Opgaver

@ Opret neste ar visalle [J
| Regnskabsar | status a

@vrig intern tid, 010120-311220 Aktiv v

Afsluttet
Lukket

e Marker den Interne opgavetype, som enskes.

e  Markér arene som Afsluttet eller Lukket en for en (ar for ar).
AFSLUTTET betyder at opgaven ikke lengere kan registreres tid pa, men stadig kan reguleres
mht. manuelle saldi pr. medarbejder (specielt anvendeligt ved flex og ferie)
LUKKET betyder at opgaven er HELT lukket. Ikke flere tidsregistreringer og ej heller flere
manuelle reguleringer i saldi.

Bemark!!

Det kan godt tage nogle sekunder, idet ClientView der foregir en synkronisering mellem
ClientView og ClientTime.
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