“ .
‘:b@ Wolters Kluwer Arsafslutning

When you have to be right Andring af margener i regnskabet

1. februar 2018

ARS

ZAEndring af margener i regnskabet

Indhold
1 ZEndring af margener 1 teGNSKADE....c.ccuviciiciiciicc e 2
1.1 Andring af margener eNErel. .. s 2
1.1.1 Gem SKADELON. ... 3
1.2 Zndring af margener pd sarlige elementer i virksomhedsregnskaber.......cocoviiiiviviciniiininininn, 3
1.3 /Andring af afstand i sidehoved 0g —fod ..o, 4

Side 1 af 4



":D Wolters Kluwer Arsafslutning

When you have to be right Andring af margener i regnskabet

1 ZAEndring af margener i regnskabet

Andringerne 1 margenerne foretages i samlingsdokumenter.
For udvalgte elementer i vitksomhedsregnskaber skal andringen foretages pé det enkelte element. Det
gxlder folgende elementer:

¢  Godkendelsespategningen

e Revisionserklering

e Stamoplysninger

e Hoved- og nogletal

e Den sarskilte egenkapitalopgorelse

1.1 AEndring af margener generelt

Adgangen til samlingsdokumentet sker fra arbejdsgangen ved at valge ”Indstillinger til rapport”. Herefter

veelges fanen ’Skabelon”, som er placeret nederst pa siden.

For at kunne gemme eventuelle @ndringer, siledes at det er muligt at anvende dem pé andre regnskaber, er
det vigtigt at vaere logget ind som ”master”. Ndr man er logget ind som master, vil disketten 1

nedenstiende billede vere tilgengelig.

For hver enkelt element er det muligt at rette i margenen individuelt. S4 onskes den samme margenen pi

alle sider, skal samme rettelse foretages for hver enkelt element.

Regi -
e Header/footer
R H
4 -=| Perzonlig regnskab
=) Forside [+] Anwvend toptekst [+] Anvend bundtekst

45 Indholdsfortegrelze

4 {7 Header/footer Papirstarelze

Top- og bundtek st

45 Header
P lﬁﬂﬂ Table row Farmat: (®) Stiende
. :—{E FDDFE[ Y v o

...... ] Dvergk”ft [__] LIggEﬂdE

| Indholdsfortegnelze
> -5 Reanskabserklzsring
> 7 Revisionzerklasinger

= Arnwendt regnskabspraksiz Huagliey . . .

=47 Indkomstopgerelze BAverste margin [cm]: Hajre margin: [cm)
>+ Balance 15 5

> ) F.apitalforklaring . .

> Mater Mederste margin [cm]: Yenste margin (cm):
> Reanskabsoplysninger 1.5 25

» -0 itk somhedsordning

Side 2 af 4



3@ Wolters Kluwer

When you have to be right

Arsafslutning

Andring af margener i regnskabet

1.1.1 Gem skabelon

Efter alle @ndringer er foretaget, kan skabelonen gemme saledes, at den kan valges 1 forbindelse med

”Opret regnskab” under punktet ”Samlingsdokument”’.

1.2 /Endring af margener pa sarlige elementer i virksomhedsregnskaber

For folgende elementer skal @ndringer af margener foretages direkte pa elementet:

e  Godkendelsespitegningen

e Revisionserklering

e Stamoplysninger

e Hoved- og nogletal

e Den sarskilte egenkapitalopgorelse

Det gores ved at velge *Oplysninger til arsrapport’ og klikke pa det element, der onskes zndret fx Hoved-

og nogletal. Herefter kan margenerne @ndres som onsket.
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1.3 ZEndring af afstand i sidehoved og —fod

Hyvis der derudover enskes en mindre afstand 1 sidehovedet eller lignende, skal dette rette i sidehovedet pad

hver side.
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